
Dentro de esta documentación explicaremos como realizar una reserva en el sistema. A través de esta función, los usuarios pueden
seleccionar el recurso que necesiten, elegir la fecha y el horario disponibles, y confirmar la reserva en pocos pasos.

Partiremos desde la página de inicio, luego de haber iniciado sesión en el sistema.

1. Seleccionar el recurso:

En la parte superior de la pantalla seleccionaremos el recurso a reservar:

2. Elegir fecha y horario:

A modo de ejemplo realizaremos una reserva en el aula magna, para ello, seleccionamos una fecha disponible entre las
opciones del calendario, al hacer clic en ella ya veremos el panel de especificaciones de la reserva.

3. Completar información de la reserva:

Ingresá los detalles solicitados, revisá que toda la información sea correcta antes de confirmar. Entre los datos a completar se
encuentran:
- El título de la reserva
- El propietario y co-propietario de la misma
- Inicio y fin del evento, además de la posibilidad de chequear la disponibilidad de fechas

Para el correcto uso de la función repetir le recomendamos pasarse por el tutorial de la misma.
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Además, para realizar una reserva (especialmente en Aula Magna), es importante aclarar los accesorios solicitados:

Este es un menú desplegable que contiene un inventario de accesorios detrás, en el que pueden solicitarse distintos
instrumentos útiles para el evento.

En la parte inferior del menú a completar se encuentra la información adicional para el evento. Esta sección permite completar
una descripción de puntos extra a aclarar antes de confirmar la reserva. 

4. Confirmar reserva
Hacé clic en “Crear" para confirmar la reserva.

El sistema le mostrará un número de referencia (importante para la búsqueda de la reserva) tras su confirmación.



Dentro del sistema podemos buscar nuestra reserva haciendo clic en "Reserva":

Allí mismo podremos buscar nuestra reserva con el número de referencia que nos dieron antes o por el nombre de la misma:

Al localizarla y entrar en ella tendremos la posibilidad de actualizar la información de la misma así como también la capacidad de
eliminarla.

De esta manera Booked nos permite gestionar nuestras reservas de manera simple y rápida.
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