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Uso del mddulo

Introduccion

Dentro de este manual de usuario se podran encontrar los instructivos para realizar las siguientes acciones:

e Accesoy uso al modulo de Archivos.

o Para realizar cada una de las acciones mencionadas debera tener asignados los roles necesarios a su usuario institucional
Si no aparece algun médulo/submédulo mencionado y cree que es un error, puedecomunicarse con Soporte de Aplicaciones

Pre-requisitos

o Iniciar sesion en SIA (Sistema Integrado de Aplicaciones) con las credenciales institucionales.

Acceder a SIA

Paso 1: Ir a la pagina principal de SIA.

Sistema Integrado de Aplicaciones - SIA Cerrar Sesion [>

iBienvenido!

Se encuentra en el portal de acceso a los servicios que provee
la Secretaria de Tecnologias de la Informacidn y la
Comunicacién de la UTN FRBA

iYa esta disponible Difusiones, el nuevo madulo para SIA!

Sistemas Institucionales o


mailto:soporteaplicaciones@frba.utn.edu.ar
https://sia.frba.utn.edu.ar/
https://sia.frba.utn.edu.ar/

Paso 2: Seleccionar la foto de perfil (esquina superior izquierda) para agrandar la barra
lateral.

Sistema Integrado de Aplicaciones - SIA Cerrar Sesion [

iBienvenido!

Se encuentra en el portal de acceso a los servicios que provee

la Secretaria de Tecnologias de la Informacién y la
Comunicacién de la UTN FRBA

iYa esta disponible Difusiones, el nuevo maédulo para SIA!

Sistemas Institucionales o

Paso 3: Seleccionar el modulo de " Archivos".



https://sia.frba.utn.edu.ar/sec_administrativa

F

Sistema Integrado de Aplicaciones - SIA Cerrar Sesion [ |

nvenido Nombre y Apellido(s)!

Nombre y Apellido(s)

uentra en el portal de acceso a los servicios que provee

f  Inico a Secretaria de Tecnologias de la Informacidn y la
Buscador de Internos Comunicacién de la UTN FRBA

XA Traducciones ~

@ Archivos
i¥a esta disponible Difusiones, el nuevo moédulo para SIA!

g Credencial

iYa se encuentra habilitado Traducciones en SIA!
an Areas v

2] Ticketera
Paso 4: Expandir/contraer las categorias para buscar el item correspondiente a un
archivo en cuestion.

Hecho por SecTIC

Por ejemplo: Direccién De Liquidaciones > Contratos Por Inciso 3



Sistema Integrado de Aplicaciones - SIA Cerrar Sesién [>

Archivos de la Secretaria Administrativa

Listado de archivos

s Direccion De Liguidaciones A
Contratos Por Inciso 3

a Circuito administrativo, modelo de contrato, nota de solicitud de apertura de contrato, modelo !
m de confeccidn de factura y certificacion de servicios
R :&x  Recursos Humanos v
A (1] Secretaria Administrativa v
L1
[ 1]

E o
Hechao por SecTIC

B -

Paso 5: Presionar el boton ¥ del item de cuestion para descargar el archivo
correspondiente.

Continuando con el ejemplo anterior:



Sistema Integrado de Aplicaciones - SIA Cerrar Sesién [>

Archivos de la Secretaria Administrativa

Listado de archivos
s Direccion De Liguidaciones A

Contratos Por Inciso 3
a Circuito administrativo, modelo de contrato, nota de solicitud de apertura de contrato, modelo !

de confeccidn de factura y certificacion de servicios

m Descargar Archiva

R 22 Recursos Humanos v
A (1] Secretaria Administrativa v
[ 1]
11

E Hecho por SecTIC
-

B La descarga de un archivo es administrada por el navegador web 6 gestor de descargas instalado y en uso.
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