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Empadronar docente

Introduccion

A continuacién se detallaran las instrucciones necesarias para crear un usuario en CrossChex

Instrucciones

Método 1 (con huella)

Paso 1

Ir a la solapa Usuarios y clicar en el menu la opciéonAgregar.

— LR CrossChex Standard - O
e

‘—) W Usuarios | Dispositivos  Registros  Asistencia  Datos
alf2]s 4 4 & & & o P B @ B @ X

Nombre

Buscar || Agregar | Modificar  Eliminar | Exportar  Importar Asignar Deshabilitar  Establecer  Copiar Descargar  Descargar  Cargar  Cargar  Eliminar del
Dispositivo Nro. usuario departamento permisos  permisos usuzrios  templates usuarios templates  dispositive
Biisqueda de usuarios Gestién de usuarios Carga y descarga de usuarios

Paso 2

Llenar los campos obligatorios enrojo.

o En el campo de “ID en dispositivos” poner el DNI del docente, en "Usuario Nro." ingresar el legajo y el "Departamento” elegir el
correspondiente
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Agregar/Medificar usuario X

Informacion bdsica  Campos personalizados  Enrelamiento de huellas  FaceF 4 | *

ID en dispnsitimsl

Usuario Nro.l

|
|
Nnmbrel I
|
|
|

Tarjeta Nr0.| Card
PIN|
DepaﬂamentnIUTN o
Grupo Mra, | 1 "
Identificacidn | Cualquiera ~
Tipo de usuario | Usuario normal v = 2 ®

Admin Group 1D [0 Enrclamiento de huellas

Reglas de asistencia
Calcular asistencia Calcular tiempo extra ] Dar descanso en feria

Definir cronograma de trabajo
() Sin asignar Asignacion normal () Asignacién inteligent

Nota: los elementos en rojo son obl  yyrite Card Guardar Cancelar

Please select a device before writing card.

& En caso de que el docente pertenezca a dos departamentos tendré que hacer la siguiente configuracion

Primero debera dirigirse a la solapacampos personalizados, y en la opcién posicion debera elegir el departamento correspondiente.

Luego realizada la configuracién, vuelva a la solapa informacion basica para continuar con el enrolamiento.

Agregar/Medificar usuario X

Informacion bésical Campnspersonallzadosl Enrclamiento de huellas  Facef 4 | *

MNombre del campo Valor del campo

Género

Posicign Departamenta ...
Teléfono

Cumpleafios

Fecha de inicio laboral

Domicilio

Nota: los elementos en rojo son obl  yyrite Card Guardar Cancelar

Please select a device before writing card.

Paso 3

1. CliguearEnrolamiento de huellas para ingresar las huellas del usuario.



Agregar/Maodificar usuario X
Informacién basica  Campos personalizados  Enrolamiento de huellas  Face n-

I en dispositivas |

Usuaria Nro.|

PIN |

Departamento |UTN

Grupo Nra, |1

Identificacian |Cualqu'|em

Tipo de usuario |Usuariu normal |§| Iz‘
admin Group 1D [T s [ Enrolamiento de huellas |

Reglas de asistencia
Calcular asistencia [ Caleular tiempo extra [ Dar descanso en feria

Definir cronograma de trabajo
Sin asignar Azignacion normal O Azignacion inteligent

2.Seleccionar la opcion Network y abrir el menu desplegable para elegir la opcion correspondiente al dispositivo que va a
utilizar.

Agregar/Modificar usuaric X

I Informacién basica Campos personalizades  Enrolamiente de huellas m
(usB (®) Metwork 1[Bedelia 1] w
0

nrolador de huellas U-blo no cong

Enrclar huellas
[ THuella 1

[ THuella 2

Conectar huella

> II

Paso 4

Toque el botén Enrolar y coloque el dedo en el lector de huella , y siga las instrucciones que dice en pantalla.



Agregar/Modificar usuaric X
Informacién basica Campos personalizades  Enrolamiente de huellas m

O uss ® Metwark 1[Bedelia 1] v |

Enrclar huellas

[ Huella 1 = Enolar |
[THuella 2 *-

Conectar huella

Paso 5

Toque el boténguardar para finalizar el empadronamiento.

Agregar/Maodificar usuario X
I Informacién basica Campos personalizados  Enrolamiento de huellas m
Ouse @ Network [Bedelia 1] v
Enrolar huellas

[ Huell2 1 - Enrolar |

[ Huella 2 | Enrolar |
Conectar huella

A

v

< >

e [

Método 2 (con PIN)

Esta es una opcién alternativa para docentes que tengan algtn inconveniente para empadronarse con el método anterior. Sin embargo es
igual hasta el "Paso 2" del método 1 inclusive sin ningiin cambio, exceptuando el agregado del PIN:



Agregar/Medificar usuario X

Infermacion bdsica Campos personalizados  Enrolamiento de huellas  FaceF 4 |

10 en dispositivos |

| |

Usuario Mro. | |

Nnmbre| |

Tarjeta Nro. | | Card
PIM
Departamento UTN R
Grupo Mra, | 1 o
Identificacion | Cualquiera e
Tipo de usuario | Usuario normal ~ O\ ‘ x

Admin Group 1D [0 Enrclamiento de huellas

Reglas de asistencia
|| Calcular asistencia || Calcular tiempo extral] Dar descanso en feric

Definir cronograma de trabajo
(_J Sin asignar Asignacion normal () Asignacion inteligen

Nota: los elementos en rojo son obl  write Card Guardar Cancelar

Please select a device before writing card.

La diferencia entre empadronar con huella o con PIN es que al momento de registrar el ingreso del docente, el mismo debera
ingresar su DNI y posteriormente ingresar el PIN seteado en este paso.

A Si el docente ya estaba empadronado y se quiere agregar el PIN, solo debe modificar el usuario Bincronizar nuevamente con
los dispositivos correspondientes.

Sincronizacion de usuario

| & Este paso es esencial para que el docente pueda usar todos los dispositivos que correspondan.

Paso 1

Seleccionar cliqgueando el usuario previamente creado.

@ ans CrossChex Standard

Configuracion Usuarios Dispositivos Registros Asistencia Datos
Q22 A2 ABAE I LD B
MNombre + it =
. - Buscar Agregar  Medificar  Eliminar Exportar  |Importar Asignar Deshabilitar  Establecer  Copiar Descargar
Dispositive Nro. usuario departamento pErmisos  permisos usuarios
Busqueda de usuarios Gestidn de usuarios
- Grupos de dispositivos
.- Medrano
-Campus
- DeviceGroup3 1[Bedelia 1]
-DeviceGroupd
- DeviceGroup5
-l UTN Usuario Mro. |ID en dispositive # | Tarjeta Nro. Membre | Fecha deinicih| Dispositivos |Hue||a 1 |Hue||32| Cara | iris
-, 154567 1234567 Ejemplo | ¥ ¥ O |

En el apartado deUsuarios, cliquear en el menu la opcionEstablecer Permisos.



- A 1S

CrossChex Standard

Configuracion Usuarios | Dispositivos Registros Asistencia Dates
Usuario Nro. Q ! & & ‘ m l = IR
Mombre i —
i . Buscar Agregar  Modificar  Eliminar Exportar  Importar Asignar Deshabilitar J Establecerl] Copiar Descargar
Dispesitive Nro. usuaric departamento permisos | permisos usuarios
Busqueda de usuarios Gestign de usuarios
[=- Grupos de dispositivos
.. Medrano
- Campus
- DeviceGroup3 1[Bedelia 1]
- DeviceGroupd
i DeviceGroup3
-l UTN Usuario Mro. | ID en dispositive /| Tarjeta Nro. MNombre | Fecha deinicih| Dispositivos |Huel|a 1 | Huella ?_| Cara | iris
b 1234367 1234567 Ejemplo | O O O
Seleccionar los campos deseados y verificar que estos aparezcan enverde.
Establecer permisos Establecer permisos X
-] Medrano ] Medrane
[ Campus ] Campus
[ Grupes de dispositivos ] Grupos de dispositives
BD Sede Medrano [] Sede Medrano
. i.[] 1[Bedelia Adentro] ..l 1[Bedelia Adentro]
i..[] 3[Bedelia Mostrador] ..l 3[Bedelia Mostrador]
=[] Sede Campus =-[] Sede Campus
i.[] 2[Bedelia Campus] i..[] 2[Bedelia Campus]
oK | | Cancelar oK Cancelar
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