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Empadronar docente

Introduccion

A continuacion se detallaran las instrucciones necesarias para crear un usuario en CrossChex

Instrucciones

Meétodo 1 (con huella)

Paso 1

Ir a la solapa Usuarios y clicar en el menu la opcion Agregar.

g AT CrossChex Standard
~—'  Cmmmemwes| Ususrios | Dispositivos  Registros  Asistencia  Datos

Qla|s & & 4 2 & o A B B B @ &

Nombre

o Buscar || Agregar [| Modificar Eliminar | Exportar Importar  Asignar Deshabilitar Establecer ~ Copiar | Descargar Descargar Cargar  Cargar  Eliminar del
Dispasitivo Nro. usuario departamento permisos  permisos usuarios  templates usuarios templates  dispositivo

Busqueda de usuarios Gestion de usuarios Carga y descarga de usuarios

Paso 2

Llenar los campos obligatorios en rojo.

En el campo de “ID en dispositivos” poner el DNI del docente, en "Usuario Nro." ingresar el legajo y el "Departamento” elegir el
correspondiente

Agregar/Maodificar usuario

Informacion basica Campos personalizados  Enrolamiento de huellas  FaceF 4 | *

ID en dispc-siti'msl

Usuario Nro.l

|
|
Nombrel I
|

Tarjeta Nr0.| Card
PIN|
Departament-:IUTN il
Grupo MNra, |1 ~
Identificacian | Cualquiera w
Tipo de usuario | Usuario normal ~ = 2 x

Admin Group 1D [0 Enrolamiento de huellas

Rlas de asistencia
Calcular asistencia Calcular tiempo extra ] Dar descanso en feria

Definir cronograma de trabajo
sin asignar Asignacion normal OAsiqnacién inteligent

Nota: los elementos en rojo son obl  write Card Guardar Cancelar

Please select a device before writing card.
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4. En caso de que el docente pertenezca a dos departamentos tendra que hacer la siguiente configuracion

Primero debera dirigirse a la solapa campos personalizados, y en la opcién posicion debera elegir el departamento correspondiente.
Luego realizada la configuracion, vuelva a la solapa informacién basica para continuar con el enrolamiento.

Agregar/Medificar usuario X

Informacién ba'sical Campos PEFS'D”E“ZEdOSI Enrolamiento de huellas  Facef * | *

Nombre del campo Valor del campo

Género

Posician Departamento ...
Teléfono

Cumpleafios

Fecha de inicio laboral

Domicilio

Nota: los elementos en rojo son ebl  rite Card Guardar Cancelar

Please select a device before writing card.

Paso 3

1. Cliquear Enrolamiento de huellas para ingresar las huellas del usuario.

Agregar/Modificar usuaric X

Informacién basica Campos personalizados  Enrolamiento de huellas  FaceF ! | *

ID en dispositivos |

|
Usuario Nr0.| |
Nomhre| |

Tarjeta Nr0.| | Card
PIN | |
Departament0|UTN v|
Grupo Nro, |1 w
Identificacion | Cualquiera w

Tipo de usuario | Usuarie normal - O\ 2 ®

Adrin Group 10 [ *I Enrolamiento de huellasl

Rlas de asistencia
Calcular asistencia Calcular tiempo extra [v] Dar descanso en feria

Definir crenograma de trabajo
) Sin asignar Asignacién normal OAsiqnacién inteligent

Nota: los elementos en rojo son obl  wiite Card Guardar Cancelar

Please select a device before writing card.

2. Seleccionar la opcion Network y abrir el menu desplegable para elegir la opcion correspondiente al dispositivo que va a
utilizar.
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Agregar/Modificar usuario x

I Informacion basica Campos personalizados  Enrolamiento de huellas ;m
O Use (®) Network 1[Bedelia 1] ~

nralador de huellas U-B1o no conectada,

Enrclar huellas
["THuella 1

| Enrolar |
[ THuella 2 _

Conectar huella

>

Paso 4
Toque el botén Enrolar y coloque el dedo en el lector de huella , y siga las instrucciones que dice en pantalla.
Agregar/Modificar usuario x
Informacion basica Campos personalizados  Enrolamiento de huellas Em
QO use @ Network 1[Bedelia 1] ~ |
Enrclar huellas

[T Huella 1 - Enolsr
[ IHuella 2 wp Enolar

Conectar huella

Paso 5

Toque el botén guardar para finalizar el empadronamiento.
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Agregar/Modificar usuaric X

Informacion basica Campos personalizados  Enrolamiento de huellas FaceF | *

(I UsSE (®) Metwork 1[Bedelia 1] e

Enrclar huellas
Huella 1 Enrolar

Huella 2 Enrolar

Conectar huella

Nota: los elementos en rojo son obl Writ‘ Tl

Please select a device before writing card.

Metodo 2 (con PIN)

Esta es una opcion alternativa para docentes que tengan alguin inconveniente para empadronarse con el método anterior. Sin embargo es
igual hasta el "Paso 2" del método 1 inclusive sin ninglin cambio, exceptuando el agregado del PIN:

Agregar/Modificar usuario X

Informacién basica Campos personalizados  Enrolamiento de huellas  FaceF 4 [ ¥

ID en dispositivos |

Mombre

|
Usuario Nr-:.|
|
|

|
|
|
Tarjeta Nro. | Card

D |

Departamento UTH D

Grupo Mra, |1 Lo

Identificacion | Cualquiera “
ol @ [x

Tipo de usuario [ Usuario normal ~

Admin Group 1D [8 Enrolamiento de huellas

Reglas de asistencia
[ Calcular asistencia ] Calcular tiempo extralv] Dar descanso en feric

Definir cronograma de trabajo
() Sin asignar Asignacion normal ) Asignacion inteligen

Nota: los elementos en rojo son obl e Card Guardar Cancelar

Please select a device befare writing card.

La diferencia entre empadronar con huella o con PIN es que al momento de registrar el ingreso del docente, el mismo debera
ingresar su DNI y posteriormente ingresar el PIN seteado en este paso.

Si el docente ya estaba empadronado y se quiere agregar el PIN, solo debe modificar el usuario y Sincronizar nuevamente con
los dispositivos correspondientes.

Sincronizaciéon de usuario

4. Este paso es esencial para que el docente pueda usar todos los dispositivos que correspondan.
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Paso 1

Seleccionar cliqueando el usuario previamente creado.

@ﬁ VEd

CrossChex Standard

Configuracién | Usuarios | Dispositivos Registros Asistencia Datos
Usuario Nro. Q ! & & ‘ m ' . @g B E
Nombre * =
) . Buscar Agregar  Modificar  Eliminar Exportar  Importar Asignar Deshabilitar  Establecer  Copiar Descargar
Dispasitiva Nro. usuario departamento permisos  permisos usuarios
Biisqueda de usuarios Gestion de usuarios
[=- Grupos de dispositivos
.. Medrano
- Campus
- DeviceGroup3 1[Bedelia 1]
- DeviceGroupd
- DeviceGroup3
-l UTN Usuario Nro. | ID en dispositiva /| Tarjeta Nro, Mombre | Fecha deinicih| Dispositivos |Huel|a 1 |Huel|a ?_| Cara | iris
e R | 34557 1234567 Ejermplo O [] [ O |

Paso 2

En el apartado de Usuarios, cliquear en el menu la opcién Establecer Permisos.

Ale

CrossChex Standard

Configuracién Usuarios | Dispositivos Registros Asistencia Datos
Usuario Mro. @ ! & & ‘ m ’ ag B R
Nombre =
) ey Buscar Agregar  Modificar  Eliminar Exportar  Importar Asignar Deshabilitar | Establecerf] Copiar Descargar
Dispasitive Nro. usuario departamento permisos | permisos usuarios
Bisqueda de usuarios Gestién de usuarios
[=- Grupos de dispositivos
i Medrano
-Campus
- DeviceGroup3 1[Bedelia 1]
- DeviceGroupd
... DeviceGroup3
-l UTN Usuario Mro. | ID en dispositive # | Tarjeta Nro. Mombre | Fecha deinicii| Dispositivos |Hue||a 1 |Hue||a ?_| Cara | iris
'3[ 1234567 1234567 Ejemplo ] i O "]

Seleccionar los campos deseados y verificar que estos aparezcan en verde.
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Establecer permisos

Establecer permisos

----- [] Medrano

w.[] Campus

[ Grupes de dispositives
E||:| Sede Medrano

[] 1[Bedelia Adentro]
..[] 3[Bedelia Mostrador]
&[] Sede Campus

i..[[] 2[Bedelia Campus]

o | o

|:| Medrano

i Campus

i.[] Grupos de dispositivos
ED Sede Medrano

¢ [ 1[Bedelia Adentra]
...l 3[Bedelia Mostrador]
=[] Sede Campus

L[] 2[Bedelia Campus]

I
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