
El	servicio	de	Mailing	es	una	herramienta	de	la	aplicación	SinAp	que	nos	permite	enviar	masivamente	correos.

Esta	herramienta	esta	pensada	para	casos	puntuales.	Para	hacer	uso	de	la	misma,	el	encargado	del	área	correspondiente	deberá	hacer
un	ticket	explicando	el	motivo	por	el	cual	necesitan	utilizar	el	servicio,	además	deberá	detallar	la	cantidad	de	correos	que	desea	enviar
y	el/los	usuarios	a	los	cuales	darle	acceso.

Acceder	aquí	e	iniciar	sesión	con	su	usuario	SinAp.

Para	generar	el	listado	de	correos	debemos	dirigirnos	a	la	pestaña	de	Servicios,	donde	podremos	acceder	a	la	función	Mis	Listas,	y
clickear	Agregar	nueva	lista
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Generar	lista	de	correos

El	nombre	de	la	lista	que	ingresemos	será	interno	y	no	se	verá	en	los	correos.
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Una	vez	tengamos	el	listado	creado	vamos	a	poder	visualizar	las	distintas	opciones	disponibles,	como	agregar	(nuevos	mails	al
listado),	descargarlo,	visualizarlo,	editarlo,	compartirlo,	y	eliminarlo.

	

Para	agregar	los	correos	debemos	hacerlo	uno	debajo	de	otro,	como	se	ve	en	la	imagen:

Una	vez	cargada	la	lista	podremos	enviar	el	mail.	Para	eso	nos	dirigimos	a	la	pestaña	Servicios	y	seleccionamos	la	función	Enviar
Mailing.	Como	se	ve	en	la	imagen,	el	formato	del	formulario	es	bastante	similar	al	de	cualquier	servicio	de	correos.

Enviar	mail
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Los	adjuntos	NO	pueden	tener	extensiones	sospechosas,	como	.exe	o	.zip.	Solo	se	permiten	imagenes	y	pdf.	Además,	los	links	o
hipervínculos,	deben	ser	seguros	y	NO	pueden	ser	links	para	descargar	archivos.	En	caso	de	NO	cumplir	esto,	Google	podría
bloquear	el	envío	y/o	la	cuenta.
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