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Configurar Gmail Institucional en cuenta
Personal (Gmail)

Introduccion

En este manual se detallan los pasos a seguir para configurar correctamente el envio de mails desde la cuenta de Gmail institucional
atraves de una cuenta de Gmail personal.

Crear una contrasefa de aplicacion

1. Enla computadora, abra su Gmail institucional.
2. Enla esquina superior izquierda seleccione el icono de su cuenta de Google y uego haga click en Gestionar tu cuenta de

Google.
i @ ﬁ:; EEE
1

Esta cuenta la gestion: - Wtn.edu.ar. Mas informacién
®
@frba.utn.edu.ar
2

( Gestionar tu cuenta de Google )

&+  Ahadir otra cuenta

Cerrar sesion

Politica de Privacidad + Términos del Servicio

3. Una vez dentro de la gestion de su cuenta de Google, en el menu de la parte izquierda haga click en Seguridad.

Google Cuenta Q

® Inicio

2Z] Infoermacion personal

® Datos y personalizacion

‘ @, Seguridad '

Contactos e informacién

o)
=  compartida

= Pagosy suscripciones

® Informacién general

4. Dirijase al buscador y escriba "Contrasenas de aplicaciones™
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[ Contrasefias de aplicaciones ju ridad

Seguridad

es para ayuda

Informacion persona

Datos y privacidad

Seguridad

ER Actividad web y de aplicaciones
“ Datos y privacidad

ER Codigos de copia de seguridad
®  Seguridad

=1 Herramientas de entrada de texto 1 de
Informacion personal

Personas y uso compz

Pagos y suscripciones

— Correos de servicios de Google
Datos y privacidad

o En caso de que la opcion no aparezca, verifique que tenga activada la verificacion en 2 pasos en el apartado de seguridad, "Como
acceder a google". Este paso es obligatorio para obtener la contrasefa de aplicacion.

5. Donde dice "Seleccionar aplicacion” seleccione la opcion CORREO.

< Contrasenas de aplicaciones

Las contrasefias de aplicacién te permiten iniciar sesidn en tu cuenta de Google desde aplicaciones
instaladas en dispositivos que no admiten la verificacién en dos pasos. Mo tendras que recordarlas
porque solo tienes que introducirlas una vez. Mas informacion

No tienes ninguna contrasefa de aplicacion.

Selecciona la aplicacion y el dispositivo para los que quieres generar la contrasefia de
aplicacion.

(Seleccionar aplicacion ) Seleccionar dispositivo

Calendario

GENERAR

Contactos

6. Donde dice "Seleccionar dispositivos" seleccione el dispositivo en el que utilizara su correo.

7. Seleccione GENERAR.

¢ Contrasenas de aplicaciones

Las contrasefias de aplicacion te permiten iniciar sesidn en tu cuenta de Google desde aplicaciones
instaladas en dispositivos que no admiten la verificacion en dos pasos. Mo tendrds que recordarlas
porque solo tienes que introducirlas una vez. Mas informacién

No tienes ninguna contrasefia de aplicacion.

Selecciona la aplicacion y el dispositivo para los que quieres generar la contrasefia de
aplicacion.

Correo v | Seleccionar dispositivo

GENERAR


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2023-04/rDz2zXeCoUcBHxGJ-buscar-pass.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-06/dZjsTQWvb0wc7tq1-6.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-06/S9MjhtxlU1Ufe3ol-7.png

< Contrasenas de aplicaciones

Las contrasefias de aplicacion te permiten iniciar sesion en tu cuenta de Google desde aplicaciones
instaladas en dispositivos que no admiten la verificacion en dos pasos. No tendrds que recordarlas
porque solo tienes que introducirlas una vez. Mas informacién

No tienes ninguna contrasefia de aplicacion.

Selecciona la aplicacion y el dispositivo para los que quieres generar la contraseiia de
aplicacion.

Correo ordenador con Windows

8. Una vez generada la clave se abrira otra ventana donde aparecera la clave generada que debe copiar para utilizarla luego. Una vez
copiada la clave clickear en HECHO.

Contrasefia de aplicacién generada

Tu contrasefia de aplicacion para el equipo
Windows

» ( CLAVE QUE DEBE COPIAR

Como utilizarla

Add your Google account

-

. Abre |a aplicacidn Correo.

Abre el menu Ajustes
. Selecciona Cuentas y, a continuacidn,
selecciona tu cuenta de Google
Sustituye tu contrasefia por la
contrasefia de 16 caracteres que se
muestra arriba.

Enter the informatian below to connect 1 your Google accaunt

r

Email address

%]

securesallyBqmail.com

Fassworn

=~

. -

Inciude yaur Google comtacts and calencars

Aligual que la contrasefia normal, esta
contrasefia de aplicacion ofrece acceso
completo a tu cuenta de Google. No tendras
que recordarla, asi que no la escribas ni la

HECHO

Pasos para la configuracién del Gmail institucional en Gmail.

Primer Paso: Agregar direccion:
1. Enla computadora, abrir Gmail.

2. En la esquina superior derecha, hacer clic en Configuracion - Ver todos los ajustes.

-hats - ® Active - & i Wumnes
: f::nl |

Alyztes rhoidos x

Q, Buscar en lus cormes

o- ¢

Ver todos los ajustes

DINFIDAD

(® Predeterminada a
() Cémoda

) Ccompacta

THPG DE BARDEJA DE ENTRADS

3. Hacer clic en la pestafia Cuentas e importacion o Cuentas.

Configuracion

Ganoral  Etiquetas Rncibidiltro! y dirgcciones blogueadas  Reanvio y correo POPIMAP  Complementos  Chat y Moot

Avanzadas  Sin conaxién

Idiema: idioma de visualizackén de Comeo de UTNUBA:| v | Cambiar la configuracién de dioma de otres productas de Goaghe
Mosirar todas bas opciones de idioma

Himeros de teléfono: Codign de pais predeterminado: | «

Tamafio miximo de la pdgina: Mestrar | CORVETSBCIONES pof phging
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4. Enla seccién "Enviar correo electronico como”, hacer clic en Agregar otra direccion de correo electrénico.

Configuracion

Genaral Etiguetas Recibidos Cusntas  Flltros y direcclones blogueadas  Reanvio y corres POMIMAP  Complementos  Chat y Maat

Avanzadse  Sin conexidn

Camblar |a configuracidn de la  Configuracion de Google
cuentac Cambia tu contrasefia y s opciones de seguridad y accede a olros servicios de Google

@frba.utn,edu.ar predeterminada editar datos

establecer comd predeterminada editar datos eliminar

Responder desde la misma direccitn a la que sé ha enviado el mensaje
- Hdi’:r“d#l’ siempre desde mi direccidn predetermanada {sctuslmente es sibara ':.":d utn eduar)

{Mota: podrés modificar by direccide cuanda respondas al mansaje. Mis isformacid

5. Ingresar nombre y la direccion desde donde desea enviar los mensajes.

Agregar otra direccién de correo electrénico de tu propiedad

Ingresa informacion acerca de tus otras direcciones de correo electronico.
(se mostraran tu nembre y tu direccion de correo electrénice en los correos elecironicos gue envies)

Nambre:|5u Nombra Aqui |

Direccion de correo
electronico:

Tratarlo como un alias. Mas informacidn
Especificar otra direccion de respuesta (opcicnal)

|Su Cuenta Institucional |

| Cancelar || Paso siguiente »

6. Hacer clic en Paso siguiente - Enviar verificacion.
7. Completar con los siguientes datos:

Servidor SMTP: smtp.gmail.com

Puerto: 587

Nombre de Usuario: su correo institucional (userSInAp@frba.utn.edu.ar)
Contrasefa: Su contrasefia generada y copiada anteriormente (paso 8 de creacion de contrasefia de aplicacion)

Agregar otra direccién de correo electronico de tu propiedad
Enviar correo a través del servidor SMTP

Configura el correo para que se envie a traves de los servidores SMTP de frba.utn.edu.ar. Mas
informacion

Servidor S1II"'|TF"3| smtp.gmail.com | Puerto: | 587 V|

Nombre de U5“37i03| mavaldes@frba.utn.edu.ar |

FD”"555“33| Contrasefia copiada anteriormants | I

® Conexidn segura mediante TLS (recomendada)
) Conexién segura mediante SSL

| Cancelar | | « Atras || Agregar cuenta » |

8. Haz clic en Agregar cuenta.
Segundo Paso: Confirmar la direccion.

1. Acceder a la cuenta que agregaste.
2. Abrir el mensaje de confirmacion que recibe de Gmail.
3. Hacer clic en el vinculo.

Todo esto se veria de la siguiente manera o parecido:
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Confirmacion de UTN.BA - Enviar correos como

Equipo de UTM.BA «<gmail-norepty@googie com

para soporte *

Has solicitado afadi 2frba win adu ar & ba cuenta de LITH B2

Cichgn da condfrmacion,
Anles de que puedes envisr mensajes desde b wtn ady a0
usanda tu cuenta LITH BA iltrha utn ey ar), haz dic an el

siguisnts vinculo para confimar by solicitud

Difipa.imail gpegle commallT-SEBANC —

£ ol hacer cic en ¢ vinculs parece qué estd rolo, cdpiabs y pégale

0 Ul ventana nueva del Aavegaded. Sino puedes soceder & este
wintulo, accede atu cuenta de UTH BA y haz oiic en "Configuracda” en
Ia parte supesior de cualquier pégina

Accede a la pestaiia Cuentas v selecciona la direccidn de comes
whectrinics qui quisras afiadin en 1a secciin "Emisr mensaje coma” A
continuacion, haz cic an Verificar o inbroduce tu codige de
coniiTRaCon

Gracias por utiizar UITH BA

Tercer Paso: Cambiar la direccién que aparece en "De".

1. En el mensaje, hacer clic en la linea "De".

@frba.utn.eduar

mar, & abr 1108

(Si no ve esto, haz clic en el espacio al lado del correo electrénico del destinatario).

2. Seleccionar la direccién desde donde se enviara el mensaje.

Mensaje nuevo

De @gmail.com> +
Pag @gmail.com:
Asu @frba.utn.edu.ar>

@ Para mas informacién dirigirse al tutorial oficial de Google aqui.
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