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Backup Outlook

Exportar a .pst

Cuando se instala una aplicacion Outlook en el equipo, puede usarla para transferir correos electrénicos, contactos y elementos del
calendario desde una cuenta de correo a otra.

Por ejemplo, supongamos que tiene un buzén de Office 365 y una cuenta de Gmail. Puede agregar ambos a Outlook. Luego puede usar
QOutlook para exportar elementos desde su cuenta de Gmail e importarlos al buzén de Office 365.

Usted exporta elementos mediante la creacion de un archivo .pst, que es un archivo de datos de Outlook que contiene sus mensajes y
otros elementos de Outlook, y se guarda en su equipo.

Procedimiento para exportar a .pst

1. En la parte superior de la cinta de opciones de Outlook, elija Archivo.

£ Buscar iy = x

Enviary recbir  Vista  Ayuda

M) pivevo correo elecrénico ~ | [l + = B~ PiAMovers:?z v | [ Mo leidoieido B~ || Buscar personas B v £ Enviar y redbir todas las carpetas
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> Ayer
> @fibautn.... > Miércoles
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> Lasemana pasada
> Hace dos semanas
> Hace tres semanas
> El mes pasado
| > Mas antiguos
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Filtro aplicado Conectado (ini]
2. Elija Abrir y exportar > Importar o exportar.
Bandejs de entrada - Dfrba.utnedu.ar - Outlook 2N, N dSK

Abrirarchivo de
datos de Outlook

Abrir
<=
Abrir Calendario
Abre un archivo de calendario en Outiook
Abrir Calendario tlest ved.
= Abrir archivo de datos de
0 Outlook

Abre un archivo de datos de Outlook (pst).

€
>

Importar o
expontar

Importar o exportar

Importa o exparta archivos y opciones de
configuracién.

Carpeta de otro usuario

Abre una carpeta compartida con otro
usuario.

3. Elija Exportar a un archivo.
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Asistente para importar y exportar

Elija la accidn que desea ejecutar:

Exportar a un archivo
Exportar fuentes RSS a un archivo OPML
Irmportar de otro programa o archivo
Irmportar fuentes RES desde un archivo OPML

Imporkar fuentes RES desde una lista de fuentes comunes
Irmporkar un archivo de iCalendar [ics] o wCalendar (wes]
Impattar uh archivo vCard [wof]

Descripcian
Exporta infarmacidn de Qutlook a un archivo para utilizarla en otros programas,

—
< Afras | Cancelar

4. Haga clic en Archivo de datos de Outlook (.pst) y, a continuacion, en Siguiente.

Exportar a un archivo

Crear un archivo de tipo:

Archivo de ok |.pst]
“alores separados por comas

| = Atras ‘ISiguiente>| | Cancelar

5. Seleccione el nombre de la cuenta de correo electronico que se va a exportar, asegurese de que la casilla Incluir subcarpetas
esté activada. De esta manera se exportara todo lo que se encuentre en la cuenta: Calendario, contactos y bandeja de entrada.

Pulse Siguiente.

Exportar archivo de datos de Outlook *
Seleccione la carpeta para exportar
¥ E @frba.utn.edu.ar
z Incluir subcarpetas) Filtro..
i = Mtras ‘I Siguiente = | i Cancelar |

6. Haga clic en Examinar para seleccionar donde guardar el Archivo de datos de Outlook (.pst). Escriba un nombre de archivo y, a

continuacion, haga clic en Aceptar para continuar.

Exportar archivo de datos de Outlook

Guardar el archivo exportado como:
itosiarchivos de Outiookibackupbst | Examinar.. |

Cpciones
@ Reemplazar duplicados con los elementos exportados
O Permitir la creacidn de duplicados

(O Mo exportar elementos duplicados

| = Atras ‘I Finalizar | | Cancelar

Outlook le da la opcién de colocarle una contrasefa al archivo para proteger nuestra informacién. Puede dejar ambas
casillas en blanco para no colocarle contrasefia como se muestra en la siguiente imagen.
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Crear archivo de datos de Outlook x

Agregar contrasefia opcional

Contrasefia: || |

Repetir contrasefia:

|:| Guardar contrasefia en su lista de contrasefias

7. Haga clic en Finalizar.

8. Ahora que sus datos de Outlook se encuentran en un archivo .pst, estos son portatiles. Por ejemplo, puede guardarlo en una
unidad flash USB, conectar la unidad en su equipo nuevo y, después, importar su correo electrénico, contactos y calendario en
Outlook.

Importar .pst

Existen varias razones por las que podria querer importar elementos de Outlook desde un archivo de datos de Outlook (.pst).

o Desea mover elementos de Outlook desde una cuenta de correo electronico a otra

e Desea mover elementos de Outlook desde un PC a otro

o Desea mover elementos de Outlook desde un PC a un Mac o desde un Mac a un PC

o Desea mover elementos de Outlook entre carpetas locales y un servidor IMAP o Exchange.

Procedimiento para importar .pst

1. En la parte superior de la cinta de opciones de Outlook, seleccione Archivo.
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Filtro aplicado Conectado (ini]

2. Seleccione Abrir y exportar > Importar o exportar. Con esto se iniciara el Asistente para importar o exportar.
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Abrir Calendario

Imprimir

Abrirarchivo de
datos de Outlook

Bandeja de entrada - Dfrba.utn.edu.ar - Outlook

Abrir Calendario

Abre un archivo de calendario en Outiook
(ies, ves).

Abrir archivo de datos de
Outlook
Abre un archivo de datos de Outlaok (pst).

e—
>

Importar o
exportar

Importar o exportar

Importa o exparta archivos y opciones de
configuracién.

B
og

Carpeta de otro usuario

Abre una carpeta compartida con otro
usuario.

3. Seleccione Importar de otro programa o archivo y haga clic en Siguiente.

Asistente para importar y exportar

Elija la accidn que desea ejecutar:

Exportar a un archivo

Exportar fuentes RSS a un archivo OPML
Irporkar de otro programa o ar o
Impaottar fuentes RSS desde un archivo OPML
Importar fuentes RSS desde una lista de fuentes comunes
Importar un archivo de iCalendar [iics) o wCalendar [wes|
Importar un archivo vCard [wcf]

Descripcidn

Importar datos de otros archivos, como archivos de datos de Outlook [PST)y
archivos de texto.

= Afras

_—
Siguiente = | | Cancela

4. Seleccione Archivo de datos de Outlook (.pst) y haga clic en Siguiente.

Irmportar un archiva

Seleccione el tipo de archivo que desea importar:

| = Atrds \ISiguiente>| | Cancelar

5. Vaya al archivo .pst que desea importar. En Opciones, elija qué quiere hacer con los mensajes de correo electrénico y los
contactos. A continuacién, elija Siguiente.

Impaortar archivo de datos de Qutlook

archivo para impaortar

‘nEDri\re\DDcumentUS\BackupPrueba.psdi'| Examinat. |'
Opcianes

@ Reemplazar duplicados con [0s elementas impartadas
O Permitir la creacidn de elementos duplicadas
O Mo importar elementos duplicados

| = Atras \ISiguiente>| | Cancelar |

6. Seleccione Importar elementos en la carpeta actual. Esto importa los datos a la carpeta seleccionada actualmente.
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Importar archivo de datos de Qutlook *

Seleccione la carpeta para impaortar:
> F‘El Archivo de datas de Outlook

lincluir subcarpetas Filtra...

(®) Importar elementas en la carpeta actual
Olmportar elementos en la misma carpeta de:

| @frba.utn.edu.ar ~|

| = Atras \I Finalizar | | Cancelar

7. Elija Finalizar. Outlook importara el contenido del archivo .pst inmediatamente. Cuando desaparezca el cuadro de progreso, la
importacion habra finalizado.

¢ Qué datos se importan?

Los archivos .pst se crean al exportar o crear una copia de seguridad del correo electrénico, los contactos y el calendario a un archivo .pst
de Outlook. Outlook realiza una copia del correo electrénico en el archivo .pst.

Cuando Outlook exporta correos electrénicos a un archivo .pst, incluye los datos adjuntos. Por lo tanto, al importar un archivo .pst, vera los
datos adjuntos.

Outlook no exporta metadatos, como propiedades de carpeta (vistas, permisos y configuracion de Autoarchivar), reglas de mensajes y
listas de remitentes bloqueados. Por lo tanto, estos elementos tampoco se importan.

Cuando Outlook exporta correo electronico, contactos e informacién del calendario a un archivo .pst, crea una copia de la informacién. No
se elimina nada desde Outlook. Seguira viendo y teniendo acceso a su correo electrénico, contactos y calendario en Outlook.
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Microsoft - Configuracion de Gmail
FRBA en Outlook 365

4. Esta guia es para Outlook Office 365. Si desea configurar su correo en Microsoft Outlook Enterprise puede verlo aca.

Configuracion correo FRBA en Outlook Office 365

1. Abrir Outlook.
2. Llenar el correo institucional y pulsar en “Opciones avanzadas”. Luego, tildar la opcién "Permitirme configurar manualmente mi
cuenta"y pulsar "Conectar".

R Outlook

Direccién de correo electrénico

wooooccooox@frba.utn.edu.ar -

Opciones avanzadas »

+| Permitirme configurar manualmente mi cuenta

3. En Configuracion Avanzada, tocar la opcion "IMAP".

!ﬁ Outlook
Configuracion avanzada

g & Rk &

Microsoft 365 Outlook.com Exchange Google

~ M R

POP IMAP Exchange%{?ﬂ
0 una versién

anterior

4. Llenar el usuario (Sin el @frba.utn.edu.ar) y contrasefia de Sinap.
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Nombre de usuario
Contrasefia

Iniciar sesion &

iQlvide mi clave!

5. Saldra una ventana en la cual se debe bajar y tocar el botén "Permitir".

Google

Microsoft apps & services quiere
acceder a tu cuenta de Google

UsuarioSinap @frba.utn.edu.ar

Esto permitira a Microsoft apps & services hacer lo
siguiente:

™M Leer, redactar, enviar y eliminar permanentemente
correos de Gmail

Asociar tu identidad a tu informacién personal en
Google

[ 1

o Consultar tu informacion personal, incluida la que
@ has compartido pablicamente
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™M Leer, redactar, enviar y eliminar permanentemente
correos de Gmail

Asociar tu identidad a tu informacién personal en
Google

[ 1]

Consultar tu informacién personal, incluida la que
has compartido publicamente

e

& Vertudireccién de correo electronico

Al hacer clic en Permitir, auterizas a esta aplicacion y a Google a utilizar tu informacion
=segln lo establecido en sus respectivas Poliicas de Privacidad. Puedes cambiar este
y ofros permizos de la cuenta en cualquier momento.

ok m

6. Volvera a pedir el usuario y contrasefia de Sinap.

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
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Mombre de usuario
Contrasefia

Iniciar sesién &

iOlvide mi clave!

7. En esta ventana, habra que des tildar la opcion "Configurar Outlook Mobile en mi Teléfono también” y tocar el botén "Hecho".
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E Qutlook

La cuenta se agregd correctamente.

E IMAFP

UsuarioSinap @est.frba.utn.edu.ar

Agregar otra direccidn de correo electrénico

UsuarioSinap @frba.utn.edu.ar

Opciones avanzadas v

‘Configurar Outlook Mobile en mi teléfono también

8. Luego, Outlook tendra que cargar todos los Mails que tiene la cuenta. En la ultima linea del programa de Outlook estara el
progreso del porcentaje de Mail que ya se cargaron.

Enviar y recibir [ NG |

9. Esperar a que se termine de cargar esta barra para poder ver todos los mails.
Configuracion de alias FRBA en Outlook Office 365
No hay una configuracion explicita de alias en Outlook office 365, sino que éste toma la configuracion que hay en Gmail.
1. El usuario debe tener, en primer lugar, la configuracion del alias en su Gmail. La misma se hace de la siguiente manera:

a) Ingresar a Gmail, dirigirse a la tuerca de "configuracién" y seleccionar "ver todos los ajustes:

Activo > | (3 {83 i (®uTn.eA |

Configuracion
Ajustes rapido ¥

Ver todos los ajustes

DEMSIDAD

b) Luego seleccionar la pestafia "cuentas" , dirigirse al punto "enviar como" y alli se agrega el alias correspondiente. Como se
observa en la imagen, cada usuario puede tener asignado mas de un alias:

Configuracion Ea~
General Etiquetas Recibidos Cuentas Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo FOFIMAP  Complementos  Chat y Meeot
fvanzadas  Sin conoxién

Cambiar la configuracién de la  Configuracidn dela cuenta e Google

cuenia: Cambila tu contrasefa y tus opclones de seguridad ¥ accede a olros servickos de GD'OQ|B.

Enviar como: Nombire v Aoellido UEUATIOE na paDrba uth adu ar predeterminada editar datos

(Utiliza Correo de UTH.BA pars emiss oy 0 aouilida alissl@frba.nnaduar establecer coma predeterminada  editar datos eliminar
mensajes Sesde obras direcciones de

ooiren dlectrdalen ) Hombre y Asellido Blins2@frbmutn sdu.ar establecer como predeterminada editar datos  eliminar

Mis informacion
Hombre y Adellid alias3@fraum sduar establecer como predeterminada  editar datos eliminar

Anadir otra direccion de correo electronico

Cuando respanda a un mensaje:

) Responder desde la misma direccidn a la que se ha enviado el mensaje

® Responder siempre desde mi direccion predetenminada {actualmente es aaudicio@irba.utn.edu ar)
(Mote: pocrds mod ificar tu direccidn cuando respondas al mensage. Mas infarmacidng

c) Se abrira la siguiente ventana donde figura el nombre y apellido del usuario y el correo que quiere tratar como alias:
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! Correo de UTN.BA - Afiadir otra direccidn de correa tuya - Google Chrome

@ mail.google.com/mail/u/0/7ui=2&ik=c0b5eb17818sver=Zjl06e7Nkud.es.

Anadir otra direccion de correo tuya

Escribe los datos de tu otra direccion de correo electronico.
{en el mensaje gque envies se mostraran tu nombre y tu direceidn de correa)

Nombre: [Nombre y Apellida| |

Direccion de correo electrénico: |a|ias1@frba.utn.edu.ar |

Tratarlo como un alias. Mas informacion
Espedcificar otra direccion de respuesta (spcional)

| Cancelar || Siguiente paso »

Luego llegara un correo de verificacién, donde se constata que el usuario pertenece al alias y el mismo tendra un cédigo que se
debe ingresar al presionar el botén "SIGUIENTE PASQO".

2. Dentro de Outlook observamos que al redactar un correo podemos cambiar el campo "De: "y colocar el alias desde el cual

queremos enviar el mail.

Archivo Marsajo Insertar Opdanes Foemato de taxta Rgvisar Ayuda Q iClwé desea hacer?
‘B S o = o
Aall =c°'°'“ & 5 @\ OB D Sobicitar una confiemacién de entregs K S} IQ)
Fuentes X = il o
Tamai = oo | Be Cifete | UM boleres [ epo e e laggurs | SUEH et Retrasas  Ditigir
= Hectes « = devoto = erwisdo en v enbregn respussiasa
Teemad Morleir camped | Clrar Seguimisnta = Wi opeinnel (] -

B afasdfrbassn.eduar

Ermiar Para
[
Asunto
Si no estuviese configurado el alias en Gmail, Outlook no lo reporta por pantalla, sino que envia el mail pero el destinatario
recibe el correo desde la casilla que se encuentra predeterminada en Outlook.



Microsoft - Configuracion de Gmail
FRBA en Outlook Enterprise

4. Esta guia es para Microsoft Outlook Enterprise o Pro. Si desea configurar su correo en Outlook Office 365 puede verlo aca.

B Para que esta configuracion funcione debe realizar obligatoriamente los pasos descritos en el siguiente manual.

Configuracion correo FRBA en Outlook Office Enterprise

1. Abrir Outlook.
2. Se desplegara esta ventana, tocar "Siguiente".

Bienvenido a Outlook 2016

Outlook es su asistente personal que le ayuda a organizarse en su vida real
con herramientas Utiles de correo electrénico, calendario, contactos y

tareas.

Vamos a empezar. En los proximos pasos, se agregara su cuenta de correo.

< Atrac Siguiente > Cancelar

3. Endesea configurar Outlook para que se conecte a una cuenta de correo, poner la opcién "Si" y tocar "Siguiente".

Agregar una cuenta de correo electrénico

Use Qutlook para conectarse a las cuentas de comreo electronico como, por ejemplo, las cuentas de Microsoft Exchange
Semver o una cuenta de Bouchange Online como parte de Microsoft Office 365, Qutlook tambien funcdiona con cuentas POF,

IMAR y Exchange ActiveSync,

{Desea configurar Outlook para que se conecte a una cuenta de correa?

@ si
CINe

< Atras Siguiente > Cancelar

4. Elegir la opcién "Configuracién manual o tipos de servidores adicionales" y tocar "Siguiente".
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Configuracion automatica de la cuenta
Configuraddén manual de una cuenta o conexidn a otros tpos de servidores.

() Cuenta de comen electronico

Sunombre: |

Eiemplo: ¥olanda Sanchez

Direccion de correo electrdnico: I

Elemplod wolan dal® oo ntos o, con

Repita la contrasefia |

Escriba |z contrasefia propordonada por su proveedor de acceso a Internet

(®) Configuracin manual o tipos de servidores adicionales

[

, < Atrds || Slgulente > I Cancelar

5. Elegir la opcién "POP o IMAP" y tocar "Siguiente".

Elegir servicio

() Servicio compatible con Outiook.com o Exchange ActiveSync
Conectarse a servicios como Outlook.com para obtener acceso al correo electrdnico, el calendario, los contactos y las
tareas

(®) POP o IMAP
Conectarse a una cuenta de correo electronico de POP o IMAP

< Atras || Siguiente > | Cancelar

6. Cambiar el tipo de cuenta a "IMAP".

Configuracién de cuenta IMAP y POP
Espedfique la configuracion de servidor de correo para su cuenta.

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: Le recomendames que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correcias.

Direccion de correo electronico:

Informacion del servidor -
Probar configuracion de la cuenta ...
Tipo de cuenta:

v
- I} | Probar automaticamente la configuracion de

rvidar Im ntrante: 1 4
SREIICEORE OIS RNt la cuenta al hacer dic en Siguiente

Servidar de carreo saliente (SMTP):

Informacién de inicio de sesidn

Mombre de usuaria: %
: Correo para mantener sin Todo
Contrasefia: SO LR
[/] Recordar contrasenia

[C]Requerir inicio de sesién utilizando Autenticacién de

i r
contrasefia segura [SPA) Mas configuraciones ...

] < Atras Siguiente = Cancelar

7. Llenar con los datos:

- Su nombre: Nombre completo del usuario
- Direccion de correo electronico: cuentasinapdelusuario@frba.utn.edu.ar


mailto:cuentasinapdelusuario@frba.utn.edu.ar

- Tipo de cuenta: IMAP

- Servidor de correo entrante: imap.gmail.com

- Servidor de correo saliente: smtp.gmail.com

- Nombre de usuario: cuentasinapdelusuario@frba.utn.edu.ar
- Contrasenfa: contrasefiasinapdelusuario

Configuracién de cuenta IMAP y POP
Espedfique la configuracion de servidor de correo para su cuenta.

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: Mombre Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correcias.

Direccion de correo electronico: cuentasinap @frba,utn.edu.;

Informacion del servidor %
F Probar configuracion de |a cuenta ...
Tipo de cuenta: IMAP v

Probar automaticamente la configuracion de

SRRSO imap.gmail.com Ia cugnta al hacer clic en Siguiente

Servidor de correo saliente (SMIP}: | smtp gmail.com

Informacién de inicio de sesidn

pomhice el stedo: tuentasinap @frba.utn.edu.i Correo para mantener sin Tode

Contrasefia: Kk ] conexion:

Recordar contrasefa

[C]Requerir inicio de sesién utilizando Autenticacién de
contrasefia segura [SPA)

< Atras Wl Siguiente > I B Cancelar

8. Clickear en “Mas configuraciones...”
9. Enla solapa "Servidor de salida": Tildar la opcién "Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion" y "Utilizar la misma
configuracion que mi servidor de correo de entrada”.

General Servidor de salida  Avanzadas

Mi servidor de salida [SMTF) requiere autenticacidn
(®) Utilizar |3 misma configuracién que mi servidor de correo de entrada
(D Iniciar sesion wtilizando
Mombre de wswaria i
Contrazefia: !
Recordar contrasefia

Requenr Autenticacion de contrasena segura (SP4)

| Cancelar
10. En la solapa "Avanzadas": Puerto IMAP 993 con conexién cifrada SSL, Puerto SMTP 587 con conexion cifrada TLS o

Automatico. Y tocar "Aceptar”.

Si esta configuracion no funciona pruebe la siguiente:
Servidor de salida (SMTP): 465 con conexion cifrada SSL


http://imap.gmail.com/
http://smtp.gmail.com/
mailto:cuentasinapdelusuario@frba.utn.edu.ar
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-06/AntXLNCgkFmrJDyE-rxg6ioefkhs3lzhh-image-1608219111118.png

General Servidor de salida Avanzadas
Ndmeros de puerto del servidor
Servidor de entrada [IMAP): Usar predeterminados

Usar &l siguiente tipo de conexidn cifrada: | 55L M|

Servidor de salida (SMTP): |587

Usar &l siguiente tipo de conexidn cdirada:

Tiempo de espera del servidor
Corto W Largo 1 minuto
Carpetas

Ruta de acceso de la carpeta raiz

Elementos enviados
D Mo guardar copia de los elementos enviados
Elementos eliminados

[ Marcar elementos para su eliminacian sin moverlos automaticamente

Los elementas marcados para eliminacién se eliminaran
permanentemente al depurar los elementos del buzdn de correo.

A Depurar elementos al cambiar de carpeta mientras se estd en linea

11. Tocar "Siguiente". Y se abrird una ventana donde se testea que todo esté correcto, si aparecen dos ticks verdes significa que el
procedimiento es correcto, sino se debe volver a hacer los pasos anteriores.

Outlook esta probando 1a configuracidn de la cuenta que ha eserito.

Cerrar

Tareas  Errares

Tareas Estado

P Iniciar sesién en el servidor de correo entr., En curso
Enviar mensaje de correo electrdnico de p..

Configuracion de alias FRBA en Outlook Office Enterprise

1. Abrir Outlook.
2. Desplegar el menu “Archivo” y pulsar en “Agregar Cuenta”.

Enwiar y recibir Carpeta Vista
. impiar ‘hs).r ; 2 Reunién Maver a: 7 =N
= S 7\ L 3 CeRe ,_
) & Lorreo no deseado : - - - L ele i, v |
MNuevo mensaje de  MNuevos Eliminar = Res der Responder Reenviar [T Me Py .
T 5 ias EL Respondery eli..  F Crear nuey
correo electrénico elementos - a todos

Nugvo Eliminar Responder Pasos rapidos


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-06/sXpqOIv6BaKH5vvp-iphizn80hds35lcl-image-1608219303646.png

Informacion de cuentas

Mo hay ninguna cuenta disponible. Agregue una cuenta de correo electronico para habilitar las
caracteristicas adicionales.

= Agregar cuenta [}

[’T' Configuracion de la cuenta

LT ) Cambie la configuracién de esta cuenta o configure més conexiones,
Configuracién

de la cuenta -

=7 Limpieza de buzén
- Administre el tamafio del buzdn vaciando los elementos eliminados y archivando.

Herramientas

de limpieza -

3. Saldra una ventana, tocar la opcion "Configuracién manual o tipos de servidores adicionales" y tocar "Siguiente".

Configuracion automatica de la cuenta
Configuradén manual de una cuenta o conexion a otros tipos de servidores,

() Cuenta de comreo electrénico

Su hombre: |

Ejemplo; Yolanda Sanchez

Direccion de correo electronicol |

Eiernplo) yolanda @ contoso.com

Fepita la contrasena |

Escriba |a contrasefia proporcionada por su proveedor de acceso a Internet

(®) Configuracién manual o ipos de servidores adicionales h

< Atras ISiguient\n-l . Cancelar

4. Seleccionar la opcién "POP o IMAP" y tocar "Siguiente".

Elegir servicio

() servicio compatible con Outlook.com o Exchange ActiveSync
Conectarse a serviclos como Outlook.com para obtener acceso al correo electrénico, el calendario, los contactos v las
tareas

(®) POP o IMAP
Conectarse a una nta de correo electrénico de POP o IMAP

< Atras ” Siguiente > I Cancelar

5. Cambiar el tipo de cuenta a "POP3".



Configuracion de cuenta IMAP y POP
Espedfique |z configuracion de servidor de correo para su cuenta,

Informacidn sobre el usuario Configuracidn de la cuenta de prueba

Su nombre: Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas.

Direccidn de correo elecrénico:

Informacién del servidor
Probar configuracion de la cuenta ...

Tipo de cuenta: POP3 %

e Probar autométicam_ente la cn.nfiguracién de
la cuenta al hacer dic en Siguiente

Servidor de correo saliente (SMTP: Entregar nuevos mensajes a:

Informacidn de inicio de sesion (®) Muevo archivo de datos de Outlook

Mombre de usuario: () Archivo de datas de Outlook existente

Contrasena: Examinar

FA Recordar contrasefia

[] Requerir inicio de sesién utilizande Autenticacion de

contrasefia segura (SPA) Mas configuraciones

Siguiente = Cancelar

6. Llenar los datos:

Su nombre: Nombre completo del usuario

Direccion de correo electronico: ladirecciondelalias@frba.utn.edu.ar

Tipo de cuenta: POP3

Servidor de correo entrante: la direccion del alias, sin @frba.utn.edu.ar

Servidor de correo saliente: smtp.frba.utn.edu.ar

Nombre de usuario: vacio (si por esto no permite pasar a siguiente, rellenar con algo este espacio)
Contrasefa: vacio

Destildar la opcion de "Recordar contrasefa"

Destildar la opcion de "Probar automaticamente la configuracion de la cuenta al hacer click en siguiente", ya que el
correo entrante del Alias siempre tirara error y no se podra avanzar.

(En caso de no funcionar, colocar credenciales de un usuario perteneciente al alias y tildar recordar contrasena)

Configuracion de cuenta IMAF y POP
Espedfique |z configuracidn de servidor de corren para su cuenta.

Informacién sobre el usuario Configuracién de la cuenta de prueba

Su nombre: nombre Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas.

Direccion de correo electronico: Alias@frba.utn.edu.ar

Informacion del servidor

| Probar configuracion de la cuenta ...

Tipo de cuenta: POP3 G
Servidor de correo gntrante: i - [iprobar automaticamente Ia configuracion de|

o ) _"“' _________ ila cuenta al hacer clic en Siguiente i
Seryidor de comeo saliente (SMTPE | smtp frba.utn.edu.ar Entregar nuevos mensajes a:
Informacion de inicio de sesion (®) Nuevo archivo de datos de Outlook
Mombre de usuario: cuentasinap@rba.uth. edu.; () Arehivo de datos de Outlook existente
Contrasena: Examinar

[ Recordar contrasefia

[ Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacién de

contrasefia segura (SPA) Mas configuraciones

< Atras ||Siquiente7| - Cancelar

7. Clickear en “Mas configuraciones...”

En la solapa "Servidor de salida": Tildar la opcién "Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacién" y "Utilizar la misma
configuracion que mi servidor de correo de entrada".


mailto:cuentasinapdelusuario@frba.utn.edu.ar

General Servidor de salida  Avanzadas

Mi servidor de salida (SMTF) requiere autenticacion
(®) Utilizar la misma configuracién que mi servidor de correo de entrada
(O Iniciar sesién utilizando

Mombre de usuario: |

Contrasefa: |

| Recordar contrasena

Requerir Autenticacion de contrasefia segura [SPA)

(O Iniciar seslén en el servidor de correo de entrada antes de enviar correa

En la solapa "Avanzadas": Puerto POP3 993 con conexién cifrada SSL, y Puerto SMTP con conexién cifrada 587 TLS o
Automatico. Y tocar "Aceptar".

General Servidor de salida  Avanzadas

MNumeros de puerto del servidor

Servidor de entrada (POF3): | 523 | Usar predeterminados
Este servidor precisa una conexion cifrada (S51)

Servidor de salida (SMTP:
Usar el siguiente tipo de conexidn dfrada: :I'I_'S lj

Tiempo de espera del servidor
Corta -® Largo 1 minuto
Entrega

[A Dejar una copia de los mensajes en el servidor
Quitar del servidor después |14 = dias

[ Guitar del servidor al eliminar de ‘Elementas eliminados’

I Cancelar

8. Tocar "Siguiente" y "Finalizar".

jHemos terminado!

Tenemos toda la informacidn necesaria para configurar la cuenta.

: Agregar otra cuenta...

9. Para evitar que le salga un mensaje de error al usuario con la bandeja de entrada de la cuenta Alias, se debe modificar los
grupos de envid y recepcion:
Entonces ya con el Outlook configurado, ir a la pestafia "Enviar y Recibir" -> "Enviar y recibir grupos" -> "Definir grupos de envi6
o recepcion”.



Archivo Inicio Enwiar y recibir
b Actualizar carpeta
A= Enviar todo

Enviar y recibir : o w Mostrar Cancelar  Descargar
todas las carpetas 1 Enviar y recibir grupos = progreso  todo | encabezados

Ex 0 Grupo de "Todas las cuentas”
4Favoritos | solo "Alias@frbautn.edu.ar” nbre de
Bandeja de entr Bandeja de entrada
Elementos envi Descargar encabezados en Bandeja de entrada
Elementos elim Procesar encabezados marcados

=} Descargar libreta de direcciones...
4 archivo de ¢ JL Definir grupos de envio o recepcién...
Bandeja de enti Deshabilitar envio o recepcién prog ra&adus

Barrador

Flementos prviadoe

10. Una vez abierto los grupos, click en "Editar".

Grupos de envio o recepcion X

5*, Un grupo de envio o recepcion contiene una colecddn de cuentas y
t"‘._.'ai carpetas de Outlook, Puede especificar |as tareas que se realizaran en un

grupo durante el envio o |a recepcion.

MNombre de grupo Erwiar y recibir cuando esté

ETodas' las cuentas Conectado y Sin conexion : Nuevo...

—_m
Copiar..
[ am

Cambiar nombre |

Configuracion del grupo “Todas las cuentas”

[A incluir este grupe en envio y recepcién [F9),
[~/ Programar un envio o recepcién autométicos cada | 30

] realizar envio o recepcion automaticos al salir.,

minutos.

Cuande Qutlook no tiene conexidn

[ Incluir este grupo en envio y recepcién (F9),
] Programar un envio o recepcién autométicos cada | 30 |—3— minutos.

Cerrar

11. Posicionarse en la cuenta de Alias y destildar la opcién “recibir elementos de correo”. Y tocar "Aceptar".
Asi, cada vez que clickee enviar y recibir, las cuentas alias van a estar exceptuadas.

Cuentas [l incluir Ia cuenta seleccionada en este grupo | Propiedades de la cuenta..,
@ Opciones de la cuenta
Seleccione las opciones que desee para la cuenta selecdonada

AGS@UBSUIN 6y jar elementos de correo
[] Recibir elementos de correa

Opeianes de carpeta
El corren nuevo se entregara en la carpeta activada a continuacién

wv |5 Aliss@frba.utn.edu.ar Descargar solo encabezados
[w] Bandeja de entrada Descargar elemeénto completo
Correo electranico no deseado Incluyendo datos adjuntos

Descargar solo encabezados de
elementos mayores de

50 5| KE

Aceptar | Carloelar_



