UTN.BA

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Solicitud de constancia de Alumno
Regular - Alumnos

Objetivo

Solicitar una constancia de Alumno Regular.

Pre-requisitos

o Alumno Regular: Ser alumno regular de la UTN FRBA.

Para que un alumno seaAlumno Regular para una determinada propuesta debe tener al menos dos materias aprobadas de

0 esa propuesta en el ciclo lectivo actual o en el anterior (pero deben ser las dos aprobadas en el mismo, nunca una y una). El
Seminario Universitario cuenta como esas dos materias, con lo cual, los alumnos ingresantes seran alumnos regulares durante
todo el ciclo en el que ingresaron y el siguiente.

Ubicacioén en el sistema

Autogestion >> Tramites >> Solicitar Constancias y Certificados

Iniciar sesiéon

Como primer paso debemos iniciar sesion en el médulo de autogestion.

) Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto, puede consultar el manual déAcceso a Autogestion

Desarrollo

Al iniciar sesién veremos la pagina principal de Guarani autogestion. Luego, debemos ir a la pestafialramites y seleccionar la
operacion Solicitar Constancias y Certificados.
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Una vez aqui, tendremos a disposicion el listado de las solicitudes emitidas, con la siguiente informacién:

e Constancia: tipo de constancia solicitada
e Fecha solicitud: fecha en que fue solicitada la constancia o certificado
e Presentar a: ante quien debe presentarse la constancia o certificado
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Solicitado en: medio por el cual fue solicitada la constancia o certificado

Copias: cantidad de copias solicitadas

Estado: estado en que se encuentra la solicitud

Fecha vencimiento: fecha hasta la cual tiene vigencia la solicitud (en caso de tener)
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Constancia Fecha solicitud Presentar a Solicitado en Copias Estado Fecha vencimiento

Constancia de Alumno Regular 1210172021 Jorge Autogestion 1 Pendiente

Para solicitar una constancia o certificado, debemos presionar el botén "Nueva solicitud”, situado en la parte superior derecha de la

pantalla.
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o Presentara | Quien corresponda

Guardar Volver

1. En este menu desplegable debemos seleccionar la constancia que deseamos solicitar. En este caso solicitaremos la
Constancia de Alumno Regular.
2. En este campo debemos poner el nombre de la persona u organizacion frente a la que presentaremos la constancia.

Luego de llenar todos los campos debemos presionar el boté .Y nos saldra el siguiente cartel:

Solicitud generada correctamente.

Aceptar

Antes de solicitar la constancia, es importante que estemos situados en la propuesta deseada, en el caso de que tengamos mas de
v una. Esto puede verificarse en la parte superior derecha de la pantalla. Como se mencioné anteriormente, puede que un alumno
sea regular para una propuesta pero no para otra:

Propuesta: | Ingenieria en sistemas dei.. ~

Ingenieria en sistemas de i...
Ingenieria industrial

Una vez hecho esto, podemos descargar nuestra constancia desde la pantalla inicial de solicitud de constancias, haciendo clic

o B

en ", que se encuentra al lado derecho del comprobante que solicitamos:
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Listado de solicitudes

[ Solicitudes histéricas
Constancia
Constancia de Examen Final

Constancia de Examen Final
Constancia de Examen Final

Constancia de Examen Final

Fecha solicitud
12/01/2021
13/01/2021

13/01/2021

13/01/2021

Presentar a
Instituto Nacional de Ingenieria

Mi
Jefe de departamento Ing. Sanchez

da

Solicitado en
Autogestion

Autogestion
Autogestion

Autogestion

Copias
1
1

Estado
Impreso

Online
Online

Online

Nueva solicitud

Fecha vencimiento

16/01/2021 =
16/01/2021 =
16/01/2021 =

) Esta constancia es uno de los comprobantes que no es necesario solicitar a Bedelia, por lo tanto se puede descargar de manera

"online"

Finalmente, el formato de laConstancia de Alumno Regular es la siguiente:

Paivansisloct Focnodgpion Necionai
Fnonibond Wpgiomnd Waeros Asrra

nstanci Alumno Regular

Conste por |a presante que elfla Srfa RUIZ MAGLIAND EZEQUIEL ROMAN Legajo N* “ con DM N*
es alumno REGULAR de |a propuesta INGENIERIA EM SISTEMAS DE INFORMACION que se dicta
an la Facullad Regional Buenos Aires de la Universidad Tecnaoldgica Macional.

Se extiende el presente cerlificado para ser presentado ante Quien corresponda a los 12 dias del mes de

febrere de 2021.

Este cerificado podra ser validado ingresando a hitps:figuarani-
st frba_uinadu arautogestion/gradoivalidar_certificado completando el codigo de validacion y el N® de DNI (o
pasaporta) dal alumno o bien escaneando el codige QR

CODIGO DE VALIDACION: 21021217104619

| 0 La constancia cuenta con uncédigo de validacién y un codigo QR para su verificacion frente a cualquier entidad.

| & Dicho esto jdamos por culminada la explicacion!
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