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Objetivo
Consultar Reportes de Actas.

Pre-requisitos

o Docente: Tener perfil docente en el sistema y estar asociado a un examen o a una comision.
o Actas: Deben estar generadas

Ubicacién en el sistema

Autogestion Grado>> Reportes >> Reporte de Actas

Iniciar sesion

Como primer paso deberad iniciar sesion en el médulo de autogestion.

B Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto puede leer el manual de Acceso a Autogestion

Descripcién

Comenzamos ingresando a la pagina principal de autogestion de Guarani. Se presenta una pantalla en la cual podemos apreciar en la
parte superior la solapa de Reportes (1):
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Clases Exémo Reportes ~ Derechos Perfil: Docente ~

Agenda de exdmenes

Seleccione la comisiq . e awano 5ea operar Fifirar

N Inscriptos a comisiones
Filtro

Inscriptos a examenes

Reporte de Act
Periodo lectivo. ~ VigR . v

Resultado de Cursadas
—

2020 - Ingenierias Anual

Algebra y Geometria Analitica (950701)

Z1083 - Jimenez Ferrer Carlos No tiene Medrano Titular Sin definir

Luego de presionar la solapa mencionada, se expande una lista de opciones, en este manual estaremos examinando la opcién de
Reporte de Actas, al ingresar a la misma nos encontraremos con una nueva pantalla. En esta nueva pantalla conseguiremos arriba los
Filtros(1) por el cual podemos hacer busquedas especificas, tenemos para elegir entre el Periodo Lectivo, la Actividad y el Acta. Es
importante seleccionar el Tipo de Acta(2) entre Cursadas, Examenes y Promociones lo cual se desea buscar. En la parte inferior del
filtro podemos ver las Actas(3) que cumplen con dicho requisitos. Por Ultimo tenemos una opcién de exportar en PDF o Excel(4) dicha
lista filtrada.
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Cursadas Clases Examenes Repories Derechos =

Perfil: Docente ~

Reporte de actas [Pcr favor, seleccione el Tipo de Acta: Cursadas "] o
Periodo lectivo:  Todos ~ Actividad: Todas n Acta: Todas n ]o

ED o

Acta Actividad Comision Ubicacion Estado

49 Algebra y Geometria Analitica (950701) Z1063 - Jimenez Ferrer Carlos Medrano Cerrada (06/11/2020) o

#. Solo podran ver los Reportes de Actas en las cuales estan asociados como Docentes.

Ahora, si tocamos un Acta de Comision, nos lleva a la pantalla donde nos muestra el Reporte de Acta, Podemos ver distintos Datos(1)
sobre la comision, entre ellos la Actividad, el Acta, los Folios, la Comision, el Libro, los Docentes, entre otros. También en la parte inferior
podemos ver los datos que contiene el Folio, en este caso los Datos de los Alumnos(2). En la parte superior derecha podemos si asi lo

deseamos Ocultar el Encabezado(3) y como vimos previamente exportar en PDF o Excel(4):

Bl Reporte de actas

o [ Ocultar encabezado ][ B O ] o

s =
Actividad: Algebra y Geometria Analitica (950701) Acta: 49
Aiio académico: 2020 Folios: 1
Periodo lectivo: Ingenierias Anual Comision: Z1083 - Jimenez Ferrer Carlos
Libro: Libro 175 Estado: Cerrada (06/11/2020) o
Codigo de verificacion: 1
Docentes: JIMENEZ FERRER CARLOS ALBERTO (Titular), RUIZ MAGLIANG EZEQUIEL ROMAN (Ayudante de 2da), VIT SABRINA JULIETA (Titular)
Observaciones:
\ J
. ",
Folio: 1
Legajo Alumno Fecha Nota Condicién Resultado
1573299 CONEJEROQ, ENZO 06/11/2020 6 (SEIS) Regular Aprobado o
1509536 LOTITO KEHOE, AGUSTIN 06/11/2020 7 (SIETE) Regular Aprobado
\ J
Podemos ver como se visualiza en PDF y en Excel:
UTn B n Detalle de acta de cursada
.
Codige de verificacién: 1
Nro de RActa: 49
Tipo acta: Normal
Estado: Cerrada (06/11/2020)
Libro: Libro 175
Afic académico: 2020
Periode lectivo: Ingenierias Anual
Actividad: Algebra y Geometria Analitica (950701)
Comigién: Z1063 - Jimenez Ferrer Carloszs (5563)
Ubicacién: Medrano
Observaciones:
Folio: 1
Legajo Alumno Fecha Nota Ceondicién Resultade
573299 CONEJERQ, ENZO 06/11/2020 6 (SEIS) Regular Aprobado
1509536 LOTITO KEHOE, AGUSTIN 06/11/2020 7 (SIETE) Regular Aprobado

ldel 06/11/2020 16:44:52
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1
2 |Encabezado
3
4 Encabezado
5 Nro de Acta: LE]
B Tipo acta: Mormal
& Estado: Cerrada (06/11/2020)
8 Libro: Libro 175
9 Afio académico: 2020
10 Periodo lectivo: Ingenierias Anual
11 Actividad: Algebra y Geometria Analitica (950701)
12 Comision: 71063 - Jimenez Ferrer Carlos (5563)
13 Ubicacion: Medrano
14 Observaciones:
15
16 Detalle de acta (49)
17
18 Legajo Alumno Fecha Nota Condicion | Resultado | Folio
19 1573299 COMEJERO, ENZO 06/11/2020 & (SEIS) Regular Aprobado i
20 | 1509536 LOTITO KEHOE, AGUSTIN 06/11/2020 7 [SIETE} Regular Aprobado 1
21

Ahora vemos como se visualiza tocando una Acta de Examenes, es un reporte similar pero con informacion correspondiente al Acta de
Examen, cuenta con las mismas opciones que el Acta de Comision:

Reporte de actas Ocultar encabezado =

Actividad: Fisica | (950605) Acta: 258974
Afio académico: 2020 Folios: 1

Turno: Octubre-Noviembre Mesa: B
Llamado: Liamado del Turna Octubre-Noviembre Libro: Libro 175
Estado: Cerrada (06/11/2020) Cédigo de verificacion: 1
Docentes: JIMENEZ FERRER CARLOS ALBERTO

Observaciones:

Folio: 1

Legajo Alumno Fecha Nota Resultado
1318238 VIT, SABRINA JULIETA 06/11/2020 9 (NUEVE) Aprobado

Finalmente, para salir del Reporte de Acta, simplemente se presiona el boton con la flecha de Regreso(1).

& Dicho esto jdamos por culminada la explicacion!
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