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Gestionar Examenes - Autogestion
Ingenierias
Objetivo

| 8 Recordar que, en Guarani, siempre que hablamos deexdmenes nos referimos a examenes finales.

Pre-requisitos

o Docente: Debe estar asociado a un examen

Ubicacioén en el sistema

Autogestion Grado>> Examenes

Iniciar Sesion

Como primer paso deberd iniciar sesion en el médulo de autogestion.

B Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto puede leer el manual déAcceso a Autogestion

Al iniciar sesion podra visualizar la siguiente pantalla:

@ UTN.BA T

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Clases Exdmenes Reportes ~ Perfil: Docente ~

Seleccione la comision con la que desea operar Fillar

Filtro ~

Periodo lectivo: | Vigentes v

No hay comisiones disponibles

Visualizar Exdmenes

Debera ingresar a la solapa Examenes:


https://docs.frba.utn.edu.ar/books/mu---guaran%25C3%25AD/page/acceso-a-autogesti%25C3%25B3n
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/fnM6RhlimVhMNffP-image-1602789095176.png

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Cursadas Clases Reportes ~ Perfil: Docente ~

Seleccione la mesa con la que desea operar Filrar

@ UTN.BA WO 2 SABRINAJULIETAVIT -

Filtro ~

a Filtrar por Fecha v Fecha dd/mm/aaaa

Quimica (081420)

17/10/2020 19:00 Diciembre Llamado del Turno Diciembre Campus Virtual

En (1) podré realizar un filtro por la Fecha del Examen o por un Rango de Fechas.
En (2) podré visualizar la mesa de examen a la cual esté asociada como docente, la misma cuenta con la siguiente informacién:

o Fecha del examen: se puede ver la fecha en la cual se realizara el examen y la hora de inicio
e Mesa: podra ver el nombre de la mesa, si presiona en la misma lo va a dirigir a la pantalla que mostramos mas abajo
e Turno de examen: periodo de tiempo dentro del afio académico en el que se definen Llamados o Mesas de Examen
e Llamado: indica el llamado correspondiente

e Ubicacion: indica sede en la cual se va a realizar el examen

Cuando presiona en el nombre de lamesa podra visualizar:

@ UTN.BA O e

UNNVERSIDAD TECHOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

O m —— et Docente -

= Defalles

Quimica - (081420) 3

Quimica (081420)

Afo académico: 2020

Turno: Diciembre

Llamado: Llamado del Tumo Diciembre
Mesa: A

Fecha del examen: 17/10/2020 19:00
Ubicacion: Campus Virtual

Lugar: -

En la pantalla podréa ver los datos de la mesa de examen y ademas podra:
(1) Cargar notas a los alumnos inscriptos al examen

(2) Visualizar a los alumnos inscriptos a la mesa

(3) Visualizar mas detalles de la mesa

Cargar notas a los alumnos inscriptos al examen

Para cargar notas a un alumno debera presionarCargar Notas y podra visualizar la siguiente pantalla:


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/wtJpN7F88BsbLpRq-image-1602791063861.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/WwCZJ2VQplQvTvqW-image-1602791606925.png

UTn B n w2 cABRINAJULETAVIT -
.

UNIVERSIDAD TECROLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Cursadas Clases Examenes Reportes = Perfil: Docente -

L Quimica: A v Inicio Alumnos

Quimica - (081420) 1= Detalles
Carga de notas a mesa de examen 8 Escales | A Autocompletar | e

Sélo 3= listan alumnos que no figuran en ningdn Acta Cerada de la Mesa de Sxamen.

Biisqueda de alumnos por apellido m

Alumnao Instancia Acta Fecha Nota Resultado
[ AKIYOSHI JOEL FABLO Regular 17/10/2020 | - hd ]
DMI 228481375
LEGUIZAMON ROCIO FLOREMCIA Regular 17/10/2020 - h
DMI 41623818

Se listaran todos los alumnos inscriptos al final (1) donde podra realizar las siguientes acciones:

o Visualizar apellido, nombre y DNI del alumno

o Visualizar tipo de instancia

o Visualizar Nro. de acta (si ya lo tiene cargado)

o Visualizar la Fecha del examen

e Cargar la nota del examen

o Editar el resultado de examen: el mismo puede ser aprobado, reprobado o ausente

& Importante: al finalizar la carga de notas debe presionar el botonGuardar

Visualizar a los alumnos inscriptos a la mesa

Para visualizar a los alumnos inscriptos a una mesa debera presionar enAlumnos y podré ver la siguiente pantalla:

UTn B n - n 2 SABRINA JULIETAVIT -
-

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Cursadas Clases Exdmenes Reportes = Perfil: Docente ~
L Cluimica: & W Inicio Cargar Motzs
Quimica - (081420) i= Detalles

Inscriptos a la mesa

Legajo Alumno Instancia Estado E-mail
1408880 AKOSHI JOEL PABLOD Regular Acepiada fake.mail SMP@fake.com
1638081 LEGUIZAMON ROCIO FLORENCIA Regular Acentada fake mail 120051MP@fake com War cursada

Se listaran todos los alumnos inscriptos al examen y podra realizar las siguientes acciones:

(1) Exportar en PDF a los alumnos inscriptos

SIUGUARANI| rDetalle de inscripcién a examen
=y Actividad: Quimica (081420)

Fecha: 17/10/2020

Ubicacién: Campus Virtual

Horario: 19:00 - 23:00

Docentes: VIT SABRINA JULIETA

Instancias: Regular

Turno: Diciembre

Llamado: Llamado del Turno Diciembre

wicaom e

Legajo Alumno Instancia Estado E-mail
1498680 AKIYOSHI JOEL PAELO Regular Aceptada fake.mail.5MPEfake.com
1636091 LEGUIZAMON ROCIO FLORENCIA Regular Aceptada fake.mail.129051MP@fake.com

(2) Exportar en Excel a los alumnos inscriptos


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/3fuINaws1MKabp2Q-image-1602791893891.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/UDhItlzQxyzLD2Ho-image-1602792768562.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/GJ8kOAxbGZBgLqtT-image-1602792884545.png

Inscriptos

Legajo Alumno Instancia Estado E-mail
" 1498680 AKIYOSHI JOEL PABLO Regular Aceptada fake.mail.SMP@fake.com
" 1636001 LEGUIZAMON ROCIO FLORENCIA Regular Aceptada fake.mail.129051MP@fake.com

(3) Visualizar los datos de cursada de cada alumno inscripto

AKIYOSHI JOEL PAELO

Origen: Egquivalencia de Regularidad
Mro. resolucion: oz

Fecha: 1811002020

Fecha de vencimiento: Sin Vlencimiento

Nota: 2 (OCHO)

Resultado: Aprobado

Visualizar mas detalles de la mesa

Si presiona en Detalles podra ver los siguientes datos de la mesa

Quimica - (081420)

Docentes: VIT SAERINA JULIETA

Fecha: 17/10/2020 Horario: 18:00 - 22:00

Mesa: A Afio academico: 2020

Turng: Diciembre Llamado: Llamado del Turno Diciembre
Ubicacion: Campus Wirlual Instancias: Regular

&% Dicho ésto jdamos por culminada la explicacién!

“ORevision #15
% Creado 15 octubre 2020 15:42:41 por Sabrina Julieta Vit
/' Actualizado 29 mayo 2021 16:29:43 por Sabrina Julieta Vit


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/OabuWE0q1wzhJm2s-image-1602792940392.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/mz3oni7hBW3GLegb-image-1602793396120.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/CCgRPtPbmOF5kH4A-image-1602793523251.png
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