UTN.BA

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Gestionar Evaluaciones - Autogestion
Ingenierias

Objetivo

Mediante este manual los docentes podran gestionar las evaluaciones de sus cursadas.

Pre-requisitos

¢ Docente: Debe tener cursadas asociadas

Ubicacidén en el sistema

Autogestion Grado>> Cursadas

Iniciar Sesién

Como primer paso deberd iniciar sesion en el médulo de autogestion.

@ Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto puede leer el manual déAcceso a Autogestion

Descripcion

Al iniciar sesién podra visualizar la siguiente pantalla:

@ UTN.BA BED 2 SASRNAJLETAVI -

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Clases Examenes Reportes ~ Perfil: Docente ~

Seleccione la comision con la que desea operar Filtar

Periodo lectivo: = Vigentes v

2020 - Ingenierias Anual 2020

Quimica (081420)

Re
Quimica Turno Noche No tiene Medrano / Campus Adjunto Sin definir 2

Administrar evaluaciones

Debera presionar en la descripcion de la comision deseada:


https://docs.frba.utn.edu.ar/books/mu---guaran%25C3%25AD/page/acceso-a-autogesti%25C3%25B3n
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/lUULPGWmuXoLUT7v-image-1602833377564.png
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Clases Examenes Reportes ~ Perfil: Docente ~

A Quimica: Quimica Turno Noche v Cargar Notas Evaluaciones Moodle

Quimica (081420) - Quimica Turno Noche i= Detalles

(081420) Quimica

Comision: Quimica Turno Noche

Ao académico: 2020 ‘

Periodo lectivo: Ingenierias Anual 2020

Ingresar a Evaluaciones:

UTn B n = 2 SABRINAJULIETAWIT ~
[ ]

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Cursadas Clases Exdmenes Reportes ~ Perfil: Docente ~
’ A Quimica: Quimica Tumo Noche Inicio Cargar Notas Maoodle
Quimica (081420) - Quimica Turno Noche i= Detalles
Administracion de evaluaciones (1 ]
Evaluacion Tipo Fecha Estado Porcentaje de carga

1% Parcial Parcial 02/12/2020 Abierta & Editar

2° Parcial Parcial 0212/2020 Abierta & Editar # Cargar

1° Recuperatorio 1° Parcial Recuperatorio 0212/2020 Abierta & Editar # Cargar k C | T“i
2° Recuperatorio 1% Parcial Recuperatorio 02/12i2020 Abierta & Editar # Cargar h—li ﬂ
1% Recuperatorio 2° Parcial Recuperatorio 0212/2020 Abierta & Editar # Gargar "% Elrnar
2° Recuperatorio 2° Parcial Recuperatorio 021212020 Abierta @ Editar

_/.’Cal_gar k ¢ | ﬁ

# Cargar

1° Trabajo Practico Trabajo Practico 02/12i2020 Abierta & Editar

El sistema por defecto le creard 2 exdmenes parciales, con 2 recuperatorios cada uno y un Trabajo Practico.
Le mostrara las siguientes columnas:

Evaluacion: donde se encuentra la descripcién de la evaluacion

Tipo: muestra el tipo de evaluacién

Fecha: fecha de la evaluacién

Estado: si se encuentra Abierta o Cerrada

Porcentaje de carga: muestra el porcentaje de los alumnos que tienen cargada su nota

Podré realizar las siguientes acciones:

Crear una nueva evaluacioén

Editar una evaluacion

Listar las notas de los inscriptos a una evaluacién
Cargar las notas de los inscriptos a una evaluacion
Eliminar una evaluacién

R0~

1. Crear una nueva evaluacion

Si desea crear una nueva evaluacion para la comisién, debera presionar enCrear evaluacion:


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/iSNBQrPI9ZM6loWA-image-1602833619362.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-11/Eqv7g8N8YGkZNv4w-evaluaciones1.jpg

A Quimica: Quimica Tumo Noche

Quimica (081420) - Quimica Turne Noche

Bl Crear evaluacion

Inicio Cargar Notas Evaluaciones [EEUEEGIE

Nueva evaluacion

Fecha

dd/mm/aaaa

Nombre

3° Parcial

Descripcion

Tipo

— Seleccione --

Visible
@Si
ONo
Escala
- Seleccione -
Relacionadas
[J1° Trabajo Practico
[J2° Parcial
[O1° Parcial

Debera completar los siguientes datos:

Fecha de la evaluacion
Hora de inicio y hora de fin

Descripcion de la evaluacion

A Alfinalizar debera presionar el botonCrear ubicado en el exiremo superior derecho de la pantalla.

Nombre (Solo permite elegir entre los disponibles):

Inicio Fin
18:00 2100 w

v
P
v

Promediable

@S

ONo
v

Instancias

[JPromocién

Luego podra visualizar la evaluacion creada accediendo aEvaluaciones.

2. Editar una evaluacion

Debera presionar el boton Editar de la evaluacion seleccionada y podra modificar los datos de la misma, tal como se explicé en el punto

anterior 1.Crear una nueva evaluacion

A Sidesea guardar los cambios realizados, al finalizar deberé presionar el botérActualizar, de lo contrarioCancelar

3. Listar las notas de los inscriptos a una evaluacion

Debera presionar el boténListar de la evaluacion seleccionada:

i= Detalles

Crear

Tipo: debe seleccionar si la evaluacion es de tipo parcial, recuperatorio, coloquio, integrador, laboratorio o trabajo practico
Visible Si/No: determina si la evaluacién la podra ver el alumno desde su autogestion

Promediable Si/No: determina si se considera para el promedio de la cursada
Escala: escala de notas que tiene la evaluacién. Puede ser: Conceptual o Numérica de Grado/pregrado 2.0
Relacionadas: aqui aparecera un check para informar si la evaluacion que esta creando esta relacionada con otra evaluacion.
Por ejemplo, el Primer recuperatorio del Primer Parcial deberia relacionarlo con el Primer Parcial. EI segundo recuperatorio
también debe relacionarse con el Primer Parcial.

¢ Instancia: si la evaluacion cuenta para la regularidad del alumno, la promocién o ambas.


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/4Xd1gXEmNZOmu5h4-image-1602834772927.png

A Quimica: Quimica Turno Noche v Inicio Cargar Notas Moodle

Quimica (081420) - Quimica Turno Noche iE Detalles

Bl Listado de notas de evaluaciones B O

Detalles de la evaluacion

Evaluacién: 1° Parcial - 1° Parcial

Fecha: 02/12/2020 Estado: Abierta
Inicio: 00:00 Fin: 23:00
Tipo: Parcial Escala de notas: ® Numérica - Grado | Pregrado
Alumno Nota Resultado Corregido por Observaciones
CONEJERO ENZO
Logajo: 1573200 8 (OCHO) Aprobado Gonzalez Maria Buena participacion en clase
LOTITO KEHOE AGUSTIN
5 (CINCO) Reprobado Gonzalez Maria Participd activamente

Legajo: 1509536

En la pantalla podra visualizar los detalles de la evaluacion y los siguientes datos de los inscriptos:

Alumno: apellido, nombre y legajo del alumno

Nota: nota que se saco en la evaluacién

Resultado: si se encuentra Aprobado, Reprobado o Ausente
Corregido por: muestra quien lo corrigié

Observaciones

Presionando los botones = & podra exportar a los inscriptos en formato PDF o Excel, segun seleccione.

4. Cargar la nota de los inscriptos a una evaluacion

Debera presionar el boténCargar de la evaluacion seleccionada:

U Tn B Q = & SABRINAJULIETAVIT ~
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Cursadas Clases Exdmenes Reportes = Perfil: Docente -
A Quimica: Quimica Tumo Noche Inicie Cargar Notas Moodle
Quimica (081420) - Quimica Turno Noche iE Detalles

Kl Carga de notas de evaluaciones

Herramientas A Agregar alumnos & Autocompletar i= Detalles Evaluaciiz ¥in

Evaluacion: 1°Parcial - 1° Parcial

Fecha: 02/12/2020 Estado: Abierta
Inicio: 00:00 Fin: 23:00
Tipo: Parcial Escala de notas: @® Numérica - Grado | Pregrado

Notas de 1° Parcial

No hay alurnnos

Para poder cargar las notas,previamente se deben agregar los alumnos a la evaluacién, para esto se debe presionar en (1)
Agregar alumnos:

Kl Carga de notas de evaluaciones

Herramientas

Notas de 2° Parcial

Un alumno v AGREGAR

Alumnos de la comisién

Alumnos con resultado Mo hay alumnes

Para agregar alumnos tiene las siguientes opciones:

e Un alumno: agrega un alumno en particular, puede buscarlo por apellido, nombre o legajo


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/qbdikPw3czGeSr7m-image-1602836706399.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/9hAVTY3tqYj2F8Eh-image-1602873225314.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/D1JPGqu9XRHBL8aj-image-1602873541819.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-05/nNBQ1cmBLsHcCvAs-image-1622229562187.png

Notas de 2° Parcial

Un alumno ~ | | loti AGREGAR

LOTITO KEHOE AGUSTIN (Legajo: 1509536)

Nn hav alumnas

e Alumnos de la comision: todos los alumnos de la comision

Notas de 2° Parcial

[ Alumnos de la comisidn v] AGREGAR

¢ Alumnos con resultado: permite agregar a los alumnos que cumplan una condicién (Todos, Aprobados, Desaprobados o con
nota 6 o 7) de otra evaluacion

Notas de 2° Parcial

Alumnos con resultado v Todos V| enlaevaluacion| 1° Parcial lll AGREGAR
Todos
Aprobado
Desaprobado No hay alumnos

Al finalizar la seleccion de los alumnos debe presionarAgregar.

A continuacion se agregaran los alumnos seleccionados:

Kl Carga de notas de evaluaciones 02} O =3
Herramientas # Agregar alumnos l A Autocompletar l = Detalles Evaluaciiz ¥n

Notas de 2° Parcial

‘ Alumnos de la comisiig ¥zn v| AGREGAR

Alumno Nota Resultado Corregido por Observaciones o
CONEJERO ENZO _— ; o .
Aprobad i
' 'Legajo: 1573299 L 8| Apobado |iMariaGon fi I oo
F ‘ LOTITO KEHOE AGUSTIN —_— ; g .
Legajo: 1509536 ‘7‘ ‘ | | ‘ E

Donde podra cargar la nota de cada alumno y se asignara un resultado automaticamente: aprobado o reprobado. También se puede
agregar quien realiz6 la correccién y observaciones por cada alumno.

Para realizar una carga masiva deNota o para completar la columnaCorregido por debera presionar el boténAutocompletar (2), podra
autocompletar solo los campos vacios o todos.

Si desea quitar un alumno de la evaluacion debera presionar el botérQuitar (1), le consultara si esta seguro de quitar al alumno de la
evaluacion y debera seleccionar Aceptar o Cancelar segun corresponda.

o Si el alumno se encuentraAusente, no se debe agregar. Sélo se deben cargar las notas de los alumnos que asistieron a la
evaluacion.

A Alfinalizar debe presionar el boténGuardar (3) o perdera todo lo que completo.

5. Eliminar una evaluacion

Debera presionar el botén Eliminar de la evaluacion seleccionada y le consultara:

; Esta seguro de que desea eliminar la evaluacion?

Aceptar  Cancelar )

Debera Aceptar o Cancelar segun corresponda. Si Acepta la evaluacion sera eliminada.

@ ATENCION: si la evaluacion tiene alumnos cargados o esta relacionada con otra evaluacion no podra eliminarla


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/YBTDqwp19Uo45kiw-image-1602874430227.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-05/1tdAifjTQtyP8JGh-image-1622229622273.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-05/tLvZovNHXROfxLdG-image-1622229661668.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/bVQLt5XHw0HCXInE-image-1602878238858.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/D6Ix52LoYlkyKeuR-image-1602878688373.png

Para eliminar una evaluacion relacionada con otra, debera editar la misma y quitarle la/s relacién/es que tenga con otra/s
evaluacion/es

&% Dicho esto jdamos por culminada la explicacién!

“Revision #13
% Creado 16 octubre 2020 04:16:20 por Sabrina Julieta Vit
/' Actualizado 29 mayo 2021 16:29:43 por Sabrina Julieta Vit
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