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Ficha del Alumno - Autogestion
Ingenierias

Objetivo
Consultar y modificar la Ficha de los Alumnos.

Pre-requisitos

e Docente: Tener perfil docente en el sistema.

Ubicacion en el sistema

Autogestion Grado>> Reportes >> Ficha del Alumno

Iniciar sesidn

Como primer paso debera iniciar sesion en el médulo de autogestion.

@ Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto puede leer el manual de Acceso a Autogestion

Descripcion

Comenzamos ingresando a la pagina principal de autogestion de Guarani. Se presenta una pantalla en la cual podemos
apreciar en la parte superior la solapa de Reportes (1):

@ U I n B n ﬂn L CARLOS ALBERTO JIMENEZ FERRER ~
.

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Clases Exémo Reportes ~ Derechos Perfil: Docente ~

Agenda de exdmenes

Seleccione la comisigd ... sl aummo Eea operar Fitrar

= Inscriptos a comisiones
Filtro

Inscriptos a examenes

Periodo lectivo: | Vige Heporteldy dctan e

Resultade de Cursadas
—_—

2020 - Ingenierias Anual

I\Igebm y Geometria Analitica (950701)

S| oo | i

Z1063 - Jimenez Ferrer Carlos No tiene Medrano Titular Sin definir 2

Luego de presionar la solapa mencionada, se expande una lista de opciones, en este manual estaremos examinando la
opcién de Ficha del Alumno, luego de presionarla, nos encontraremos con la siguiente pantalla:


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-11/7ME7tYY5s7dWFQZH-FichaAlumno1.jpg
https://docs.frba.utn.edu.ar/books/mu---guaran%C3%AD/page/acceso-a-autogesti%C3%B3n

Ficha del alumno
Mostrar. @ Actas fuera de calendario

Filtrar

Alumno | Buscar por nombre, apellido, documentc

Actividad | Todas x Ubicacién | Todas

Periodo lectivo | No finalizados v Tumo de examen | No finalizados ~

Comisiones

2020 - Ingenierias Anual

Algebra y Geometria Analitica (950701)

Z1063 - Jimenez Ferrer Carlos No tiene Medrano No asignade Sin definir 2

Mesas

Quimica (081420)

I B T I S
A Llamade del Turno Octubre- 01/11/2020 19:00 Campus Virtual &
Noviembre

Veremos distintos filtros en esta pantalla asi como las Comisiones y las Mesas de Examen en las cuales estamos o fuimos
asociados como Docentes. Presionando en la comision podemos ver su Informacién(1), la Actividad, la Comisioén, la
Subcomision (actualmente no se usa) y finalmente su Ubicacion:

Cursadas Clases Examenes W Derechos + Perfil: Docente

Kl Ficha del alumno

r
Actividad: Algebra y Geometria Analitica (950701)
Comisién: Z1063 - Jimenez Ferrer Carlos

Subcomisién: No tiene o

Ubicacién: Medrano

\,

J

[ Alumno Legajo Identificacion Propuesta 7
LOTITO KEHOE AGUSTIN 1509536 DNI 34330209 1S1 o
CONEJERO ENZO 1573299 DNI 39908210 151

4. Solo podran ver las Comisiones y/o Mesas de Examen en las cuales estan asociados como Docentes.

Presionando en una mesa de examen, veremos su Informacion(1), la Actividad, la Mesa, el Llamado, la Fecha del
Examen y por ultimo la Ubicacion:

Cursadas Clases Exdmenes Derechos ~ Perfil: Docente ~

B3 Ficha del alumno

'S ~
Actividad: Quimica

Mesa: A
Llamado: Llamado del Tumo Octubre-Noviembre o
Fecha del examen: 01/11/2020 19:00

Ubicacion: Campus Virtual
.

I'i.\lumncl Legajo Identificacién Propuesta )
VIT SABRINA JULIETA 1318238 DNI 34233889 I1S1 o
AKIYOSHI JOEL PABLO 1498680 DNI 38491375 151

\ J

También en ambas opciones, podemos ver los Alumnos(2) inscriptos a ellas, nos proporciona su Nombre, el Legajo, la

Identificacion y la Propuesta. Simplemente presionando sobre el nombre de un Alumno podemos ingresar finalmente
a su Ficha.

Podremos apreciar algunos datos como su Foto, nombre y DNI(1), Datos Personales(2), asi como también las

Propuestas(3) en las que se encuentra inscripto, a la izquierda podemos ver la opcién para cambiar de solapa a
Bitacora(4):


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-11/vkI4dqBNwL9ASBff-image-1604686098798.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-11/DJGJVMTmtAzhyRho-FichaAlumno2.jpg
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-11/WFoWw5kILfbOtLLA-FichaAlumno3.jpg

Bl Ficha del alumno

LOTITO KEHOE AGUSTIN (31 afios)
DNI 34330209 o

Datos Personales

Biticora

(
Datos personales

o = Apellido y nombre: LOTITO KEHOE, AGUSTIN o

Tipo y nro. de identificacién: DNI 34330209

= Sexo: Masculino
= Fecha de nacimiento: 01/02/1989
= Nacionalidad: Argentino

[ Propuestas en las que se encuentra |

= [K) - Ingenieria en Sistemas de Informacién o
= (5U) - Seminario Universitario

Alli podremos ver la Bitacora del alumno asi como también Editar o Eliminar(1) un seguimiento previamente agregado,
y Agregar(2) un seguimiento en caso de asi desearlo:

LOTITO KEHOE AGUSTIN (31 afios)
DNI 34330209

Datos Personales Bitacora
Fecha Seguimiento  Referente Cargado por Certificacion

05/11/2020 Pedagégico =~ CARLOS ALBERTO JIMENEZ FERRER ~ CARLOS ALBERTO JIMENEZ FERRER  Tutorial o

En Agregar, podemos poner la Fecha(*)(1), el tipo de Seguimiento(*)(2), el tipo de Visibilidad(3) (por ahora no realiza
ninguna diferencia), la Certificacion(*)(4), las Observaciones(*)(5) pertinentes y finalmente para Volver o Guardar(6)
el Seguimiento:

LOTITO KEHOE AGUSTIN (31 aios)
DNI 34330209

Datos Personales Bitacora
Feoha ()

0

1/2020 o

(Seguimiento (1)

Visibilidad
- Seleccione -- v o TODOS ~ o

 —
Certificacion (%)

(Observaciones (*)

@ Al presionar el botén Volver no se guardara el seguimiento.

@ Al presionar el botén Guardar se guardara el seguimiento.

0 ¢Como nos damos cuenta que una opcion es obligatorio? Sencillo: vemos que tendra un (*). Por lo tanto, todos
los filtros que contengan dicha nomenclatura, habra que completarlos sf o si.

Todos los Docentes que tengan acceso a la ficha del alumno, podran visualizar el historial de su bitacora pero solo
podran editar los seguimientos que agregaron ellos.

& Dicho esto jdamos por culminada la explicacién!
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