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Acceso a Autogestion

Objetivo

Iniciar sesion de forma satisfactoria en el sistema para poder acceder al mdédulo Autogestion.

Pre-requisitos

o Persona: tiene que existir la persona en Guarani
o Docente: tiene que estar agregado como Docente

Ubicacién en el sistema
Autogestion Grado

Descripcién

Lo primero que veremos al ingresar es la siguiente pantalla:

URVERSIDAD TEGNOLOGICA RACIOINAL
PACLILTAD REGIOMAL BUENGS ARES.

@ UTN.BA

Acceso Fechas de Examen Horarios de Cursadas Validar Cestificado Moficias
' )
Ingresa tus datos Noticias | Grado
Usuario

Carreras de ingenierias (grado) 1
laruizmag liano

Contrasefia

¢ Ohvidaste tu clave Sinap? Recuperarla
. o

En este instante, ingresamos nuestro usuario y contrasefialnstitucional. Una vez iniciada la sesion veremos la pantalla principal del
maodulo de autogestion:

U Tn B n = £ EZEQUIEL ROMAN RUIZ MAGLIAND ~
.

UNNERSIDAD TECHOLOGICA MACIONAL
FACULTAD REGIOMAL BUENOS AMRES.

Cursadas Clases Examenes Reportes Derechos ~ Perfil: Docente ~

Seleccione la comisién con la que desea operar Fitrar
Filiro -~
Periodo lectivo: | Vigentes -

2020 - Ingenierias Anual

Algebra y Geometria Analitica (950701}

I B I g [ g ey

Z10832 - Jimenez Ferrer Carlos Mo tiene Medrano Ayudante de 2da | Sindefinir | 2

Quimica (021420}

I e N e e ey

Z1030 Mo tiene Medrano ! Campus Titular Sin definir 4


https://guarani.frba.utn.edu.ar/autogestion/grado/
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-11/heTZ350v7EjZd6ho-acceso-autogesti%25C3%25B3n-2.jpg
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-11/IP9vb2uOEAkMlXOT-image-1604612269500.png

En el caso que sea necesario, cambiar al perfil deseado:

Perfil: Alumno -

Docente

« Alumno

& Dicho esto jdamos por culminada la explicacion!


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2023-12/wMvYjl52eVY8koih-image-1703779941064.png

Gestionar Cursadas - Autogestion
Ingenierias

Objetivo

Mediante este manual los docentes podran gestionar las cursadas a las cuales estan asociados.

Pre-requisitos

e Docente: Debe estar asociado a una comision

Ubicacion en el sistema
Autogestion Grado>> Cursadas
Iniciar Sesion

Como primer paso deberd iniciar sesion en el médulo de autogestion.

8 Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto puede leer el manual déAcceso a Autogestion

Descripcidn

Al iniciar sesién podra visualizar la siguiente pantalla:

@ UTN.BA SO 2 SABRNALLETAVT -

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Clases Exdmenes Reportes ~ Perfil: Docente ~

Seleccione la comision con la que desea operar Filirar

Periodo lectivo: Vigentes

2020 - Ingenierias Anual 2020

Quimica (081420)

Coisin o] Tono | o

Quimica Turne Noche No tiene Medrane [ Campus Adjunto Sin definir 2

Gestionar Cursadas

Debera ingresar a la solapa Cursadas:

@ UTn.Bﬂ =@ 2 SABRINAJULETAVIT ~

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Clases Examenes Reportes ~ Perfil: Docente ~

Seleccione la comision con la que desea operar Fittrar

Filtro ~

Periodo lectivo: Vigentes

2020 - Ingenierias Anual 2020

Quimica (081420)

Quimica Turne Noche No tiene Medrano / Campus Adjunto Sin definir 2

En (1) podra realizar un filtro por Periodo Lectivo

En (2) podra visualizar la cursada a la cual esté asociado como docente, la misma cuenta con la siguiente informacién:


https://docs.frba.utn.edu.ar/books/mu---guaran%25C3%25AD/page/acceso-a-autogesti%25C3%25B3n
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/5mCHeVtZuwfNHQlW-image-1602798363426.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/9jkq3DttTokOxzcJ-image-1602811792371.png

Comision: descripcion de la comisién

Subcomisidén: descripcion de la subcomision

Ubicacion: indica sede en la cual se va a realizar el examen
Responsabilidad: cargo docente

Turno: turno de la comision

Inscripciones: cantidad de inscriptos a la comision

Al presionar en el nombre de lacomisién podra visualizar:

Cursadas Clases Examenes Reportes ~

#® Quimica: Quimica Turno Noche v

Quimica (081420) - Quimica Turno Noche

(081420) Quimica

Comision: Quimica Turno Noche

Ao académico: 2020

Periodo lectivo: Ingenierias Anual 2020

En la pantalla podréa ver los datos de la cursada y realizar las siguientes acciones:

1. Ver mas detalles de la cursada:

Quimica (081420) - Quimica turno tarde
Comisién: Quimica turno tarde
Subcomision: No tiene
Ubicacion: Medrano/ Campus
Periodo lectivo: Ingenierias Anual 2020

Horario Lun 14:15 a 18:15 (Tedrico)

2. Administrar evaluaciones
3. Cargar nota final de cursada a los alumnos inscriptos

Ano académico: 2020

o eerﬁ\: Docente ¥

| Cargar Notas I Evaluaciones Moodle
o Detalles

i= Detalles


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/sSbs6IqmVJfi1fpA-image-1603246239321.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/g3DbEfpjY7knrfrX-image-1603510953381.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/books/mu---guaran%25C3%25AD/page/administrar-evaluaciones---autogesti%25C3%25B3n-ingenier%25C3%25ADas
https://docs.frba.utn.edu.ar/books/mu---guaran%25C3%25AD/page/cargar-nota-final-de-cursada---autogesti%25C3%25B3n-ingenier%25C3%25ADas

Gestionar Evaluaciones - Autogestion
Ingenierias

Objetivo

Mediante este manual los docentes podran gestionar las evaluaciones de sus cursadas.

Pre-requisitos

o Docente: Debe tener cursadas asociadas

Ubicacién en el sistema

Autogestion Grado>> Cursadas

Iniciar Sesiéon

Como primer paso debera iniciar sesion en el médulo de autogestion.

B Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto puede leer el manual déAcceso a Autogestion

Descripcion

Al iniciar sesién podra visualizar la siguiente pantalla:

@ UTN.BA EED 2 SABRNAJULETAVT -

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NAGIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Clases Examenes Reportes ~ Perfil: Docente ~

Seleccione la comisién con la que desea operar Filtar

Periodo lectivo: = Vigentes v

2020 - Ingenierias Anual 2020

Quimica (081420)

2

Re
Quimica Turno Noche No tiene Medrano / Campus Adjunto Sin definir

Administrar evaluaciones

Debera presionar en la descripcién de la comisién deseada:


https://docs.frba.utn.edu.ar/books/mu---guaran%25C3%25AD/page/acceso-a-autogesti%25C3%25B3n
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/lUULPGWmuXoLUT7v-image-1602833377564.png

UTn B n = 2 SABRINAJULETAVIT ~
L]

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Clases Examenes Reportes ~ Perfil: Docente ~

A Quimica: Quimica Turno Noche v Cargar Notas Evaluaciones Moodle

Quimica (081420) - Quimica Turno Noche i= Detalles

(081420) Quimica

Comision: Quimica Turno Noche

Ao académico: 2020 ‘

Periodo lectivo: Ingenierias Anual 2020

Ingresar a Evaluaciones:

UTn B n = 2 SABRINAJULIETAWIT ~
[ ]

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Cursadas Clases Exdmenes Reportes ~ Perfil: Docente ~
’ A Quimica: Quimica Tumo Noche Inicio Cargar Notas Maoodle
Quimica (081420) - Quimica Turno Noche i= Detalles
Administracion de evaluaciones (1 ]
Evaluacion Tipo Fecha Estado Porcentaje de carga

1% Parcial Parcial 02/12/2020 Abierta & Editar

2° Parcial Parcial 0212/2020 Abierta & Editar # Cargar

1° Recuperatorio 1° Parcial Recuperatorio 0212/2020 Abierta & Editar # Cargar k C | T“i
2° Recuperatorio 1% Parcial Recuperatorio 02/12i2020 Abierta & Editar # Cargar h—li ﬂ
1% Recuperatorio 2° Parcial Recuperatorio 0212/2020 Abierta & Editar # Gargar "% Elrnar
2° Recuperatorio 2° Parcial Recuperatorio 021212020 Abierta @ Editar

_/.’Cal_gar k ¢ | ﬁ

# Cargar

1° Trabajo Practico Trabajo Practico 02/12i2020 Abierta & Editar

El sistema por defecto le creard 2 exdmenes parciales, con 2 recuperatorios cada uno y un Trabajo Practico.
Le mostrara las siguientes columnas:

Evaluacion: donde se encuentra la descripcién de la evaluacion

Tipo: muestra el tipo de evaluacién

Fecha: fecha de la evaluacién

Estado: si se encuentra Abierta o Cerrada

Porcentaje de carga: muestra el porcentaje de los alumnos que tienen cargada su nota

Podré realizar las siguientes acciones:

Crear una nueva evaluacioén

Editar una evaluacion

Listar las notas de los inscriptos a una evaluacién
Cargar las notas de los inscriptos a una evaluacion
Eliminar una evaluacién

R0~

1. Crear una nueva evaluacion

Si desea crear una nueva evaluacion para la comisién, debera presionar enCrear evaluacion:


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/iSNBQrPI9ZM6loWA-image-1602833619362.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-11/Eqv7g8N8YGkZNv4w-evaluaciones1.jpg

A Quimica: Quimica Tumo Noche

Quimica (081420) - Quimica Turne Noche

Bl Crear evaluacion

Inicio Cargar Notas Evaluaciones [EEUEEGIE

Nueva evaluacion

Fecha

dd/mm/aaaa

Nombre

3° Parcial

Descripcion

Tipo

— Seleccione --

Visible
@Si
ONo
Escala
- Seleccione -
Relacionadas
[J1° Trabajo Practico
[J2° Parcial
[O1° Parcial

Debera completar los siguientes datos:

Fecha de la evaluacion
Hora de inicio y hora de fin

Descripcion de la evaluacion

A Alfinalizar debera presionar el botonCrear ubicado en el exiremo superior derecho de la pantalla.

Nombre (Solo permite elegir entre los disponibles):

Inicio Fin
18:00 2100 w

v
P
v

Promediable

@S

ONo
v

Instancias

[JPromocién

Luego podra visualizar la evaluacion creada accediendo aEvaluaciones.

2. Editar una evaluacion

Debera presionar el boton Editar de la evaluacion seleccionada y podra modificar los datos de la misma, tal como se explicé en el punto

anterior 1.Crear una nueva evaluacion

A Sidesea guardar los cambios realizados, al finalizar deberé presionar el botérActualizar, de lo contrarioCancelar

3. Listar las notas de los inscriptos a una evaluacion

Debera presionar el boténListar de la evaluacion seleccionada:

i= Detalles

Crear

Tipo: debe seleccionar si la evaluacion es de tipo parcial, recuperatorio, coloquio, integrador, laboratorio o trabajo practico
Visible Si/No: determina si la evaluacién la podra ver el alumno desde su autogestion

Promediable Si/No: determina si se considera para el promedio de la cursada
Escala: escala de notas que tiene la evaluacién. Puede ser: Conceptual o Numérica de Grado/pregrado 2.0
Relacionadas: aqui aparecera un check para informar si la evaluacion que esta creando esta relacionada con otra evaluacion.
Por ejemplo, el Primer recuperatorio del Primer Parcial deberia relacionarlo con el Primer Parcial. EI segundo recuperatorio
también debe relacionarse con el Primer Parcial.

¢ Instancia: si la evaluacion cuenta para la regularidad del alumno, la promocién o ambas.


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/4Xd1gXEmNZOmu5h4-image-1602834772927.png

A Quimica: Quimica Turno Noche v Inicio Cargar Notas Moodle

Quimica (081420) - Quimica Turno Noche £8 Detalles

Bl Listado de notas de evaluaciones B O

Detalles de la evaluacion

Evaluacién: 1° Parcial - 1° Parcial

Fecha: 02/12/2020 Estado: Abierta
Inicio: 00:00 Fin: 23:00
Tipo: Parcial Escala de notas: ® Numérica - Grado | Pregrado
Alumno Nota Resultado Corregido por Observaciones
CONEJERO ENZO
Logajo: 1573200 8 (OCHO) Aprobado Gonzalez Maria Buena participacion en clase
LOTITO KEHOE AGUSTIN
5 (CINCO) Reprobado Gonzalez Maria Participd activamente

Legajo: 1509536

En la pantalla podra visualizar los detalles de la evaluacion y los siguientes datos de los inscriptos:

Alumno: apellido, nombre y legajo del alumno

Nota: nota que se saco en la evaluacion

Resultado: si se encuentra Aprobado, Reprobado o Ausente
Corregido por: muestra quien lo corrigié

Observaciones

Presionando los botones = & podra exportar a los inscriptos en formato PDF o Excel, segun seleccione.

4. Cargar la nota de los inscriptos a una evaluacion

Debera presionar el boténCargar de la evaluacion seleccionada:

U Tn B Q = & SABRINAJULIETAVIT ~
[ ]

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Cursadas Clases Exdmenes Reportes = Perfil: Docente -
# Quimica: Quimica Tumo Noche v Inicie Cargar Notas Moodle
Quimica (081420) - Quimica Turno Noche iE Detalles

Kl Carga de notas de evaluaciones

Herramientas A Agregar alumnos & Autocompletar i= Detalles Evaluaciiz ¥in

Evaluacion: 1°Parcial - 1° Parcial

Fecha: 02/12/2020 Estado: Abierta
Inicio: 00:00 Fin: 23:00
Tipo: Parcial Escala de notas: @® Numérica - Grado | Pregrado

Notas de 1° Parcial

No hay alumnos

Para poder cargar las notas,previamente se deben agregar los alumnos a la evaluacién, para esto se debe presionar en (1)
Agregar alumnos:

Kl Carga de notas de evaluaciones

Herramientas

Notas de 2° Parcial

Un alumno v AGREGAR

Alumnos de la comisién

Alumnos con resultado Mo hay alumnes

Para agregar alumnos tiene las siguientes opciones:

e Un alumno: agrega un alumno en particular, puede buscarlo por apellido, nombre o legajo


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/qbdikPw3czGeSr7m-image-1602836706399.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/9hAVTY3tqYj2F8Eh-image-1602873225314.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/D1JPGqu9XRHBL8aj-image-1602873541819.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-05/nNBQ1cmBLsHcCvAs-image-1622229562187.png

Notas de 2° Parcial

Un alumno ~ | | loti AGREGAR

LOTITO KEHOE AGUSTIN (Legajo: 1509536)

Nn hav alumnas

e Alumnos de la comision: todos los alumnos de la comision

Notas de 2° Parcial

[ Alumnos de la comisidn v] AGREGAR

¢ Alumnos con resultado: permite agregar a los alumnos que cumplan una condicién (Todos, Aprobados, Desaprobados o con
nota 6 o 7) de otra evaluacion

Notas de 2° Parcial

Alumnos con resultado v Todos V| enlaevaluacion| 1° Parcial lll AGREGAR
Todos
Aprobado
Desaprobado No hay alumnos

Al finalizar la seleccion de los alumnos debe presionarAgregar.

A continuacion se agregaran los alumnos seleccionados:

Kl Carga de notas de evaluaciones 02} O =3
Herramientas # Agregar alumnos l A Autocompletar l = Detalles Evaluaciiz ¥n

Notas de 2° Parcial

‘ Alumnos de la comisiig ¥zn v| AGREGAR

Alumno Nota Resultado Corregido por Observaciones o
CONEJERO ENZO _— ; o .
Aprobad i
' 'Legajo: 1573299 L 8| Apobado |iMariaGon fi I oo
F ‘ LOTITO KEHOE AGUSTIN —_— ; g .
Legajo: 1509536 ‘7‘ ‘ | | ‘ E

Donde podra cargar la nota de cada alumno y se asignara un resultado automaticamente: aprobado o reprobado. También se puede
agregar quien realiz6 la correccién y observaciones por cada alumno.

Para realizar una carga masiva deNota o para completar la columnaCorregido por debera presionar el boténAutocompletar (2), podra
autocompletar solo los campos vacios o todos.

Si desea quitar un alumno de la evaluacion debera presionar el botérQuitar (1), le consultara si esta seguro de quitar al alumno de la
evaluacion y debera seleccionar Aceptar o Cancelar segun corresponda.

o Si el alumno se encuentraAusente, no se debe agregar. Sélo se deben cargar las notas de los alumnos que asistieron a la
evaluacion.

A Alfinalizar debe presionar el boténGuardar (3) o perdera todo lo que completo.

5. Eliminar una evaluacion

Debera presionar el botén Eliminar de la evaluacion seleccionada y le consultara:

; Esta seguro de que desea eliminar la evaluacion?

Aceptar  Cancelar )

Debera Aceptar o Cancelar segun corresponda. Si Acepta la evaluacion sera eliminada.

@ ATENCION: si la evaluacion tiene alumnos cargados o esta relacionada con otra evaluacion no podra eliminarla


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/YBTDqwp19Uo45kiw-image-1602874430227.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-05/1tdAifjTQtyP8JGh-image-1622229622273.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-05/tLvZovNHXROfxLdG-image-1622229661668.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/bVQLt5XHw0HCXInE-image-1602878238858.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/D6Ix52LoYlkyKeuR-image-1602878688373.png

Para eliminar una evaluacion relacionada con otra, debera editar la misma y quitarle la/s relacién/es que tenga con otra/s
evaluacion/es

&% Dicho esto jdamos por culminada la explicacion!



Cargar Nota Final de Cursada -
Autogestion Ingenierias

Objetivo
Mediante este manual los docentes podran cargar la nota final de cursada para el alumno.

Pre-requisitos

o Docente: Debe estar asociado a la cursada
e Alumnos: La inscripcion de los alumnos a la cursada debe estar procesada
o Evaluaciones: Deben estar cargadas las notas de las evaluaciones. Para cargar las notas de las evaluaciones ver el manual

Gestionar Evaluaciones

Ubicacioén en el sistema

Autogestion Grado>> Cursadas

Iniciar Sesion

Como primer paso deberd iniciar sesion en el médulo de autogestion.

@ Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto puede leer el manual déAcceso a Autogestion

Descripcion
Al iniciar sesion podra visualizar la siguiente pantalla:

@ UTN.BA BED 2 SASRINAWLETAVIT -

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Clases Examenes Reportes ~ Perfil: Docente ~

Seleccione la comisién con la que desea operar Filtar

Periodo lectivo: ~ Vigentes v

2020 - Ingenierias Anual 2020

Quimica (081420)

Quimica Turno Noche No tiene Medrano / Campus Adjunto Sin definir 2

Cargar Notas

Debera presionar en la descripcién de la comisién deseada:


https://docs.frba.utn.edu.ar/books/mu---guaran%25C3%25AD/page/gestionar-evaluaciones---autogesti%25C3%25B3n-ingenier%25C3%25ADas
https://docs.frba.utn.edu.ar/books/mu---guaran%25C3%25AD/page/acceso-a-autogesti%25C3%25B3n
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/lUULPGWmuXoLUT7v-image-1602833377564.png

Clases Examenes Reportes ~ Perfil: Docente ~
A Quimica: Quimica Tumo Noche m Cargar Noias Evaluaciones Moodle

Quimica (081420) - Quimica Turno Noche iE Detalles

(081420) Quimica

Comision: Quimica Turno Noche

Aifio académico: 2020

Periodo lectivo: Ingenierias Anual 2020

Ingresar a Cargar Notas y se listaran todos los alumnos inscriptos:

" Quimica: K1089 v Inicio  eEIGEIGNIEENN  Alumnos  Evaluaciones

Quimica (081420) - K1089 i Detalles
Carga de notas de cursada ©Calcular Notas ~~ SAutocompletar @ Veer escala de notas para regularidad @ Ver escala de notas para promocion
o
Alumno Acta Fecha Nota Resultado Condicién
CONEJERO, ENZO Cursada ( Sin acta )
Legajo: 1573299 Promocion ( Sinacta)
LOTITO KEHOE, AGUSTIN Cursada ( Sin acta) - b
Legajo: 1509536 Promocion ( Sin acta ) i v

Si presiona en (1) podra visualizar las notas que obtuvo el alumno en las evaluaciones:

CONEJERO ENZO

Evaluacion Fecha Nota Resultado
1° Trabajo Practico 16/10/2020 Suficiente (Los conocimientos académicos son suficientes para la aprobacion.) Aprobado
2° Parcial 16/10/2020 7 (SIETE) Aprobado
1° Parcial 16/10/2020 & (OCHO) Aprobado

Hay dos opciones para la carga de nota:

1. Manual: el docente debera calcular la nota del alumno en base a las notas de sus evaluaciones
2. Automatico: utilizando la opcién deCalcular notas

1. Carga de notas manual
EL docente debera completar laFecha y la Nota de la regularidad, de acuerdo a la misma, automéaticamente se completaré el resultado

segun corresponda (Aprobado, Reprobado o Ausente). En base a la nota ingresada en regularidad, se completara la de Promocion
(Promocionado, No promocionado o Ausente).

B El Resultado también puede ser editado manualmente en caso que se requiera.


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/ANXRe7jdSwsJnzCU-image-1602881662088.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-05/vdjtlNSXxvlp6zQ4-image-1622234620623.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-10/i9RnZXfH8zOftI3I-image-1602882186849.png

Quimica (081420) - K1089 & Detalles

Ca Fg d de nOtaS d e Cursada € Calcular Motas # Autocompletar ® \er escala de nolas para regularidad ® er escala de notas para promocion

Solicitar acta de promocion = @

Alumno Acta Fecha Nota Resultado Condicion
CONEJERQ, ENZO Cursada ( Sin acta ) 28/05/2021 8 Aprobado v
Legajo: 1573209 Promocion { Sin acta ) 28/05/2021 8 Promocionado v
LOTITO KEHOE, AGUSTIN Cursada { Sin acta ) 28/05/2021 6 Aprobado v
Legajo: 1500536 Promocion ( Sin acta ) 28/05/2021 6 Mo Promocionado

A& Alfinalizar la carga debe presionar el botonGuardar.

4 El sistema no permite promocionar si la regularidad esta reprobada, se marcaran en rojo los alumnos que tengan esta condicion.

Todas las notas se pueden cargarmanualmente, no es necesario utilizar la herramienta decarga de notas automatica, si el
docente asi lo desea.

2. Carga de notas automatica

El docente debera presionar el boténCalcular Notas y apareceran una serie de opciones que debera completar para que se realice el

calculo:

1. Completar solo vacios: marcar sélo si se desea completar los campos vacios
2. Criterio de promedio: se puede seleccionar Ultima nota de cada parcial o Mejor nota de cada parcial
3. Criterio de promocion: se puede seleccionar Unico recuperatorio o Un recuperatorio por parcial

Luego de completar las opciones debera presionar Completar y automaticamente se cargaran los resultados segun los criterios elegidos.

Calcular notas: el sistema provee esta herramienta para el calculo automatico de la nota final de la cursada, siguiendo
determinados criterios. La herramienta no es de uso obligatorio, por lo tanto, si no aplica a las necesidades especificas
de la catedra, se podra recurrir a la carga manual.

Reglas particulares (aplicable a las reglas generales)

» Criterio de promedio: Ultima nota de cada parcial (pisa nota) o Mejor nota de cada parcial

» Criterio de promocion: Unico recuperatorio o Un recuperatorio por parcial

Reglas generales:

« Calculo de la nota promediable: se utilizara el promedio de las evaluaciones, con redondeo hacia arriba con 0,5 o mas
en la parte decimal

* Nota de cada evaluacién>= 8 y TP aprobado (si tuviera) Resultado= Promocionado (sélo considerando 1er
recuperatorio) Aclaracion: si el TP esta desaprobado la nota aparecera con 1 (uno) y el resultado sera “No
promocionado”. En este caso, si el resultado no deberia ser 1 (uno) debera ingresar la nota manualmente.

* Nota de cada evaluacion>= 6 y TP aprobado (si tuviera) Resultado= Aprobado (Cursada). Aclaracion: si el TP esta
desaprobado la nota aparecera con 1 (uno) y el resultado sera “Reprobado”. En este caso, si el resultado no deberia ser
1 (uno) deberd ingresar la nota manualmente.

| & Alfinalizar la carga debe presionar el botonGuardar

| & Dicho esto jdamos por culminada la explicacion!
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Enviar Mensajes - Autogestion
Ingenierias

Objetivo

Enviar mensajes a Alumnos, Mesas y/o Comisiones.

Pre-requisitos

o Docente: Tener perfil docente en el sistema.

Ubicacién en el sistema

Autogestion Grado>> Mensajes

Iniciar sesiéon

Como primer paso debera iniciar sesion en el médulo de autogestion.

# Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto puede leer el manual déAcceso a Autogestion

Descripcion

Comenzamos ingresando a la pagina principal de autogestién de Guarani. Se presenta una pantalla en la cual podemos apreciar en la
parte superior derecha el icono de Mensajes (1):

@ UTn B g o X CARLOS ALBERTC JIMENEZ FERRER ~
.

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Clases Examenes Reportes ~ Derechos - Perfil: Docente ~

Seleccione la comision con la que desea operar Filtrar
Filtro ~
Periodo lectivo: | Vigentes w

No hay comisiones disponibles

Luego de presionar el boton mencionado, vamos a visualizar la bandeja de entrada. Alli se listaran todos los mensajegue tengas
disponibles (en caso de tener alguno), se puede elegir entre ver mensajes enviados y recibidos en el boton Mensajes
enviados/mensajes recibidos (2) para su observacion nos dirigimos a la parte derecha de la pantalla, y tocando el botérRedactar (3)
se puede proceder a redactar un mensaje:


https://docs.frba.utn.edu.ar/books/mu---guaran%25C3%25AD/page/acceso-a-autogesti%25C3%25B3n
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UTn BQ = £ CARLOSALBERTO JIMENEZ FERRER ~
L]

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Cursadas Clases Examenes Reportes « Derechos - Perfil: Docente -
(Mensajes recibidod @ oEDEZDO
 Suspension de fechas de examen 0411112020 o

Estimados/as,
Por la presente se les informa que las fechas de examen designadas para el corriente mes quedan suspendidas hasta nuevo aviso
Atte.

Firma del remitente.

Al presionar Redactar entraremos en la pantalla de Envio de Mensajes: es obligatorio seleccionar en Enviar a (1) un destinatario para
enviarle el mensaje, tenemos entre las opciones disponibles Comisiones, Mesas y Alumnos. (*)

@ (*) Mas adelante veremos que ofrece cada opcion disponible

Luego tenemos el Titulo o asunto (2) que tendra el mensaje. Deberemos elegir entre queFechas (3) estara disponible el mensaje para su
visualizacién desde Autogestién. También se encuentra la opcion de Agregar un Archivo (4) y ademas el Mensaje (5) (que es el lugar
donde escribiremos el cuerpo del mensaje). Finalmente tenemos el boton de Enviar (6) para despachar el mensaje:

Envio de mensajes

O[Enviara () Comisiones O Mesas O A\umno]

O[T\'two

[Visible desde 04/11/2020 Hasta 1171172020 ]o

[ (Tamario maxime: 2M) Agregar archivo ] o

-~

o Mensaje

o Enviar

Ahora veremos las distintas opciones que nos brindaEnviar a, empezaremos por Comisiones:
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Envio de mensajes

Enviara @ Comisiones ) Mesas (O Alumno

o Selecclone afio academico
academlco

o [CDmISIon SELECCIONE COMISION v
Titulo
Visible desde 04/11/2020 Hasta 11/11/2020

(Tamafio maximo: 2M) Agregar archivo

Mensaje

Enviar

Esta opcién nos brinda a enviar un mensaje a todos los alumnos de una comision especificando eAfilo Académico (1) y eligiendo la
Comision (2).

& Solo podran ver lasComisiones y/o Mesas de Examen en las cuales estan asociados comodocentes.

Luego tenemos la opcién porMesas, la cual tiene un formato similar al de lasComisiones, solo que en este caso se selecciona unaMesa
en vez de una Comision:
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Envio de mensajes

Enviara (O Comisiones @ Mesas () Alumno

Afio | 2020 v
academico
Mesa [ SELECCIONE MESA v|
Titulo
Visible desde | 04/11/2020 Hasta | 11/11/2020

(Tamafio maximo: 2M) Agregar archivo

Mensaje

Enviar

o De igual manera que en la opcién de comisiones, estos mensajes no le llegaran a otros docentes en las mesas o comisiones, s6lo a
los alumnos inscriptos en ellas.

Por ultimo, tenemos la opcién deAlumno, en la cual no se seleccionaAfio Académico como en las otras dos opciones sino que se
especifica un alumno, al empezar a escribir el Apellido(*) del alumno, se desplegara una lista que contenga a los alumnos con dicho
apellido, como se muestra a continuacion:


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-11/K7yJd8O5924gtTYq-MesajeDocente5.jpg

Envio de mensajes

Enviara (O Comisiones (O Mesas @ Alumno

Alumno Jimenez Cab

JIMENEZ CABANILLAS, JOAN MANUEL (DNI 93985491)
Titulo | jIMENEZ CABRERA, RENZO ELISEO (DNI 33204106)

Visible desde 04/11/2020 Hasta 11/11/2020

(Tamario maximo: 2M)  [EAII=eETEE T

Mensaje

Enviar

Es importante informar que todo mensaje enviado por este medio llega a la plataforma de Autogestion y al correo institucional del
B alumno, dicho mensaje no tendré direccion de correo donde responder, por lo tanto es muy importante identificarse en el
mensaje.

(*) La busqueda es estrictamente con elApellido, no se coloca el nombre o nimero de documento para esta busqueda, de igual
manera el sistema otorga libertad al poder poner el primer o segundo Apellido del Alumno.

Finalmente, podemos visualizar enMensajes Enviados:

ensajes enviados

+ Mensaje Tutorial A- JIMENEZ FERRER CARLOS ALBERTO (DNI: 95879762) 04111/2020

# Dicho esto jdamos por culminada la explicacion!
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Gestionar Examenes - Autogestion
Ingenierias

Objetivo

Mediante este manual los docentes podran gestionar los exdmenes a los cuales estan asociados.

| B Recordar que, en Guarani, siempre que hablamos deexamenes nos referimos a examenes finales.

Pre-requisitos

e Docente: Debe estar asociado a un examen

Ubicacioén en el sistema

Autogestion Grado>> Examenes

Iniciar Sesion

Como primer paso debera iniciar sesion en el médulo de autogestion.
@ Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto puede leer el manual déAcceso a Autogestion

Al iniciar sesién podra visualizar la siguiente pantalla:

@ uTNn.BA Sz

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Clases Examenes Reportes ~ Perfil: Docente ~

Seleccione la comision con la que desea operar Filirar

Periodo lectivo: Vigentes v

No hay comisiones disponibles

Visualizar Exdmenes

Debera ingresar a la solapa Examenes:

@ UTN.BA T

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Cursadas Clases Reportes = Perfil: Docente ~

Seleccione la mesa con la que desea operar Filirar

Filtro ~

“Filtrarpnr Fecha v Fecha dd/mm/aaaa

Quimica (081420)
e I e N N R
17/10/2020 18:00 A Diciembre Llamado del Tuno Diciembre Campus Virtual -

En (1) podra realizar un filtro por la Fecha del Examen o por un Rango de Fechas.
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En (2) podré visualizar la mesa de examen a la cual estéa asociada como docente, la misma cuenta con la siguiente informacién:

o Fecha del examen: se puede ver la fecha en la cual se realizaré el examen y la hora de inicio
o Mesa: podra ver el nombre de la mesa, si presiona en la misma lo va a dirigir a la pantalla que mostramos mas abajo
e Turno de examen: periodo de tiempo dentro del afio académico en el que se definen Llamados o Mesas de Examen
¢ Llamado: indica el llamado correspondiente

e Ubicacion: indica sede en la cual se va a realizar el examen

Cuando presiona en el nombre de lamesa podra visualizar:

@ uTN.BA R

UNIVERSIDAD TECKOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

o — m — T

1 2
Quimica - (081420) &3 i= Detalles

Quimica (081420)

Afio académico: 2020

Turno: Diciembre

Llamado: Llamado del Tumo Diciembre
Mesa: A

Fecha del examen: 17/10/2020 19:00
Ubicacion: Campus Virtual

Lugar: -

En la pantalla podréa ver los datos de la mesa de examen y ademas podra:
(1) Cargar notas a los alumnos inscriptos al examen

(2) Visualizar a los alumnos inscriptos a la mesa

(8) Visualizar mas detalles de la mesa

Cargar notas a los alumnos inscriptos al examen

Para cargar notas a un alumno debera presionarCargar Notas y podré visualizar la siguiente pantalla:

@ UTN.BA R

UNIWVERSIDAD TECHOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Cursadas Clases Examenes Reportes = Perfil: Docente

L Quimica: A + Inicio Alumnos

Quimica - (081420) 1= Detalles
Carga de notas a mesa de examen $ Escales | A Autocompietar | Verscizs

Sélo sz listan alumnos que no figuran en ningdn Acta Cerrada de la Mesa de Sxamen.

Biisqueda de alumnos por apellido Guardar
Alumno Instancia Acta Fecha Nota Resultado
[ AKIVOSHI JOEL PABLO Reguiar T i ] - ]
DMI 228481375
LEGUIZAMON ROCIO FLOREMNCIA Regulsr 1710020 - -
DMI 41823818

Se listaran todos los alumnos inscriptos al final (1) donde podra realizar las siguientes acciones:

o Visualizar apellido, nombre y DNI del alumno
o Visualizar tipo de instancia

e Visualizar Nro. de acta (si ya lo tiene cargado)
e Visualizar la Fecha del examen

e Cargar la nota del examen
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o Editar el resultado de examen: el mismo puede ser aprobado, reprobado o ausente

| 4 Importante: al finalizar la carga de notas debe presionar el botonGuardar

Visualizar a los alumnos inscriptos a la mesa

Para visualizar a los alumnos inscriptos a una mesa debera presionar enAlumnos y podra ver la siguiente pantalla:

)

Cursadas Clases

L Quimica: A

UTN.BA

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Exdmenes Reportes ~

Quimica - (081420)

Inscriptos a la mesa

Legajo Alumno Instancia Estado
1498680 AKMNOSHI JOEL PABLO Regular Acepitada
1628081 LEGUIZAMON ROCIO FLORENCIA Regular Aceptada

AL SABRIMNA JULIETAVIT =

Perfil: Docente =

I8 Detalles

Inicia

E-mail

falke.mail. 5SMP@fake.com

fake.mail. 120051MP@fake.com

Se listaran todos los alumnos inscriptos al examen y podra realizar las siguientes acciones:

(1) Exportar en PDF a los alumnos inscriptos

SluGUARAHi Detalle de inscripcién a examen
POCL0DE G TN AARE WIS Actividad: Quimica (081420)
Fecha: 17/10/2020
Ubicacién: Campus Virtual
Horario: 1%9:00 - 23:00
Docentes: VIT SABRINA JULIETA
Instancias: Regular
Turnc: Diciembre
Llamado: Llamadc del Turnc Diciembre
Legajo Alumno Instancia Estado E-mail
1438680 AKIYOSHI JOEL PAEBLO Regular Aceptada fake.mail.5MPEfake.com
1636091 LEGUIZAMON ROCIO FLORENCIA Regular Aceptada fake.mail.129051MP@fake.com
(2) Exportar en Excel a los alumnos inscriptos
Inscriptos
Legajo Alumno Instancia Estado E-mail
F "
1498680 AKIYOSHI JOEL PABLO Regular Aceptada fake.mail.sSMP@fake.com
" 1636001 LEGUIZAMON ROCIO FLORENCIA Regular Aceptada fake.mail.129051MP@fake.com

(3) Visualizar los datos de cursada de cada alumno inscripto

Origen:
Nro. resolucion:

Fecha:

Fecha de vencimiento:

Nota:

Resultado:

AKIYOSHI JOEL PAELO

Egquivalencia de Regularidad
ooz

18/M10/2020

Sin Vencimiento

& (OCHD)

Aprobado
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Visualizar mas detalles de la mesa

Si presiona en Detalles podra ver los siguientes datos de la mesa

Quimica - (081420)

Docentes:
Fecha:
Mesa:
Turno:

Ubicacion:

VIT SAEBRINA JULIETA
171012020

A

Diciembre

Campus Yirtual

& Dicho ésto jdamos por culminada la explicacion!

Horario:
Afo académico:
Liamado:

Instancias:

18:00 - 23:00
2020
Llamade del Turno Diciembre

Regular
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Solicitar acta de promocion -
Autogestion Ingenierias

Objetivo

Solicitar a la Direccion de Gestion Académica la Generacion de un acta de promocién para una comision.

Pre-requisitos

e Promocion: Tener cargadas las notas de promocion de los alumnos.

Ubicacién en el sistema

Autogestion Grado >> Cursadas >> Cargar Notas

Iniciar sesiéon

Como primer paso se debera iniciar sesion en el moédulo de autogestion.

B Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto, puede consultar el manual déAcceso a Autogestion

Desarrollo

Debemos ingresar en la ubicacién anterior y seleccionar la comision en la cual queremos solicitar la generacién del acta:

@ UTn B n =) 2 EZEQUIEL ROMAN RUIZ MAGLIANO ~
.

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FAGULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Examenes Reportes « Derechos « Perfil: Docente «

Seleccione la comision con la que desea operar Fillrar

Filtro ~

Periodo lectivo: | Vigentes

2021 - Grado Anual 2021

Matematica Discreta (082020)

k1046 No tiene Medrano Titular Sin definir 51
(Responsable de
Catedra)

Luego, debemos presionar en la solapa "Cargar Notas" situada en la parte superior derecha de la pantalla como se ve en la siguiente
captura.
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UTn B n =) & EZEQUIEL ROMAN RUIZ MAGLIANO ~
L ]

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Examenes Reportes ~ Derechos ~ Perfil: Docente ~
# Matematica Discreta: k1046 w m Alumnos Evaluaciones  Actas Moodle

Matematica Discreta (082020) - k1046 iE Detalles

(082020) Matematica Discreta

Comision: k1046

Afio académico: 2021

Periodo lectivo: Grado Anual 2021

En esta pantalla podremos cargar las notas de regularidad y de promocién de los alumnos de la comision.
@ Para mas informacion sobre esta operacién puede ingresar al manual Cargar nota final de cursada

Una vez que hayamos cargado las notas de promocién y presionado el botérguardar, podremos solicitar el acta haciendo clic en el botén
"Solicitar acta de promocion" situado en la parte superior izquierda de la pantalla, como se muestra en la siguiente captura.

UTn B n =) & EZEQUIEL ROMAN RUIZ MAGLIANO +
.

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Cursadas Exdmenes Reportes ~ Derechos ~ Perfil: Docente ~
# Matemética Discreta: k1046 Inicio Alumnos Evaluaciones  Actas Moodle
Matematica Discreta (082020) - k1046 iZ Detalles
Ca rga de notas de cu rsada £ Calcular Notas A Autocompletar | @ Ver escala de notas para regularidad @ Ver escala de notas para promocion
e | .
Alumno Acta Fecha Nota Resultado Condicion
BARRIONUEVO, ANGELARIEL Cursada ( Sin acta ) 31/05r2021 8 Aprobado hd
Legajo: 1107450 Promocion ( Sin acta ) 31/05/2021 8 Promocionado v
BARROCS FERREYRA, JUAN MANUEL Cursada ( Sin acta ) 31/05/2021 8 Aprobado b
Legajo: 2045771 Promocion ( Sin acta ) 31/05/2021 8 Promocionado v
BELUCCI GARIBOTTO, GERMAN PATRICIO Cursada ( Sin acta ) 31/05/2021 9 Aprobado hd
Legajo: 2034050 Promocion ( Sin acta ) 31/05/2021 g Promocionado v
BILVINAS, LUCA SEBASTIAN Cursada ( Sin acta ) 31/05/2021 - ~
Legajo: 2046799 Promocién ( Sin acta ) 31/05/2021 - v

En la columna Acta podremos saber si el alumno se encuentra en un acta o no. En caso de figurar, saldré entre paréntesis el
i numero identificatorio del acta. En caso de no figurar en ninguna, saldra "Sin acta" entre paréntesis. De esta forma podremos saber
también si fue generada el acta que hayamos solicitado.

Una vez presionado este boton, saldra un aviso que nos pedira que confirmemos la accion. Para continuar debemos presionar el boton
"Aceptar"”

guarani-tst.frba.utn.edu.ar dice

;Esta seguro de solicitar la generacidn del acta de promocion a2 DGA?

Aceptar Cancelar



https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-05/awKmASvfdZ3Qw249-image-1622495440926.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/books/mu---guaran%25C3%25AD/page/cargar-nota-final-de-cursada---autogesti%25C3%25B3n-ingenier%25C3%25ADas
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-05/Bjp8MxWELBPYZZYD-image-1622495790718.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-05/sxoPSt8AlB6wydAz-image-1622495877639.png

De esta forma habremos notificado satisfactoriamente a DGA para que genere y cierre el acta correspondiente.

&% Dicho esto jdamos por culminada la explicacion!



Reporte de Inscriptos a comisiones -
Autogestion Ingenierias

Objetivo

Ver los inscriptos a las comisiones en un afio académico determinado.

Pre-requisitos

o Docente: Tener perfil docente en el sistema y estar asociado a una comision.

Ubicacién en el sistema

Autogestion Grado>>Reportes >>Inscriptos a comisiones

Iniciar sesién

Como primer paso debera iniciar sesion en el mddulo de autogestion.

B Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto puede leer el manual déAcceso a Autogestion.

Descripcion
Comenzamos ingresando a la ubicacién mencionada previamente:

Inscriptos a comisiones O [==1[==

Periodo lectivo: | 2020 - Ingenierias Anual W Actividad: | Todas »®
Docente: | RUIZ MAGLIANG, EZEQUIEL ROMAM () Ubicacién: | Todos w
i N
2020 - Ingenierias Anual
Algebra y Geometria Analitica (950701) I
21063 - Jimenez Ferrer Carlos Mo tiane Medrano Ayudante de 2da | Sindefinir | 2
Quimica (031420) |
Z1020 Mo tiene Medrano | Campus Ayudante de 2da  Sin definir 4
. 7

Como primer paso vemos que tenemos la posibilidad de filtrar por Periodo Lectivo, Actividad y Ubicacion. Una vez seleccionados los filtros
que deseamos aplicar, presionamos el boton Filtrar (1). En la seccién inferior de la pantalla se listaran las comisiones a las que estaremos
asociados como docentes. En este listado podemos ver la siguiente informacion:

e Comision: Nombre de la comision.

Subcomision: No son utilizadas por la institucién, por lo cual siempre dira "No tiene"
Ubicacion: Ubicacion en la que se dicta dicha comision.

Responsabilidad: El rol que tenemos en esa comision (Titular, JTP, Adjunto, etc.).
Turno: El turno en el que se dicta la comision.

Inscripciones: Cantidad de alumnos inscriptos a la comision.

Tendremos la posibilidad de exportar este reporte tanto en formatdPDF (2), como en formatoExcel (3).
Adicionalmente, si damos clic en una de estas comisiones, podremos visualizar el listado de alumnos inscriptos a esa comision con la
siguiente informacién: Legajo, Alumno, Estado y Mail.


https://docs.frba.utn.edu.ar/books/mu---guaran%25C3%25AD/page/acceso-a-autogesti%25C3%25B3n
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-11/ixIWzBBAidoHYxzV-inscriptos-a-comisiones-1.jpg

[ Inscriptos a comisiones

Actividad: Quinica (051420)
Comision: 21030
Subcomision: Mo tiene

Ubicacion: Medrano | Campus

O =

Horario:

Legajo Alumno Estado E-mail

1318238 WIT SABRINA JULIETA Pendiante fake. mai B0186MP@fake com
1428880 AKIYOSHI JOEL PABLO Aceptads joelskiy 23@gmail.com
1508536 LOTITO KEHOE AGUSTIN Pendiante car[f@5@gmail.com

1573282 CONEJERD ENZO Aceptads fake.mail. 10MPEfake. com

Este reporte también podemos exportarlo tanto en formatoPDF (1), como en formatoExcel (2).

| &% Dicho esto jdamos por culminada la explicacién!


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-11/ytFSBf338pngsMPA-inscriptos-a-comisiones-2.jpg

Reporte de Inscriptos a Examenes -
Autogestion Ingenierias

Objetivo
Consultar Inscriptos a Examenes.

Pre-requisitos

o Docente: Tener perfil docente en el sistema y estar asociado a la mesa de examen.

Ubicacién en el sistema

Autogestion Grado>> Reportes >> Inscriptos a examenes
Iniciar sesion
Como primer paso debera iniciar sesion en el médulo de autogestion.

8 Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto puede leer el manual déAcceso a Autogestion

Descripcién

Comenzamos ingresando a la pagina principal de autogestion de Guarani. Se presenta una pantalla, en la cual podemos apreciar en la
parte superior la solapa de Reportes (1):

U Tn B n b 0 | A CARLOS ALBERTO JIMENEZ FERRER ~
L]

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

r 2
Clases Examo Repaortes = Derechos Perfil: Docente =

Agenda de exdmenes

Seleccione la comisiq .. el amno sea operar Fitrar

= Inscriptos a comisiones
Filtro

Inscriptos a exdmenes

: . Reporte de Act
Periodo lectivo: Vige e b

Resultado de Cursadas

2020 - Ingenierias Anual

Algebm ¥ Geometria Analitica (950701)

Z1063 - Jimenez Ferrer Carlos No tiene Medrano Titular Sin definir | 2

Luego de presionar la solapa mencionada, se expande una lista de opciones, en este manual estaremos examinando la opcion

de Inscriptos a examenes, al ingresar a la misma nos encontraremos con una nueva pantalla donde se pueden ver los filtros disponibles,
asi como también las Mesas de Examen en las cuales estamos o fuimos asociados como Docentes. Podemos editar los Filtros(1) si
deseamos hacer una busqueda en especifica, luego de agregarlos se debe presionar el botén Filtrar(2) en la parte superior derecha. Se
podran visualizar las distintas Mesas de Examenes(4) en las cuales somos Docentes asi como a su vez si se desea se puede exportar
en PDF o en Excel(3) la lista que se obtuvo gracias a los filtros.


https://docs.frba.utn.edu.ar/books/mu---guaran%25C3%25AD/page/acceso-a-autogesti%25C3%25B3n
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-11/7ME7tYY5s7dWFQZH-FichaAlumno1.jpg

Inscriptos a examenes

Desde: | 05/11/2019 Hasta: = 18/11/2020
Turnos: | Todos ~ Actividad: | Todas x
Docente: | JIMENEZ FERRER, CARLOS ALBERTO () Ubicacion: | Todos v

o Llamado del Turno Octubre-Noviembre (Octubre-Noviembre)

01/11/2020 A (Octubre-Noviembre) Campus Virtual Suplente

Sistemas y Organizaciones (082023)

15/11/2020 A (Octubre-Noviembre) Campus Virtual Docente

# Solo podran ver las Mesas de Examen en las cuales estan asociados comoDocentes.

Ahora, entrando en unaMesa de Examen podemos visualizar lalnformaciéon General de la Mesa(1), tales como: la Actividad, la
Fecha, la Ubicacion, el Horario, los Docentes, las Instancias, el Turno y por tltimo elLlamado. Abajo de esta informacién podemos
también conseguir los datos de los Alumnos Inscriptos(2) a esta Mesa, ver suLegajo, Alumno(Nombre), Instancia, el Estado en
que se encuentra la inscripcién al examen, su Correo(E-mail) y finalmente podemos ver la situacion de cursada enVer cursada. A su vez
podemos también visualizar de igual manera en PDF o Excel(3):

°@Inscriptos a examenes

Actividad: Quimica (051420}

Fecha: 01/11/2020
Ubicacion: Campus Virtual
Horario: 19:00 - 21.00 o
Docentes: FERRARI MARIA VICTORIA, JIMENEZ FERRER CARLOS ALBERTO, LEGUIZAMON ROCIO FLORENCIA, MARQUINEZ MARIA ANDREA
Instancias: Regular

Turno: Qctubre-Noviembre

Llamado: Llamado del Turno Qctubre-Noviembre

Legajo Alumno Instancia Estado E-mail
1318238 VIT SABRINA JULIETA Regular Aceptada fake.mail 80196MP@fake.com Ver cursada o
1498680 AKIYOSHI JOEL PABLO Regular Aceptada joelakiy. 23@gmail.com Ver cursada

En PDF, tendria este formato:

UTn Bn Inscriptos a examenes
L ]

Actividad: Quimica
Fecha: 01/11/2020
Ubicacidn: Campus Virtual
Horario: 19:00 - 21:00

Llamado: Llamado del Turno Octubre-Noviembre

Legajo Alumno Instancia | Estadeo E-mail

1 (1318238 |VIT SABRINA JULIETA | Regular Rceptada | fake.mail.8019%6MPEfake.com
1498680 | RKIYOSHI JOEL PABLO | Regular Aceptada | joelakiy.23@gmail.com

Y en Excel podemos visualizarlo de esta manera:


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-11/aZljLUztq7IP5gxH-RED1.jpg
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-11/k7qirSubn5k4RiF2-RED2.jpg
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-11/eTDH4tfPSjvFIhti-image-1604612804218.png

A B C D E F
1 Legajo Alumno Instancia Estado E-mail
2 /1] 1318238 VIT SABRINA JULIETA Regular Aceptada fake.mail .80196MP@fake.com
3 | 2| 1498680 | AKIYOSHIJOEL PABLO Regular Aceptada joelakiy.23@gmail.com
4
5

Finalmente, para salir de laMesa, simplemente se presiona el botén con la flecha deRegreso(4).

# Dicho esto jdamos por culminada la explicacion!



https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-11/oL7qHNg7PbkCukru-image-1604612818639.png

Reporte de Actas - Autogestion
Ingenierias

Objetivo
Consultar Reportes de Actas.

Pre-requisitos

o Docente: Tener perfil docente en el sistema y estar asociado a un examen o a una comision.
o Actas: Deben estar generadas

Ubicacién en el sistema

Autogestion Grado>> Reportes >> Reporte de Actas

Iniciar sesiéon

Como primer paso debera iniciar sesion en el médulo de autogestion.

B Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto puede leer el manual deAcceso a Autogestion

Descripcion

Comenzamos ingresando a la pagina principal de autogestién de Guarani. Se presenta una pantalla en la cual podemos apreciar en la
parte superior la solapa de Reportes (1):

U Tn B n = & CARLOSALBERTO JIMENEZ FERRER ~
[ ]

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

'8 2
Clases Exr-imo Repaortes - Derechos Perfil: Docente -

Agenda de exdmenes

Seleccione la comisig sea operar Filirar

Ficha del alumno
= Inscriptos a comisiones
p _
Inscriptos a examenes
Reporte de Actas

Periodo lectivo: | Vigg ~
Resultado de Cursadas

2020 - Ingenierias Anual

Algebra y Geometria Analitica (950701)

Z1083 - Jimenez Ferrer Carlos No tiene Medrano Titular Sin definir | 2

Luego de presionar la solapa mencionada, se expande una lista de opciones, en este manual estaremos examinando la opcién de
Reporte de Actas, al ingresar a la misma nos encontraremos con una nueva pantalla. En esta nueva pantalla conseguiremos arriba los
Filtros(1) por el cual podemos hacer busquedas especificas, tenemos para elegir entre ePeriodo Lectivo, la Actividad y el Acta. Es
importante seleccionar el Tipo de Acta(2) entre Cursadas, Examenes y Promociones lo cual se desea buscar. En la parte inferior del
filtro podemos ver las Actas(3) que cumplen con dicho requisitos. Por Ultimo tenemos una opcién de exportar elPDF o Excel(4) dicha
lista filtrada.

Cursadas Clases Examenes Derechos ~ Perfil: Docente ~

Reporte de actas [Por favor, seleccione el Tipo de Acta: Cursadas "] o

[ Periodo lectivo: Todos ~ Actividad:  Todas n Acta: Todas n o

Cursadas

Acta Actividad Comisién Ubicacion Estado
49 Algebra y Geometria Analitica (950701} £1083 - Jimenez Ferrer Carlos Medrano Cerrada {06/11/2020) o



https://docs.frba.utn.edu.ar/books/mu---guaran%25C3%25AD/page/acceso-a-autogesti%25C3%25B3n
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-11/7ME7tYY5s7dWFQZH-FichaAlumno1.jpg
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-11/CGpOUKGv16pFJHJC-RAD1.jpg

& Solo podran ver losReportes de Actas en las cuales estan asociados comoDocentes.

Ahora, si tocamos unActa de Comision, nos lleva a la pantalla donde nos muestra el Reporte de Acta, Podemos ver distintodDatos(1)

sobre la comision, entre ellos la Actividad, el Acta, los Folios, la Comision, el Libro, los Docentes, entre otros. También en la parte inferior
podemos ver los datos que contiene el Folio, en este caso los Datos de los Alumnos(2). En la parte superior derecha podemos si asi lo
deseamos Ocultar el Encabezado(3) y como vimos previamente exportar enPDF o Excel(4):

Bl Reporte de actas

-
Actividad:

.

Ajio académico:

Periodo lectivo:

Observaciones:

Algebra y Geometria Analitica (350701)
2020

Ingenierias Anual

Libro: Libro 175
Cédigo de verificacion: 1
Docentes:

Acta:
Folios
Comision:

Estado:

o [ Ocultar encabezado ][ B O ] o

19
1

Z1083 - Jimenez Ferrer Carlos

Cerrada (06/11/2020)

JIMENEZ FERRER CARLOS ALBERTO (Titular), RUIZ MAGLIANO EZEQUIEL ROMAN (Ayudante de 2da), VIT SABRINA JULIETA (Titular)

r
Folio: 1
Legajo
1573299
1509536

Alumno
CONEJERO, ENZO

LOTITO KEHOE, AGUSTIN

Fecha
06/11/2020
06/11/2020

Nota
6 (SEIS)
7 (SIETE)

Condicion
Regular

Regular

Resultado
Aprobado
Aprobado

Podemos ver como se visualiza enPDF y en Excel:

Detalle de acta de cursada
UTN.BA

Cédigo de verificacién: 1
Hro de Acta: 49
Tipo acta: Normal

Estado:
Libro:

Comisién:
Ubicacién:

Cerrada (06/11/2020)

Libro 173

Afio académico: 2020

Periodo lectiveo: Ingenierias Rnual
Actividad: Algebra y Geometria Analitica (950701)

21063 - Jimenez Ferrer Carlos (5563)
Medrano

Observaciones:

Folio:

1

Legajo

Alumno

Fecha

Nota

Condicién

Resultado

1573299
1509536

CONEJERO, ENZO
LOTITO KEHOE, AGUSTIN

06/11/2020
06/11/2020

6 (SEIS)
7 (SIETE)

Regular
Regular

Aprobado
Aprobado

1l del

06/11/2020 16:44:52


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-11/ZgRfxlEOOmdbdHWE-RAD2.jpg
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-11/pTEh4Yc6rAxszq6G-image-1604691903663.png

A B C D E G H
1
2 |Encabezado
3
4 Encabezado
5 Nro de Acta: 49
6 Tipo acta: Maormal
7 Estado: Cerrada (06/11/2020)
3 Libro: Libro 175
9 Afo académico: 2020
10 Periodo lectivo: Ingenierias Anual
11 Actividad: Algebra y Geometria Analitica (950701}
12 Comision: 71063 - Jimenez Ferrer Carlos (5563)
13 Ubicacidn: Medrano
14 Observaciones:
15
16 Detalle de acta (49)
17
18 Legajo Alumno Fecha Nota Condicion | Resultado | Folio
19 1573299 CONEJERO, ENZO 06/11/2020 | 6(SEIS) Regular | Aprobado 1
20 I 1508536 LOTITO KEHOE, AGUSTIN 06/11/2020 7 (SIETE) Regular Aprobado 1
21

Ahora vemos como se visualiza tocando unaActa de Examenes, es un reporte similar pero con informacion correspondiente alActa de
Examen, cuenta con las mismas opciones que elActa de Comision:

Ocultar encabezado =

OReporte de actas

Actividad: Fisica | (950605) Acta: 258974
Ao académico: 2020 Folios: 1

Turno: Octubre-Noviembre Mesa: B
Llamado: Llamado del Turno Octubre-Noviembre Libro: Libro 175
Estado: Cerrada (06/11/2020) Codigo de verificacion: 1
Docentes: JIMENEZ FERRER CARLOS ALBERTO

Observaciones:

Folio: 1

Legajo Alumno Fecha Nota Resultado
1318238 VIT, SABRINA JULIETA 06/11/2020 9 (NUEVE) Aprobado

Finalmente, para salir del Reporte de Acta, simplemente se presiona el botén con la flecha ddRegreso(1).

& Dicho esto jdamos por culminada la explicacion!


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-11/bV0qibYSkc1lpfvq-image-1604691935168.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-11/ry1SVDLTBMJWQT1Q-RAD3.jpg

Ficha del Alumno - Autogestion
Ingenierias

Objetivo
Consultar y modificar la Ficha de los Alumnos.

Pre-requisitos

o Docente: Tener perfil docente en el sistema.

Ubicacién en el sistema

Autogestion Grado>> Reportes >> Ficha del Alumno

Iniciar sesién

Como primer paso debera iniciar sesion en el médulo de autogestion.

B Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto puede leer el manual déAcceso a Autogestion

Descripcion

Comenzamos ingresando a la pagina principal de autogestién de Guarani. Se presenta una pantalla en la cual podemos apreciar en la
parte superior la solapa de Reportes (1):

U Tn B n = & CARLOSALBERTO JIMENEZ FERRER ~
[ ]

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

'8 2
Clases Exr-imo Reportes - Derechos Perfil: Docente -

Agenda de examenes

Ficha del alumno 5€a Operar Filtrar
Inscriptos a examenes

Reporte de Act
Periodo lectivo: | Vige eporte de Actas v

Resultado de Cursadas

Seleccione la comisid

2020 - Ingenierias Anual

Algebra y Geometria Analitica (950701)

Z1083 - Jimenez Ferrer Carlos No tiene Medrano Titular Sin definir

Luego de presionar la solapa mencionada, se expande una lista de opciones, en este manual estaremos examinando la opcién d€icha
del Alumno, luego de presionarla, nos encontraremos con la siguiente pantalla:


https://docs.frba.utn.edu.ar/books/mu---guaran%25C3%25AD/page/acceso-a-autogesti%25C3%25B3n
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-11/7ME7tYY5s7dWFQZH-FichaAlumno1.jpg

Ficha del alumno Fillrar
Moskar Actasuera de caendarid

Alumno | Buscar por nombre, apellide, documento o legajo
Actividad | Todas x Ubicacion | Todas A

Periodo lectivo No finalizados A Turno de examen No finalizados A

Comisiones

2020 - Ingenierias Anual

Algebra y Geometria Analitica (950701)
I I S e

Z10863 - Jimenez Ferrer Carlos No tiene Medrano No asignade Sin definir | 2

Mesas

Llamade del Turne Octubre- 01/11/2020 19:00 Campus Virtual
Noviembre

Veremos distintos filtros en esta pantalla asi como las Comisiones y las Mesas de Examen en las cuales estamos o fuimos asociados como
Docentes. Presionando en la comisién podemos ver sulnformacion(1), la Actividad, la Comision, la Subcomision (actualmente no se
usa) y finalmente suUbicacion:

Cursadas Clases Exdmenes Derechos ~ Perfil: Docente ~

Bl Ficha del alumno

-
Actividad: Algebra y Geometria Analitica (950701)

Comisidn: Z1063 - Jimenez Ferrer Carlos

Subcomisidn: No tiene o

Ubicacidn: Medrano

1 J

[ Alumno Legajo Identificacion Propuesta i
LOTITO KEHOE AGUSTIN 1509536 DNI 34330209 I1S1 o
CONEJERO ENZO 1573299 DNI 39909210 151

\ J

4 Solo podran ver las Comisiones y/o Mesas de Examen en las cuales estan asociados comoDocentes.

Presionando en una mesa de examen, veremos sulnformacién(1), la Actividad, la Mesa, el Llamado, la Fecha del Examen y por
ultimo la Ubicacion:

Cursadas Clases Examenes Derechos ~ Perfil: Docente ~

Bl Ficha del alumno

rAclividad: Quimica
Mesa: A

Llamado: Liamado del Turno Octubre-Noviembre o
Fecha del examen: 01/11/2020 19:00

Ubicacion: Campus Virtual

r ~
Alumno Legajo Identificacion Propuesta
VIT SABRINA JULIETA 1318238 DNI 34233889 IS1 o
AKIYOSHI JOEL PABLO 1498680 DNI 38491375 151

\ J

También en ambas opciones, podemos ver losAlumnos(2) inscriptos a ellas, nos proporciona suNombre, el Legajo, la Identificacion y
la Propuesta. Simplemente presionando sobre elnombre de un Alumno podemos ingresar finalmente a suFicha.


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-11/vkI4dqBNwL9ASBff-image-1604686098798.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-11/DJGJVMTmtAzhyRho-FichaAlumno2.jpg
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-11/WFoWw5kILfbOtLLA-FichaAlumno3.jpg

Podremos apreciar algunos datos como suFoto, nombre y DNI(1), Datos Personales(2), asi como también lasPropuestas(3) en las
que se encuentra inscripto, a la izquierda podemos ver la opcion para cambiar de solapa a Bitacora(4):

[ Ficha del alumno

LOTITO KEHOE AGUSTIN (31 afios)
DNI 34330209 o

Datos Personales

Bitacora

’
Datos personales

Apellido y nombre: LOTITO KEHOE, AGUSTIN

Tipo y nro. de identificacion: DNI 34330209 o
Sexo: Masculino

Fecha de nacimiento: 01/02/1989
Nacicnalidad: Argentino

\,

[ Propuestas en las que se encuentra

s (K} - Ingenieria en Sistemas de Informacion o
« (5U) - Seminario Universitario

\

Alli podremos ver la Bitacora del alumno asi como tambiénEditar o Eliminar(1) un seguimiento previamente agregado, yAgregar(2) un
seguimiento en caso de asi desearlo:

LOTITO KEHOE AGUSTIN (31 afios)
DNI 34330209

Datos Personales BItECOI'a
Fecha Seguimiento  Referente

Cargado por Certificacion

CARLOS ALBERTO JIMENEZ FERRER  CARLOS ALBERTO JIMENEZ FERRER  Tutorial o

05/11/2020 Pedagogico

En Agregar, podemos poner laFecha(*)(1), el tipo deSeguimiento(*)(2), el tipo deVisibilidad(3) (por ahora no realiza ninguna
diferencia), la Certificacion(*)(4), las Observaciones(*)(5) pertinentes y finalmente para Volver o Guardar(6) el Seguimiento:

LOTITO KEHOE AGUSTIN (31 arios)
DNI 34330209

Dates Personales Bltacora
Fecha (*)

05/11/2020 o

[ Seguimiento (*)

Visibilidad
— Seleccione - v o TODOS v o

(Certificacion )

\

( Observaciones (%)

| B Al presionar el boténVolver no se guardara el seguimiento.

| 8 Al presionar el botonGuardar se guardara el seguimiento.


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-11/WhBvWpjEJaU7czwX-FichaAlumno4.jpg
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¢Como nos damos cuenta que una opcién esobligatorio? Sencillo: vemos que tendra un (*). Por lo tanto, todos los filtros que
contengan dicha nomenclatura, habra que completarlos si o si.

Todos los Docentes que tengan acceso a la ficha del alumno, podran visualizar el historial de su bitacora pero solo podran editar
los seguimientos que agregaron ellos.

% Dicho esto jdamos por culminada la explicacién!



Otorgar derechos a docentes de la
comision - Autogestion Ingenierias

Objetivo
Consultar y otorgar derechos a docentes en una comision.
Pre-requisitos
 Docente Responsable de Catedra: Tener perfil docente, serResponsable de Catedra en las comisiones y estar asociado a

una comision.
e Comisiones: Deben estar generadas.

Ubicacién en el sistema

Autogestion Grado>> Derechos >> Administrar derechos en comisiones.

Iniciar sesiéon

Como primer paso debera iniciar sesion en el médulo de autogestion.

B Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto puede leer el manual deAcceso a Autogestion

Descripcion

Comenzamos ingresando a la pagina principal de autogestién de Guarani. Se presenta una pantalla en la cual podemos apreciar en la
parte superior la solapa Derechos(1):

U Tn B n = 1 CARLOSALBERTO JIMENEZ FERRER ~
[ ]

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Exdmenes Reportes Derechos = Perfil: Docente -

Administrar derechos en comisiones.

Seleccione la comisidn (i ia yue ucova wperdl Filtrar
Filtro ~
Periodo lectivo: Vigeﬂtes b

2020 - Ingenierias Anual

Algebra y Geometria Analitica (950701)

Z1063 - Jimenez Ferrer Carlos No tiene Medrano Titular Sin definir 2

21064 Mo tiene Campus Titular Sin definir | 0

Luego de presionar la solapa mencionada, se expande una lista de opciones, en este manual estaremos examinando la opcién de
Administrar derechos en comisiones, al ingresar a la misma nos encontraremos con una nueva pantalla. En donde nos presentara las
comisiones de los Periodos Lectivos en curso. En la parte superior tenemos unFiltro(1) que se puede usar en caso de asi desearlo.
Como se puede ver se agrupan por Actividad(2) y luego se muestra laComision(3):


https://docs.frba.utn.edu.ar/books/mu---guaran%25C3%25AD/page/acceso-a-autogesti%25C3%25B3n
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-11/wwmVQZnbM3I1NSnE-ADC1.jpg

Cursadas Clases Examenes Reportes ~ Perfil: Docente ~

Administrar derechos en comisiones

o Actividad:

Selo se listan comisiones de Periodos Lectivos en curso.

o Matematica Discreta

o K2010 A distancia/Presencial Ver

Algebra y Geometria Analitica

Z1063 - Jimenez Ferrer Carlos A distancia/Presencial Ver

B Podemos ver distintos datos como la Comision, el Turno, la Modalidad, la Banda Horaria y la posibilidad de ver losDocentes.

A Solo podran ver lasComisiones en las cuales estan asociados comoDocentes.

£ Solo podran editar permisos de las comisiones a las cuales estén asociados comdResponsable de Catedra.

Presionando una comisién podemos entrar enAdministrar derechos en comisiones, en esta pantalla podemos ver una tabla con la
informacién de la Comision(1), la del Docente(2) y suRol en la comision, asi también como susPermisos dentro de la Comision(3),
pudiendo asi si se desea otorgar o quitar algiin permiso dentro de la comision. A la derecha de este cuadro podemos ver la Definicion de
los iconos(4) finalmente cuando queramos guardar los cambios se presiona el botén d€Guardar(5) o en caso tal de no querer guardar
nada simplemente se toca la flecha para Salir(6):

( )
O@Administrar derechos en comisiones (5 ) Definicién de los iconos
o (082020) Matematica Discreta # Cargar asistencisfinasisiencia de alumnes a clase
& Cargar justficativos de inasistencias de alumnos a
| Kaoto- | 15
[ Docentes Y2 | g ==y = | v a = el sl =
= Anular Acta de Cursada/Promacion
gr:?gsz:j;i% W Cerrar Acts de CursadsiPromosisn
(Titular (Respansable Q Consuitar Acta de Cursada/Promocién
de Catedra)) # Crear Acta de CurssdaiPromocién
B Imprnnir Acts de Cursads/Promosin o
LEGUIZAMON ROCIO W dministrar Cursas Virtuales de [a comisién
FLORENCIA (Adjunto) u £ Adrministrar Siticors de alummos de Ia Comisién
VIT SABRINA JULIETA # Cargarnotas 2 slumnos de una comisin
(Adjunto) ] { ] Q e respussiss de encusstas sobre oiros docenies de
L )| = comisien

o o Evaluacionss
= Eliminar Evaluacién

W Carrar Evaluacion
Q, Consutar Evaluacién
+ Crear Evaluacion
& Editar Evaluzcidn

Y Imprimir Evaluacién
\ J

4 Solo elResponsable de Catedra podra editar los permisos de los docentes asociados a la comision.

El rol Responsable de Catedra(sin ser titular, ni adjunto, etc) se le otorga a aquellosDocentes que van a administrar una
comisién sin dar clases en ella.

# Dicho esto jdamos por culminada la explicacion!
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Registrar asistencias - Autogestion
Ingenierias

Objetivo
Mediante este manual los docentes podran gestionar las asistencias de sus alumnos.
Pre-requisitos

o Docente: Debe estar asociado a la cursada.

e Alumnos: La inscripcion de los alumnos a la cursada debe estar procesada.
¢ Clase: La clase debe haber ocurrido.

Ubicacion en el sistema
Autogestion Grado>> Clases
Iniciar Sesion

Como primer paso deberd iniciar sesion en el médulo de autogestion.

B Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto puede leer el manual deAcceso a Autogestion

Descripcidn

Al iniciar sesién podra visualizar la siguiente pantalla:

UTn Bq = 4 FRANCO ARIEL CATAS ~
.

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Exdmenes Reportes - Derechos = Noticias Calendario Académico Perfil: Docente ~

Selecdione la comisidn con la que desea operar Filtar
Filtro A
Periodo lectivo: | Vigentes v

2021 - Grado Anual 2021

Algoritmos y Estructura de Datos (082021)

I R N N
k1023 No tiene Campus Titular Sin definir 73
(Responsable de

Catedra)

Dentro de clases, vamos a seleccionar la comisién a la que le queramos modificar las asistencias:
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Cursadas Exmenes Reportes = Derechas + MNoticias Calendario Académico Perfil- Docente ~

Clases Filrar
Periodo lectivo: | Vigentes ~

2022 - Grado Anual 2022

Algoritmos y Estructura de Datos (082021)
T R

K1002 No tiene Virtual Aszaciado Sin definir | 103
K1003 No tene Virtus Adjunto Sin definir | 101
K1028 No tiene Sede Campus Adjunta. Sin definir | 45
K101 No tiene Virtus Aszociado Sin definir | 100
K1153 No fiene Virtual Asociado Sin definir 100

Modificar Asistencias

Una vez seleccionada la comision, vamos a poder ver las Clases de la misma.

B Solo podremos modificar las asistencias de clases que ya hayan sido dictadas

L. Algoritmos y Estructura de Datos: K1002 w E Asistencia Planilla
Algoritmos y Estructura de Datos (082021) - K1002 12 Detalles
\ Clases de la comision
Horario Tipo Aula Presentes/ausentes Temas cargados Acciones
31032022 Jueves  DE:3021230  Tedrico- Sin definic # tosienca
Practica
Clases sin dictar
Fecha Dia Horario Tipo Aula Temas cargados Acciones
07/04i2022  Juewes  D8:30212:30  Tedrico- Sin definic -
Practica
21042022 Jueves  08:3021230  Tedrco- Sin definir -
Préctica
230412022 Juewes  08:30212:30  Tedrico- Sin definir -
Préctica
05052022 Juewes  08:30212:30  Tedrico- Sin definir -
Préctica
12/052022 | Jueves  D&:30212:30  Tedrico- Sin definir =

Vamos a tener diferentes herramientas para realizar la modificacion de asistencias:

1- En la parte superior, vamos a poder alternar entre las distintas comisiones a las que pertenezcamos

Cursadas Examenes Reportes - Derechos ~ Noticias Calendario Académice Perfil: Docente -
1.3 Algoritmos y Estructura de Datos: K1002 » Asistencia Planilla

Algoritmos y Estructura de Dalos:
Algoritmos y Estructura de Datos: K1003
Algoritmos y Estructura de Datos: K1026
Algoritmes y Estructura de Datos: K1101
Algoritmos y Estructura de Datos: K1153

Algq 03]1) - K1002 iE Detalles

Clas

Clases dictadas

Fecha Dia Horario Tipo Aula Presentes/ausentes Temas cargados Acciones
31/03/2022  Jueves 08:30 a 12:30 Tedrico- Sin definir & Asistencia
Practica

Clases sin dictar

Fecha Dia Horario Tipo Aula Temas cargados Acciones

0710472022 Jueves 08:30 a 12:30 Tedrico- Sin definir -
Practica

21/04/2022  Jueves 08:30 a 12:30 Tedrico- Sin definir -

2- Para proceder a la modificacion de asistencias de una clase, vamos a tener que buscarla y una vez la tengamos vamos a clickear en

. # Asistencia L
Acciones -> _y nos vamos a encontrar con todos los alumnos que pertenezcan a nuestra comision:


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2022-04/VecxUGF5KUNTGYVK-image-1649270349284.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2022-04/KMUF1wfeSlujCe0Y-image-1649270370630.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2022-04/du7K6wtAOjHa1m1l-image-1649270377398.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2022-02/xmfCUcOUQ0KwkNgH-image-1644619459314.png

A Algoritmos y Estructura de Datos: K1002 ~ Clases Planilla
Algoritmos y Estructura de Datos (082021) - K1002 i Detalles
Carga de asistencias

Jueves 31/03/2022 de 08:30 @ 12:30 - ¥ () Mostrar libres t=Detalles

Ausentes: 1 Presentes: 102  Total: 103

ACARAPI MAMANI ADDUINO TOMAS AIELLO LUCA
JHONNY SERGIO 2033392 ALEJANDRO
1608058 1754087
Asistid Asistic -+
ALEGRE FERNANDO ALVAREZ JUAREZ ARAKAKI FACUNDO
JOSE GABRIEL ROMAN KENJI
2029352 2064224 2033719
Asistio Asistio Asistio
ASTUVILCA MEDINA ATTANASIO MONTANER BARBIERI GUIDO
JHONNY JASON FRANCISCO ANDRES

Para modificar el estado de un alumno es suficiente con Marcar o Desmarcar los Checkbo B #5=% de cada alumno. También podremos
visualizar en la parte superior derecha la cantidad de alumnos Ausentes, Presentes y Totales.

También vamos a poder visualizar a los alumnos que hayan quedado en condicién de libres marcando la opcién "Mostrar libres":

Carga de asistencias

Migrcoles 02022022 de 181522215 - [ Mostrar ibres
y los mismos seran incluidos en el listado.

A Luego de haber registrado todos los estados, presionar en m para no perder los datos cargados.

Planilla

Podemos acceder a esta pestafa para poder solicitar un listado con los alumnos y la cantidad de inasistencias acumuladas a la fecha.

Primero nos dirigimos a la pestana Planilla.

1.3 Algoritmos y Estructura de Datos: K1002 Clases Asistencia m

Algoritmos y Estructura de Datos (082021) - K1002 /5 Delalles

Planillas de asistencia

Fecha desde Tipo de Clase ¢Imprime alumnos libres?

Todos v ]

Buscar

No hay alumnos en las condiciones solicitadas 6 no se creé calendario

Aqui vamos a poder filtrar desde que fecha queremos que la planilla muestre las asistencias hasta la fecha de actualidad, y tambien
podremos pedir que incluya o no a los alumnos libres marcando la opcién " Imprime alumnos Libres?"

£Impdine alumnos libres?
]

Luego de seleccionar los filtros y presionar enBuscar vamos a poder visualizar lo siguiente:
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[ Generar pdf ———p  Buscar

Actividad: (952595) Pensamiento Sistemico

Docentes de la comision: BOTTINI VANINA DE LOS ANGELES (Adjunto)
Afio académico: 2022

Periodo lectivo: Grado Anual 2022

Catedra:

Comision: 11042

Subcomisién:

Dia, hora, edificio y aula: Jue 16:00 a 18:15 - Tedrico-Préctica

Nimero Legajo Apellido y nombre Inasistencias acumuladas
1 1500259 ABRUDSKY TOBIAS 0.00

2 2094101 ALIANO TOMAS 0.00

3 2041959 ALVAREZ JULIAN EZEQUIEL 0.00

4 2081763 ARGUELLO NELSON ENZQ NICOLAS 0.00

B 2084958 BETAHIAN MIKA DEMIAN 1.00

[} 2044705 BOYADJIAN JULIETA NUNE 0.00

7 2093807 CABA VALENTIN DANIEL 0.00

Primero en la parte superior los datos de nuestra comision.

Y luego tendremos el listado con los alumnos, sus datos y luego las Inasistencias acumulada$iasta el dia de la fecha (Segun la fecha
que hayamos seleccionado al filtrar).

Si queremos imprimir este listado en PDF podremos hacerlo dirigiéndonos a "Generar PDF" en la esquina superior izquierda.

[ Generar pdf -~— Buscar
Actividad: (952595) Penzamiento Sistemico

Docentes de la comision: BOTTINI VANINA DE LOS ANGELES (Adjunto)

Afio académico: 2022

Periodo lectivo: Grado Anual 2022

Catedra:

Comision: 11042

Subcomision:

Dia, hora, edificio y aula: Jue 16:00 a 18:15 - Tedrico-Préactica

Nimero Legajo Apellido y nombre Inasistencias acumuladas
1 1500259 ABRUDSKY TOBIAS 0.00

2 2094101 ALIANO TOMAS 0.00

3 2041959 ALVAREZ JULIAN EZEQUIEL 0.00

4 2081763 ARGUELLO NELSON ENZO NICOLAS 0.00

5 2084958 BETAHIAN MIKA DEMIAN 1.00

r AR aTAr PAVAR AR T IETA Lk noan

| &% Y listo, jDamos por culminada la explicacion!
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