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Autogestion Alumnos

Manuales de Usuarios de Guarani Autogestion para Alumnos. Link de acceso: https://guarani.frba.utn.edu.ar/autogestion/grado/

e Acceso a Autogestion

o Reporte de Plan de estudios - Alumnos

o Carga de datos censales - Alumnos

e Preinscripcién a materias - Alumnos

e Agenda - Alumnos

e Inscripcién a Examenes - Alumnos

o Reporte de Mis Inscripciones - Alumnos

o Reporte de Historia Académica - Alumnos

e Actuacion Provisoria - Alumnos

¢ Mensajes - Alumnos

o Requisitos de ingreso pendientes - Alumno

e Solicitud de constancia de Alumno - Alumnos

o Solicitud de constancia de Alumno Regular - Alumnos

o Solicitud de constancia de presencia en examen - Alumnos
o Solicitud de constancia de Materias Aprobadas - Alumnos
e Solicitud de constancia de Trabajos Practicos Firmados - Alumnos
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Acceso a Autogestion

Objetivo

Iniciar sesion de forma satisfactoria en el sistema para poder acceder al mdédulo Autogestion.
Pre-requisitos
e Usuario: ser alumno con usuario y contrasena institucional
Ubicacién en el sistema
Autogestion Grado
Descripcidn
Lo primero que veremos al ingresar es la siguiente pantalla:

UTN.BA

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FAGULTAD REGIOMAL BUENOS AIRES

Fechas de Examen Horarios de Cursadas Validar Certificado MNoticias

Ingresa tus datos Noticias | Grado
Usuario

Matriculacion a los cursos %
Contrasena ¢ como accedo al correo institucional ? Y
Procedimiento para inscripciones rechazadas o no inscriptos %
¢Olvidaste tu clave institucional? Recuperala : » ) )

Ventanilla de atencion virtual ingreso 2021 %

En este instante, ingresamos nuestro usuario y contrasefialnstitucional. Una vez iniciada la sesién veremos la pantalla principal del
maodulo de autogestion:

U Tn B Q = 2 JOAQUIN PABLO MARISCAL ~
[ ]

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL Propuesta: | Seminario universitario F
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Preinscripcidn a materias Inscripcidn a Exdamenes Reportes Tramites ~ Moticias Perfil: Alumno -

Bienvenido/a JOAQUIN PAELO MARISCAL

Periodos lectivos Encuestas pendientes Servicios
Grado Primer Cuatrimestre 2021 :
Mo hay encuestas pendientes para completar Campus virtual
o Tipo: Cuatrimestre
= Fechas del periodo lectivo: Bolsa de trabajo
= Inicio: 05/04/2021
= Finalizacion: 17/07/2021 Biblioteca
o Periodo de inscripcion #1:
= Inicio: 11/03/2021 Beneficios

= Finalizacién: 30/04/2021
# Agendalo!

Grado Anual 2021

o Tipo: Anual
o Fechas del periodo lectivo:
= Inicio: 05/04/2021
= Finalizacion: 04/12/2021
o Periode de inscripcion #1:

Por ultimo, recordemos que en la parte superior derecha tendremos la posibilidad de elegir la propuesta para la cual deseemos realizar


https://guarani.frba.utn.edu.ar/autogestion/grado/
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-04/w7wlE9aX5yHZp3Xk-image-1619132876096.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-04/ANo4Lof4HXPUWzzb-image-1619190607106.png

acciones en el sistema.

UTn B n = JOAQUIN PABLO MARISCAL ~
. Propuesta: Seminario universitario q

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENDS AIRES

Seminario universitario

Preinscripcion a materias Inscripcidn a Exdmenes Reportes ~ Tramites ~ Noticias

7~

Bienvenido/a JOAQUIN PABLO MARISCAL

Periodos lectivos Encuestas pendientes Servicios

Grado Primer Cuatrimestre 2021 Mo hay encuestas pendientes para completar Campus virtual

+ Tipo: Cuatnmestre
¢ Fechas del periodo lectivo: Bolsa de trabajo
= [nicio: 05/04/2021
= Finalizacion: 17/07/2021 Biblioteca
« Periodo de inscripcion #1:
= Inicio: 11/03/2021 Beneficios
= Finalizacion: 30/04/2021

Agendalo!

Grado Anual 2021

o+ Tipo: Anual
+ Fechas del periodo lectivo:
= Inicio: 05/04/2021
= Finalizacion: 04/12/2021
¢+ Periodo de inscripcion #1:

Si estamos inscriptos en mas de una ingenieria, en el menu desplegable estaran todas. Teniendo la posibilidad de ir variando
segun necesidad.

% Dicho esto jdamos por culminada la explicacién!
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Reporte de Plan de estudios - Alumnos

Objetivo

Consultar el plan de estudios de la propuesta/s en la/s que estamos inscriptos.

Pre-requisitos
e Alumno: Ser alumno de la UTN FRBA.

Ubicacioén en el sistema

Autogestion >> Reportes >> Plan de estudios

Iniciar sesiéon

Como primer paso debemos iniciar sesion en el médulo de autogestion.

@ Sino sabe como hacer esto, o tiene dudas al respecto, puede consultar el manual deAcceso a Autogestion

Descripcidn

Al iniciar sesién veremos la pagina principal de Guarani autogestion. Luego, debemos ir a la pestafidReportes y seleccionar la operacion

Plan de estudios.

UTN.BA

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FAGULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Inscripcin a Materias Inscripcién a Examenes Repories =

Actuacion provisoria

Bienvenido/a EZEQUIEL RON

Agenda

Encuestas Pendientes

Periodos lectivos c '
ncuestas respondidas

Grado 2020 Anual Historia académica

o Tipo: Anual
o Fechas del periodo lectivo:
= Inicio: 15/03/2020
= Finalizacién: 31/12/2020
e Periodo de inscripcién #1:
= Inicio: 10/03/2020
= Finalizacién: 31/12/2020

Mis inscripciones

BE Agendalo!

Una vez seleccionada veremos la siguiente pantalla:

Plan de estudio

Tramites ~

Noticias

LIANO

dientes

’\ay encuestas pendientes para completar

Plan de estudios

4 EZEQUIEL ROMAN RUIZ MAGLIANG ~

Propuesta:  Ingenieria en sistemas de i..

v

Periil: Alumno ~

Inscripciones
Cuatrimestre

Hay materias que no aparecen en la grilla
porgue no tienen horario asignade

Enero - Abril

uomaomom v s
8-13hs

13-18hs

hopuesta: (K) Ingenieria en Sistemas de Informacion

Plan: (K08) Ingenieria en Sistemas de Informacion - K08

Version: V.1 I

Modulo: Primer nivel

Modulo: Segundo nivel

Modulo:

Tercer nivel

Modulo: Cuarto nivel

Modulo: Quinto nivel

Modulo: Cuarto Analista

1. Tenemos a disposicion la Propuesta, Plan y Version.
2. Tenemos la opcion de exportar en formatoPDF o Excel

3. Podemos alternar entre Expandir o Contraer todos los modulos

=10
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Al presionar en cualquier moédulo, este se expande y muestra la siguiente informacion:

Actividad
Tipo

Afo
Periodo
Nota
Origen
Correlativas

| @ Los campos ario, periodo, nota y origen se van completando automaticamente a medida que vamos aprobando las materias.

Modulo: Primer nivel

Actividad

Anadlisis Matematico | (950702)

Algebra y Geometria Analifica (950701)
Algoritmos y Esfructura de Datos (082021)
Arquitectura de Computaderes (082022)
Matematica Discreta (082020)

Sistemas y Organizaciones (082023)
Ingenieria y Sociedad (951604)

Quimica (081420}

Tipo

Materia
Materia
Materia
Materia
Materia
Materia
Materia

Materia

Ajio

2020
2018
2014
2013
2014
2014
2013
2013

Periodo

1er Cuatrimestre
Anual

Anual

Anual

Anual

Anual

2do Cuafrimestre

2do Cuafrimestre

Nota

Aprobada {Aprobado)
9 (Promocionado)

10 {Aprobado)
Aprobada (Aprobado)
Aprobada (Aprobado)
9 (Aprobado)

10 {Promocionado)

3 (Promocionado)

Origen Correlativas
Regularidad

Promocion

Examen

Regularidad

Regularidad

Examen

Promocian

Promocian

o El campo Origen esta relacionado al campo Nota, y contiene el tipo de nota que es. Es decir, si la nota proviene de, por ejemplo,
una regularidad, un examen, una equivalencia, etc.

En el caso de las actividades que requieren correlativas, saldra un botén dé/er

Actividad
Analisis Matematico Il (950703)

Tipo

Materia

Aio

Periodo Nota

Origen Correlativas

Ver

Al presionar este botén podemos ver las condiciones que necesitamos tanto para cursar, como para aprobar esa actividad.

Actividad

Analisis Matematico Il (950703)
Para cursar
Opcidn 1

Requisito

Analisis Matematico | (950702}
Algebra y Geometria Analitica (950701)

Para aprobar
Opeioén 1
Requisito

ﬁnlgebra y Geometria Analitica (950701)
Analisis Matematico | (950702)

Condicion

Condicion

Tipo

Materia

Afio

Periodo Nota

Regularizada

Regularizada

Aprobada
Aprobada

Mediante el bot6n Verificar, podemos saber si estamos aptos para cursar o aprobar esa actividad:

Origen Correlativas

Verificar
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Actividad Tipo Aiio Periodo Nota Origen Correlativas

Anélisis Matematica 1 (950703) Materia

Para cursar

Cumplis con las correlativas para cursar esta actividad

Ocultar
Opeion 1
Requisito Condicion
Analisis Matematico | (950702) Regularizada
Algebra y Geometria Analitica (950701) Regularizada
Actividad Tipo Ao Periodo Nota Origen Correlativas
Disefio de Sistemas (082028) Materia m

Para cursar

Debés las siguientes correlativas de cursada: Analisis de Sistemas, Paradigmas de Programacion, Sistemas y Organizaciones

Ocultar

Opcioén 1
Requisito Condicion

Analisis de Sistemas (082024) Regularizada

Paradigmas de Programacidn (082026} Regularizada

Matemadtica Discreta (082020) Aprobada
Sistemas y Organizaciones (082023) Aprobada
Aprobada

Algeritmos y Estructura de Datos (082021)

& Dicho esto jdamos por culminada la explicacion!
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Carga de datos censales - Alumnos

Objetivo

Cargar y/o consultar datos censales como alumno.

Pre-requisitos
e Alumno: Ser alumno de la UTN FRBA.

Ubicacioén en el sistema

Autogestion >> Tramites >> Mis datos personales.

Iniciar sesiéon

Como primer paso debera iniciar sesion en el médulo de autogestion.

# Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto puede leer el manual déAcceso a Autogestion

Mis datos personales

Comenzamos ingresando a la pagina principal de autogestién de Guarani. Se presenta una pantalla en la cual podemos apreciar en la
parte superior la opcion Tramites y en ella conseguimos Mis datos personales:

UTn BQ =] L CARLOSALBERTO JIMENEZ FERRER ~
L ]

NMESROAD TESNALAGICA NAGIOMAL Propuesta: Ingenieria electronica v
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES.
Inscripcién a Materias Inscripcién a Exdmenes Repaortes - Trémites + Noticias Perfil: Alumno -
Mis datos personales
Bienvenido/a CARLOS ALBERTO JIM ™ .. czcien

Solicitar Constancias y Certificados

Periodos lectivos Encue Preinscripcidn a Propuestas Inscripciones

Ingenierias Anual ‘ Solicitar Certificacidn B i Cllatineate v
|

o Tipo: Anual Reasignar Optativa
o Fechas del periodo lectivo:

= Inicio: 01/04/2020

= Finalizacidn: 24/12/2020
o Periodo de inscripcion #1:

= Inicio: 01/03/2020

» Finalizacian- 31032071

Convocatorias a Becas Hay materias que no aparecen en la grilla
porgue no tienen horario asignado

Enero - Abril

Al ingresar a la operacién se presenta esta pantalla, en la cual se deberan cargar los datos dSituacion familiar y de Pasaporte, en el
caso de tenerlo.
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Datos personales

Datos principales

Tipa Himem de

Documento Macional de idanica

Gnern

HOmero de CUIT/CULL {sin guiconac) [+

Situacién familiar

Estado ohl (4]

Sokera b4

Caniidad de hijos |*)

Mo Bana A

2Exidc unide de hecho? i1

Cantidad ds familisras a oargo [*)

| — Sdlaecions — w |

Es nicisana comphar st tampo para confinma

Situssdon de tu padrs {*) Abupsion da tu madrs i+

o o |
Pasaporte
Fais amisor Momeno de Pasaparin
Selocio A

En la cual podemos visualizar unMensaje de Advertencia(1) que nos avisa si nuestros datos estan vigentes o no. Este anuncio no
desaparece hasta que se haga clic en el boton Confirmar(2) en la parte superior derecha, luego de haber cargado la totalidad de los
datos obligatorios.

« Confirmar

Tus datos no estan vigentes. Si tenés algun dato para actualizar modificalo. Para finalizar, hayas o no realizado cambios,

debés presionar el boton "Cenfirmar” para indicar que estan actualizados.

Para navegar entre los distintosDatos Personales, tenemos un menu en el lado izquierdo para ingresar a la pantalla deseada.

Mis datos personales

Domicilio

Datos de contacto

Estudios

Financiamienio

Datos laborales

Tecnologia

Idiomas

Datos de salud

Preferencias de Institucion y
Propuesiz

Allegados

& Las pantallas a las cuales les falten cargar datos obligatorios, se sombrearan de color rojo.

o ¢Como nos damos cuenta que un campo esobligatorio? Sencillo: vemos que tendra un (*). Por lo tanto, todos los campos que
contengan dicha nomenclatura, habra que completarlos si o si.

o Existen dos botones de Guardar en la pantalla, los dos funcionan de igual manera, se implementaron a manera de comodidad en
pantallas extensas.
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Domicilio

Haciendo clic en el nombreDomicilio (3) en la Pantalla Inicial de la operacion, el sistema mostrara la siguiente pantalla:

Inscripcidn a Materias Inscripcidn a Exdmenes Reportes - Noticias Perfil: Alumno -
Mis datos personales

Domicilio Tus datos no estan vigentes. Si tenés algln dato para actualizar modificalo. Para finalizar, hayas o no realizado cambios,
* 4 debés presionar el botdn "Confirmar” para indicar que estan actualizados.

Datos de contacto

Estudios

Datos laborales Dom ICI I |O o o
Tecnologia

Domicilio Actual (durante el periodo de clases) Y
Datos de salud
Preferencias de Institucion y Calle (%)
Fiopte= Corrientes Av
Allegados

Numero (%) Piso Departamento Unidad

1438 6 B

Ultima confirmacion: 19/10/2018

Localidad (%)
Los campes marcados con (%) son x
Caba - Ciudad Autdnoma De Buenos Aires, Argentina

obligatorios
Una vez que hayas actualizado tus datos Bisqueda avanzada
presiona el boton "Confirmar” Cédigo Postal (%) Barrio (%)

1009 Buscar codigo postal San Nicolas
o

A continuacién, se deben llenar los siguientes campos:

Calle.(*)
Numero.(*)

Piso.
Departamento.
Unidad.
Localidad.(*)
Caodigo Postal.(*)
Barrio.(*)

Una vez cargado los datos se debe presionar el boténGuardar(2).

El campo de Localidad, te permite hacer una busqueda poniendo las letras correspondientes al nombre de la localidad. Como

o también te permite hacer una blisqueda avanzada, la cual te permite seleccionar de una lista de Pais, Provincia, Departamento,
Localidad y Codigo Postal, llenando todos estos datos en los campos correspondientes. De igual manera te permite limpiar la
blsqueda.

& Es necesario colocar una Localidad antes de buscar unCédigo Postal.

& Cada vez que se guarde exitosamente el sistema emitira un mensaje de la siguiente forma en la parte superior del navegador:

Se guardd correctamente

En el caso en el que el alumno viva en un domicilio distinto fuera del periodo de clases, completara los datos que se muestran en la
siguiente imagen. Si el domicilio es el mismo, puede usar la opcion de "Copiar domicilio del periodo de clases":
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Domicilio de Residencia Permanente ’

w Copiar domicilio del periodo de clases

Calle (*)

| l

Es necesario completar este campo para confirmar

Nimero (%) Piso Departamento Unidad

L]

Es necesario completar este
campo para confirmar

Localidad (%)

Argentina v

E= necesario completar este campo para confirmar
Selzccions el pals y tiped las primeras letras de |3 locslidad buscsds pars ver una fsta de opoiones. También podés ussr |a busgueds awanzada.

Bisqueda avanzada

Codigo Postal (%) Barrio (%)
[:] Buscar codigo postal
Es necesario completar Es necesario completar este campo para confirmar

este campo para confirmar

Guardar

Datos de contacto

Al ingresar en la pantalla nos encontraremos con:

Mis datos personales

Domicilio Tus datos no estan vigentes. Si tenés algin dato para actualizar modificalo. Para finalizar, hayas o no realizado cambios,

y debés presionar el boton "Confirmar” para indicar que estan actualizados.
Datos de contacio -

Estudies

Datos laborales Datos de contactoo

Tecnologia .
Tipo Contacto
Datos de salud

Preferencias de Institucion y E-mail principal ca @gmail com Cambiar

Propuesta

Allegados Agregar contacio o

Ultima confirmacion: 19/10/2018

Los campos marcados con (*) son
obligatorios.

Una vez que hayas actualizado tus datos,
presiona el botén "Confirmar".

& Se puede apreciar que en esta pantalla, comparandola con la imagen de la pantalla inicial, eDato Personal Domicilio, ya no
esta en rojo ya que se cargaron los datos.

En esta operacion podemos cargar distintos tiposDatos de Contacto(1), entre ellos:

E-mail principal.
Teléfono Celular.
Email Secundario.
Fax.

Otros Contactos.
Teléfono Familiar.
Teléfono Fijo.
Teléfono Laboral.

Para agregar algun dato, simplemente se hace clic en el botérAgregar Contacto(2), que nos lleva a la siguiente pantalla:
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Mis datos personales

Domicilio Tus datos no estan vigentes. Si tenés algun dato para actualizar modificalo. Para finalizar, hayas o no realizado cambios,

debés presionar el boton "Confirmar” para indicar que estan actualizados.

Estudios

Datos laborales Datos de contacto

Tecnologia

Datos de salud Contacto

Preferencias de Institucion y Tipo (%)

FepEsE — Seleccione — v
plleadcs — Seleccione --

Email Secundario

Otros Contactos

Ultima confirmacion: 19/10/2018 Teléfono Celular

Teléfono Familiar
Los campos marcados con (%) son Teléfono Fijo

obligatorios Telefono Laboral

Una vez que hayas actualizado tus datos.
presiona el botén "Confirmar™

# Al agregar los datos, se hace clic enGuardar para aplicar los cambios oVolver si se quiere salir sin guardar.

Al Guardar, podemos Editar o Eliminar.

Datos de contacto

Tipo Contacto
E-mail principal fake mail 89255MP @fake. com
Teléfono Celular 46026794

(!) Es necesario agregar un Email Principal y un Teléfono Celular

Agregar contacto

Estudios

Ingresando en Estudios visualizamos:

Mis datos personales

Guardar Volver

Domicilio Tus datos no estan vigentes. 8i tenés algin dato para actualizar modificalo. Para finalizar, hayas o no realizado cambios,

Datos de contacto

Datos laborales Estudios

Tecnologia
Datos de salud

Preferencias de Institucion y

Propuesta Agregar estudio

Allegados

Ultima confirmacién: 19/10/2018

Los campos marcados con (*) son
obligatorios

Una vez que hayas actualizado tus datos,
presiona el baton “"Confirmar”

Al hacer click enAgregar estudios, visualizamos:

debés presionar el botén "Confirmar” para indicar que estan actualizados.

No has ingresado datos de estudio.
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Mis datos personales

Tus datos no estdn vigentes. Sitenés algun dato para actualizar modificalo. Para finalizar, hayas o no realizado cambios,
debés presionar el botén "Confirmar” para indicar que estan actualizados.

Domicilio
Datos de contacto

Datos laborales Estudios

Tecnologia

P Carga de datos de estudio

Preferencias de Institucion y Nivel (%)
Bioplie=ia -- Seleccione - v
Allegados -- Seleccione --
No hizo estudios
Primario
Ultima confirmacién: 19/10/2018 Superior
Universitario
Les campos marcados con () sen Posgrado
obligaterios Desconoce

Una vez que hayas actualizado tus datos
presiond el botén "Confirmar”.

Cada nivel tiene campos distintos, entre los datos que se pueden cargar estan:

Institucion/Colegio.
Direccion.

Titulo.

Estado.

Tipo de secundario/colegio.
Afo de Egreso.

Afo de Ingreso.

Promedio.

Titulo de tesis.

Director de tesis.

@ Alagregar los datos, se hace clic enGuardar para aplicar los cambios oVolver si se quiere salir sin guardar.

Al Guardar, podemos Eliminar o Editar en la pantalla de Estudios.

Nivel Institucion / Colegio Titulo

Secundario Los Arcos Bachiller n n

Financiamiento

En esta pantalla, deberemos cargar los siguientes datos:

Financiamiento

¢ Como costeas tus estudios?

[CJ Con el aporte de familiares

[C] Con planes sociales

[[] Con el aporte de mi empleador
[C] Con beca

[ Otra fuente

En el caso de elegir Otra fuente”, se desplegara un campo de texto para completar, tal como mostramos a continuacion:
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Oftra fuente

Describi la otra fuente

Si elegimos la opcion 'Con beca", se desplegaran nuevos datos para completar: 'Fuente de la beca"y "Tipo de beca":

Con baca
[ Otra fuente

Fuente de la beca 1
[ Beca/Descuento UTN FRBA

[ Universitaria externa
[ Macional

[ Provincial

J Municipal

) Internacional

O Ofra

Tipo de beca 7

[J De ayuda econdmica
[ De contraprestacion de servicios
[ De investigacion

Guardar

En este Ultimo meny, en el caso de elegir la opcion "De ayuda econémica”, se desplegaran mas datos para completar:

Tipo de beca 1

De ayuda econdmica
[ De contraprestacion de servicios

[ De investigacion

Tipo de ayuda econémica 1

[ Transporte

[ Efectivo

[ Fotocopias
[ Habitacional
O Comeadaor

Guardar

Datos laborales

En Datos Laborales(1) veremos la siguiente pantalla:


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-05/tXHyrkPbSQXEODOr-image-1622230070559.png
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Inscripcion a Materias Inscripcion a Examenes Reportes = Tramites Noficias Perfil: Alumno -

Mis datos personales
Domicilio i 1 Tus datos no estan vigentes. Si tenés algin dato para actualizar modificalo. Para finalizar, hayas o no realizado cambios,

Datos de contacto . 4 debés presionar el boton "Cenfirmar” para indicar que estan actualizados.

Estudios

Datos laborales @) o=
Tecnologia
D Situacion laboral T,
Preferencias de Institucion y Situacion de Trabajo (%)
RIS ‘I — Seleccione - ..]|
Allegados

Es necesario completar este campo para confirmar

Ultima confirmacion: 19/10/2018

o Guardar

Los campos marcados con (*) son
obligatorios.

Una vez que hayas actualizado tus datos
presiona el botdn "Confirmar”

En la cual se debe seleccionar laSituacion de Trabajo si se Trabaja, No Trabaja o decide No contestar. Solo se pide otro campo en
caso de que se trabaje y estas son las horas laborales a la semana. Al finalizar se Guarda(2).

Datos laborales Guardar

Situacion laboral L
Situacion de Trabajo (%)

Trabaja v

Horas de trabajo semanales

IMas de 20 y hasta 35 horas v

Guardar

Tecnologia

En la pantalla principal de Tecnologia(1), nos encontramos con:


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-12/MoECL5Py5aOVFwB6-DP4.jpg
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Mis datos personales

Domicilio & '\._ Tus datos no estan vigentes. Si tenés algin dato para actualizar modificalo. Para finalizar, hayas o no realizado cambios,
i debés presionar el boton "Confirmar” para indicar que estan actualizados.

Datos de contacto

Estudios

Datos laborales Tecnologia o o
:

Datos de =alud DISpOI"IES de PC :

Preferencias de Institucion y

¢ Tenés PC o noteboock propia? (%)
Propuesta

I — Seleccione — VI

Allegados

Es necesario completar este campo para confirmar
i Tenés PC o notebook compartida con otros integrantes de tu familia? (*)

Ultima confirmacion: 19/10/2018

l -- Seleccione - VI
Los campos marcados con (%) son Es necesario completar este campo para confirmar
obligaterios.
Una vez que hayas actualizado tus datos. Accedés a Internet %

presiond el botén "Confirmar™

¢ Tenés conexion a Internet? (*)

I - Seleccione -- VI

Es necesario completar este campo para confirmar
i Tenés datos moviles? (*

I -- Seleccione -- Vl

Es necesario completar este campo para confirmar

o Guardar

En la cual hay que contestar simples preguntas con unSi o unNo, tales como:

¢ Tenés PC o notebook propia?(*)

¢ Tenés PC o notebook compartida con otros integrantes de tu familia?(*)
¢ Tenés conexion a Internet?(*)

¢ Tenés datos moviles?(*)

Al responder, se presionaGuardar(2).

Mis datos personales

Domicilio Tus datos no estan vigentes. Si tenés algin dato para actualizar modificalo. Para finalizar, hayas o no realizado cambios,

Datos de contacto debés presionar el boton "Confirmar” para indicar que estén actualizados.

Estudios

Datos laborales Tecn0|0g ia

. , l
Datos de salud Disponés de PC ]

Preferencias de Institucion y

i Tenés PC o notebook propia? (%)
Propuesta

Allegados S v

i Tenés PC o notebook compartida con otros integrantes de tu familia? (*)

o No v
Ultima confirmacion: 19/10/2018
Les campes marcados con (%) son
obligatarios. Accedés a Internet K
Una vez que hayas actualizado tus dates, ;Tenés conexién a Internet? (%)
presiona el botén "Confirmar”. .

Si ~

¢ Tenés datos maéviles? (%)

Si v

Guardar

Datos de salud

Ahora pasando a la pantalla de Datos de salud(1):


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-12/ZjDrmI9rvupVCFE3-DP5.jpg
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Mis datos personales

Domicilio

Datos de contacto

Estudios

Datos laborales

Tecnologia

Datos de salud

Preferencias de Institucion y
Propuesta

Allegados

Ultima confirmacién: 19/10/2018

Les campos marcados con () son

obligatorios

Una vez que hayas actualizado tus datos,

presiona el boton "Confirmar™

Datos de salud o

Datos de salud

Cobertura de salud (*)

[ Como afiliado voluntario (a obra social o prepaga)

¢Usted posee algun tipo de discapacidad? (%)

[No v

Es necesario completar este campo para confirmar

Se deben responder una simples preguntas tales como:

e Tipo de Cobertura de salud.(*)
e ;Usted posee algun tipo de discapacidad?(*)

Tus datos no estan vigentes. Si tenés algin dato para actualizar modificalo. Para finalizar, hayas o no realizado cambios,
debés presionar el botén "Confirmar” para indicar que estan actualizados.

oz
1

1

o Guardar

En caso de poseer una discapacidad se le preguntara cual es y si necesita ayuda o acompafiamiento en su ingreso a la

universidad.

¢ Usted posee algun tipo de discapacidad? (%)

Si

W

Es necesario completar este campo para confirmar
JCual?

¢ Mecesita ayuda o acompafiamiento en su ingreso a Ia universidad?

-- Seleccione --

W

Al finalizar se debenGuardar(2) los datos cargados.

Preferencias de Institucion y Propuesta

En Preferencias de Institucion y Propuesta(1), se pide seleccionar tildando algunos datos de interés para conocer mas sobre el
alumno, entre ellos:

¢Coémo conociste la UTN BA?
Otras inscripciones.

Motivos por los que elegiste esta Institucion educativa.
Motivos de mayor peso en tu eleccién de Propuesta.

Al finalizar se hace clic en el boténGuardar(2).
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Mis datos personales

Domicilio
Datos de contacto

Estudios

" Confirmar

Tus datos se encuentran vigentes. De todas maneras, si tenés algin dato para modificar, no clvides presionar el boton

"Confirmar” al finalizar para indicar que se encuentran actualizados.

Datos Isborates Preferencias de Institucion y Propuesta o o

Tecnologia |

Datos de salud

Preferencias de Institucion y
Propuesta

Allegados

Ultima confirmacion: 14/12/2020

Los campos marcados con (*) son
obligatorios.

Una vez que hayas actualizado tus dates,
presiona el botdn "Confirmar”.

Allegados

iComo conociste la UTN BA? Y

[ Internet/Pagina de la Facultad

[ Atraves de amigosifamiliares

[ Através de la escuela/profesores

O Informacion Impresa {Folletos, Revistas)
[l Redes Sociales

O otro

Otras inscripciones %

[ jEstas inscripto para ingresar a ofra universidad?

Motivos por los que elegiste esta Institucién educativa Y

] Por el prestigio

] Por recomendacion de otros estudiantes / graduados
] Por recomendacion de amigos / familiares

O Por el sistema de ingreso

[ Porque es publica y gratuita

[J Buen nivel de educacicn

[J Por recomendacion de docentes de la escuela

[ Por su cercania a mi domicilio

O Otros

Motivos de mayor peso en tu eleccién de Propuesta %

[ Sugerencia del nicleo familiar

[ Reconocimiento social

[ Rapida insercién laboral

[J Per conviccion e interés en la camrera

[ Tengo familiares ingeniercs/as

[J Para tener una buena situacion econdmica

[[] Dez=o mejorar |a calidad de vida de |as personas
[ Porgue es la profesion que guiero ejercer

[ Otros

Para finalizar entramos en la opcién deAllegados, y visualizamos:

Mis datos personales

Domicilio

Dates de contacto
Estudios

Datos laborales
Tecnologia

Datos de salud

Preferencias de Institucion y
Propuesta

Allegados

Ultima confirmacion: 14/12/2020

Los campos marcados con (%) son
obligatorios

Una vez que hayas actualizado tus datos.
presiond el botén "Confirmar™

Tus datos se encuentran vigentes. De todas maneras, si tenés alguin dato para medificar, no olvides presionar el boton
"Confirmar” al finalizar para indicar que se encuentran actualizados.

Allegados o

Apellido y nombres Relacion

Apellido, Nombre Otro

Agregar allegado o

Donde podemos Agregar Allegados(2), que nos lleva a la pantalla:


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-12/rgygjXTOMh9G3iyx-DP7.jpg
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Allegados

Datos del allegado

Relacion (%)

-- Seleccione -- v

Apellido (%)

Telefano

Nivel de estudios

— 3eleccione --

Actividad laboral

-- Seleccione --

Domicilio

Calle

NOmero Piso

Localidad

Argentina v

Seleciond el pais y tiped las primeras |etras de |3 localidad buscada para ver una lista de opciones. También podés usar |3 blisgueds avanzada.

Blsqueda avanzada
Codigo Postal
Buscar codigo postal

Que nos permite cargar losDatos del Allegado tales como:

Relacion.(*)
Apellido.(*)
Nombres.(*)
Teléfono.

Email.

Nivel de estudios.
Actividad laboral.

Y también cargar datos enDomicilio:

Calle.

Numero.

Piso.
Departamento.
Unidad.
Localidad.
Cédigo Postal.
Barrio.

Nombres (%)

Email

Departamento

Barrio

Unidad

0 El campo deLocalidad, utiliza la misma funcionalidad que en elDato Personal de Domicilio, una de las primeras secciones.

Al Guardar, podemos Eliminar o Editar(3) en la pantalla de Allegados.


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-12/Eo6vuwFCTZYrLCrG-image-1607974563268.png

Si se termind de completar todos los datos, puede hacer clic en el botéi€onfirmar(2), y asi tener tus datos confirmados. Si se han
cargado correctamente, aparecera el siguiente mensaje:

Domicilio o Los datos han sido confirmados.
Datos de contacto

Mis datos personales

Estudios
Datos laborales Datos de salud Guardar
Tecnologia

Patos de salud "
Preferencias de Institucion y Cobertura de salud (*)
Propuesta Como afiliado voluntario (a obra social o prepaga) v
Allegados

¢Usted posee algun tipo de discapacidad? (*)

c Nao ~
Ultima confirmacion: 14/12/2020

Les campes marcados con (%) son

obligatorios.

Una vez que hayas actualizado tus datos,
presiona el botén "Confirmar”

En las siguientes pantallas podremos ver como nuestros datos estan vigentes:

Tus datos se encuentran vigentes. De todas maneras, si tenés algin dato para modificar, no olvides presionar el boton
"Confirmar” al finalizar para indicar que se encuentran actualizados.

# Dicho ésto jdamos por culminada la explicacion!
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Preinscripcion a materias - Alumnos

Objetivo
Preinscribirse a materias como alumno
Pre-requisitos

e Alumno: Ser alumno de UTN FRBA

o Datos censales: Antes de poder preinscribirnos debemos completar los datos personales.

# Para mas informacion sobre esto puede consultar el MUCarga de datos censales

Ubicacioén en el sistema

Autogestion >> Preinscripcion a materias

Iniciar sesiéon

Como primer paso debemos iniciar sesion en el médulo de autogestion.

@ Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto puede consultar el manual déAcceso a Autogestion

Desarrollo

Una vez estemos en la ubicacion anteriormente mencionada, veremos la siguiente pantalla

UTn B n =) L EZEQUIEL ROMAN RUIZ MAGLIANO -
[ ]

e e e Propuesta: Ingenieria en sistemas de i...
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Reportes « Tramites + Noticias Perfil: Alumno ~

Preinscripcién a materias

x - - e s . - .
Selecciona una materia para iniciar la preinscripcion

Quimica

Matematica Discreta
Algeritmes y Estructura de Datos Horarios de cursadas
Arquitectura de Computadores

Sistemas y Organizaciones

Mafiana Tarde Noche
A\gebrayGeomelr\'aAnaHica ofl1l2]3lalslelolil2lalalslelolil2]3]a]ls
Andlisis Matemético | [res
Miércoles
Viernes
Sébado

Como podemos apreciar en la captura, en la parte izquierda de esta pantalla podremos seleccionar la actividad a la que queremos
preinscribirnos.


https://docs.frba.utn.edu.ar/books/mu---guaran%25C3%25AD/page/carga-de-datos-censales---alumnos
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Preinscripcion a materias

x

Quimica

Matematica Discreta Horarios para alternativa 1

Preinscripcion para Algebra y Geometria Analitica

Algoritmos y Estructura de Datos
- Seleccionar una comision
Arquitectura de Computadores

vlm

Sistemas y Organizaciones
Algebra y Geometria Analitica

Horarios de cursadas

Analisis Matematico |

Mafiana Tarde

0f(1|2(3|4|5|6]J0|1|2|3|4|5(6]0]1

Noche

4|5 Horarios Alternativa 1

Lunes

Martes

Horarios Alternativa 2

Miércoles

Jueves

Horarios Alternativa 3

Viemnes

Sébado

Una vez seleccionada la actividad, contaremos con un menu desplegable donde podremos seleccionar nuestras alternativas.

Seleccionar una comision

Seleccionar una comision

Campus | Ju(m) 08:30 a 12:30 | 2021 Anual
Campus | Mi(n) 19:00 a 22:00 | 2021 Anual
Campus | Mi(m) 08:30 a 12:30 | 2021 Anual
Campus | Mi(m) 08:30 & 12:30 | 2021 Anual
Campus | Ju(t) 14:15 a 18:15 | 2021 Anual
Campus | Vi(m) 08:30 a 12:30 | 2021 Anual
Campus | Ju(m) 08:30 a 12:30 | 2021 Anual
Campus | Ma(m) 08:30 a 12:30 | 2021 Anual
Campus | Ma(t) 14:15 a 18:15 | 2021 Anual
Campus | Mi(n) 19:00 a 23:00 | 2021 Anual
Campus | Vi(m) 08:30 a 12:30 | 2021 Anual
Campus | Lu(m) 08:30 a 12:30 | 2021 Anual
Campus | Ma(n) 19:00 a 23:00 | 2021 Anual
Campus | Vi(n) 19:00 a 23:00 | 2021 Anual
Campus | Sait) 14:15 a 18:15 | 2021 Anual
4 Campus | Sa(m) 08:30 a 12:30 | 2021 Anual
Campus | Vi(t) 14:15 a 18:15 | 2021 Anual
Campus | Ma(t) 14:15 a 18:15 | 2021 Anual
Campus | Ma(t) 14:15a 18:15 | 2021 Anual

Como podemos apreciar en la captura, las opciones se mostraran con el siguiente formato:

"Ubicacion" | "Dia"("turno") "Hora desde" a "Hora hasta" | "Periodo lectivo"

Una vez seleccionemos una de estas opciones debemos presionar el botc’mm

De esta forma se guardaré laalternativa 1 y la veremos de la siguiente forma:

Alternativa 1 1m

Periodo: Grado Anual 2021
Horario: Sa(m) 08:30 a 12:30
Ubicacion: Campus

Una vez hayamos elegido las tres alternativas, deberia quedarnos algo asi:
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Preinscripcion a materias

 § - - - H - e
Preinscripcion para Algebra y Geometria Analitica
Quimica
Matemstics Diserstz Alternativa 1 1 ‘ | Alternativa 2 1 Alternativa 3 18 o
Algoritmes y Estructura de Datos

Periodo: Grada Anual 2021
- Horarie: Win) 19:00 2 23:00
Sisternas y Organzacionss Ubicacitn: Campus

Algebra y Geometria Analitica

Arquitectura de Computadores

Andlizis Matemdsica | Todas las alternativas completas

'f3 te prenscrivisis 3 todas |as stematvas pars A};ehm y Geometnia Analitica. Podés bomar tus preinscripeionss presionando el botén

Horarios de cursadas

=1
3
g
1
0.
0,
=1
3
4
|
|
0.
0,
=1
3
2
|
0.

Horarios Alternativa 1
Lunes
Martes Horarios Alternativa 2

Migrcales
Jueves Horarios Alternativa 3
Viernes

B Algebra y Geomeatria Analitica

Herario: Sab 08:30 2 1220 o

Ubicacion: Campus

Imprimir comgrobante de preinseripeicn [ o

1. Estos recuadros representan las alternativas que elegimos anteriormente. Mediante el botor 1 podemos ver mas detalles sobre esta

o

alternativa y mediante el bot6n m podemos borrar la alternativa.

o Solo podremos borrar la ultima alternativa seleccionada, por lo que, si hemos seleccionado 3 alternativas y queremos borrar la
primera, antes deberemos borrar la tercera y la segunda.

2. Estos botones son para alternar los horarios que aparecen en la agenda segun alternativa.
3. Estas "tarjetitas" son la referencia de los horarios que podemos ver en la agenda.
4. Mediante este botén podemos imprimir el comprobante de preinscripcion.

Este es un ejemplo de como quedaria la agenda una vez hayamos hecho este procedimiento para todas las materias a las que deseamos
preinscribirnos.


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-04/qj3qo7YF0dNWQ0UP-preinscripcion-manual.png
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Horarios de cursadas

Migrcoles

Horarios Alternativa 1

Horarios Alternativa 2

Jueves

B Algebra y Geometria Analitica

Herario: Sab 08:30 2 12:30
Ubicacitn: Campus
[ Arguitectura de Computadores

Herario: Jus 07:45 a 11:00

Ubicacidn: Medraro

B Sistemas y Organizaciones

Horario: Mar 10:15 2 12:30

Ubicacidn: Medrango
o Datos

Horario: Mie 02:30 a 12:30

Ubicacion: Campus

W CGuimica

Herario: Vie 07:45 3 12:20

Ubicacion: Camgpus

Y asi quedaria su respectivo comprobante

uTn.BeA

Lot TG
AL i, AR A

Algoritmes y Estructura de

O Analisis Matematico |
Horario: Lun 08:30 3 12:30
Ubicacidn: Campus

O Matematica Discreta

Horarig: Mar 07:45 3 10:00

Ubicacion: Medrano

Horarios Alternativa 3

139-630.5 RUIZ MAGLIANO, EZEQUIEL ROMAN

COMPROBANTE DE PREINSCRIPCION A ALTERNATIVAS

Alormnativa 1
Cadign | Actividad Pasriads Uiz acitn Hioamri
S50T02 | Andlisis Malemdiico | Anual 2021 Camgus Laimil-&
082022 | Arquitectura de Compitaions Anual 2021 Madmng Aupmpes
9507 | Mgetwa y Geomatria Anaftica Anual 204 Camgus a1
081420 | Cuimica ar Cuat 2021 Campus Vimps
DD | Matemadics Discreta Anual 2021 Medans Majm el
DEZ2S | Stiemas y Organizaciones Anual 2021 Medmns Majm |2t
DER0ZY | Algoriimos y Esmactans de Dains Anual 201 Camgus Mimj1S
Altormativa 2
Dﬂpﬂ Acitividad Pasioda Uiricacion Hiwario
| 9507 | Aigehia y Geomatria Ansibes Anual 2021 Canmpus Saflj1:8
DD | Matemadics Discreta Anual 2021 Medans WaL 2
081420 | Cuimica ar Cuat 2021 Campus Vimps
S50T02 | Andlisis Malemdiico | Anual 2021 Camgus Lt
DE2023 | Satemas y ORganzacings Anual 201 Madmne Mala s
DENAZ | Arquieciura de Compulacones Anual 2021 Medans e e
082021 | Agritmas y Esructana de Dains Anual 2021 Campus [TEEY
Altomativa 3
Dﬁﬂnﬂ Actividad Pasriads Uiz acitn Hioamri
'nsom Andlise Malemdiico | Anual 2021 Camgus Lt -5
ID&?CG!II Matemdtios Discres Anual 2021 Campis Mairo 2
IB&NEH Hlgoriimos y Esuciura de Daios Anual 2021 Camgus Mijm1-S
[ 9507 | Aigehia y Geomatria Ansibes Anual 2021 Canmpus Wiln) 14
[ DENAZ | Arquieciura de Compulacones Anual 2021 Medmna dufm
Iuawm Ouimiza fiar Cuat 2021 Campus Vimgs
ID&E!DE! ‘Siemas y Organizacionos Anual 2021 Camgus Majmd s

Una vez haya pasado el plazo de la preinscripcion, veremos los resultados de la siguiente manera.
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Resultados de la Preinscripcion

i b rsoripeidn e ACEFTADE podils wer |2 Alem atha comespondienis: oon sus horarios. Las dases comenzan o lunes § ce Abri. Debas
aguandar o contacio de los docenies quaie van & malrioular an los cursos.

i b lrsoripoidn e RECHAZADA podnis vor ka5 Preinscripckonis oo caca aRematha 0us wusanon o rechaza.

Cualguier duda o consuila VENTANILLA VIRTUAL DE ATENCION

ALTERNATIVA 1
[ACEPTADA)
Mataria Horarla
fugeinea y Goomatria SabE:30a
Anaiica 1230

Sugarimes y ESctum da Moz 06230 3 1230

Dakos

Ansisis Makmtion | Lun D230 2
1230

Aruitectin da s 0746 a 11:00

Computatonas

Mtematios Discrota Mar 0745 &
000

Quimica Via 0745 2 1230

Saemmasy Opanizaciones | Mar K152

1z3n

Mataria

fugeinea y Goomatria Analitea

Sugarimos y Estuctum da Dalos

Andksis Malemation |

Amquitertun da Computadonas

Maremaltios Discrata

Quimiea

Satemas y Organizacionss

| # Dicho esto jdamos por culminada la explicaci

on

ALTERNATIVA 2
[DESCARTADA)
Reaultada Materla Horarlo
o« Anepiado Aigebea y Gaomotnia Sah 18:15a
Araitca 1’15
o+ Aneptato Agortiras y Esruchin o Wi DE:30 21230
Detos
« Anspiado Araisis Massmation | Lur 8152
1’15
o+ Aneptato Arnukoctirs do J 11:00 3 1315
Computasons -Am 1330 &
1&15
o« Anepiado
Matnrariea Discreta Mar 1330a
1545
o« Anepiado
Ouimica Via 07462 1230
o« Anepiado
Sslomasy Omanizadores Mar 16002
L :ald
ALTERNATIVA 3
[DESCARTADA)
Horaro Resultado
Wie 12000 a 2300 Decoartado:
Mg 1900 2 2300 Decoartado:
Lum 15000 a 2300 Decoartado:
Ju 07452 1100 Decoartado:
Mar 1815 a 2030 Decoartado:
Vi O7A0a 1230 Decoartado:
Mar 20085 a 2300 Decoartado:

Resultado

Decoartndo

Decoartndo

Decoartndo

Decoartndo

Deccartado
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Agenda - Alumnos

Objetivo

Consultar los horarios de cursada como alumno.

Pre-requisitos

e Alumno: Ser alumno de UTN FRBA.

o Inscripcion: Tener inscripcién a materias aceptada.
Ubicacién en el sistema

Autogestion >> Reportes >> Agenda

Iniciar sesiéon

Como primer paso debemos iniciar sesion en el médulo de autogestién.

8 Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto puede consultar el manual déAcceso a Autogestion

Desarrollo

Primero debemos situarnos en la ubicacion anteriormente mencionada.

U Tn B Q = n L EZEQUIEL ROMAN RUIZ MAGLIANO ~
.

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NAGIONAL Propuesta:  Ingenieria en sistemas dei..
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Preinscripcion a materias Inscripcion a Exdmenes Reportes + Tramites Noticias Perfil: Alumno ~

Actuacidn provisoria
Bienvenido/a EZEQUIEL ROMA -

Agenda

Encuestas Pendientes

Periodos lectivos
Grade Primer Cuatrimestre 2021

e Tipo: Cuatrimestre
o Fechas del periodo lectivo:
= Inicio: 05/04/2021
= Finalizacion: 17/07/2021
o Periodo de inscripcion #1:
= Inicio: 11/03/2021
= Finalizacién: 30/04/2021

B8 Agendalo!

Encuestas respondidas
Historia académica lara completar
Mis inscripciones |
Plan de estudios

Seguimiento de Solicitud de Titulo

Una vez aqui veremos una pantalla similar a la siguiente.

Servicios
Campus virtual
Bolsa de frabajo
Biblioteca

Beneficios


https://docs.frba.utn.edu.ar/books/mu---guaran%25C3%25AD/page/acceso-a-autogestion-7f1
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Horarios de cursadas

Miérzoles

Jueves

Viernes

Sabado

B Quimica

Horario: Vie 07:45 3 12:30
Comision: K1021

Ubicacion: Campus

B Matematica Discreta

Horario: Mar 07:45 a3 10:00
Comision: k1021

Ubicacion: Madrano

O Algoritmos y Estructura de
Datos

Herario: Mie 05:30 a 12:30

Comision: k1021

[ Arquitectura de Computadores

Horario: Jue 07:45 a 11:00
Comision: K1021

Ubicacion: Medrang

Ubicacion: Campus

O Analisis Matematico | O sistemas y Organizaciones B Algebra y Geometria Analitica

Horario: Lun 02:30 3 12:20 Horario: Mar 10:15 3 12:30 Horario: Sab 08:20 a 12:30

Comision: K1021 Comision: k1021 Comision: 11021

Ubicacion: Campus Ubicacion: Madrano Ubicacion: Campus

Imprimir comprebante de inscripcion @ materias @

Como podemos ver en la captura contamos con una agenda semanal, donde estaran pintadas las materias segun el dia y la hora en la que
estemos inscriptos. Debajo del mismo podemos observar una serie de "tarjetas", habra una de estas por cada materia a la que estemos
inscriptos y las mismas nos brindan la siguiente informacion:

o Nombre de la actividad

e Color con el que esta representada la actividad en la agenda
e Horario

e Comision

o Ubicacion

B En esta pantalla solo veremos las actividades cuya inscripcion este en estado "aceptada”.

Por ultimo, en la parte inferior de la pantalla, tenemos la posibilidad de imprimir un comprobante de inscripcién en formato PDF. El mismo
tiene el siguiente formato:

UTN.BA  cOMPROBANTE DE INSCRIPCION A CURSADA

159-630.5 RULZ MAGLIANO, EZEQUIEL ROMAN

I Codigo | Actividad Periodo Comisién | Ublcacidn Aula Horario
G50T01 | Algebra y Geomeiria Analilica Anual 2021 o2 Campus Sin definir Saim)i:5
OE2021 | Algoritmes y Estructura de Dalos Anual 2021 K024 Campus | Sin definir Wsim)1:5
G50T02 | Andlsis Matemadbico | Anual 2021 K021 Campus Sin definir Lujmji-5
OEIZFE | Arquiteciura de Compuladores Anual 2021 K021 Medrann Sin definir Julm):3
082020 | Maternifica Discreta Anual 2021 K021 Medrane | Sin definir Ma(m)0:2
081420 | Quirnica ler Cual 2021 K021 Campus Sin definir Wi}l
082023 | Sistemnas y Organizaciones Anual 2021 k1021 Medrano | Sin definir Ma(m])335

Firma y Sello Departamento

# Dicho esto jdamos por culminada la explicacion!
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Inscripcion a Examenes - Alumnos

Objetivo
Inscribirse a una mesa de examen como alumno.

Pre-requisitos
e Alumno: Ser alumno de la UTN FRBA.

Ubicacioén en el sistema

Autogestion >> Tramites >> Inscripcion a Examenes.
Iniciar sesion
Como primer paso debemos iniciar sesion en el médulo de autogestion.

@ Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto puede leer el manual deAcceso a Autogestion.

Pantalla Inicial - Inscripcién a Examenes

Comenzamos ingresando a la pagina principal de autogestién de Guarani. Se presenta una pantalla en la cual podemos apreciar en la
parte superior la opcion Inscripcion a Examenes(1):

UTn B n P-4 n A CARLOS ALBERTO JIMENEZ FERRER ~
.

) . -
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL Propuesta: Ingenieria electronica
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Inscripcion a Materias Inscripcion a Exdmenes Reportes « Tramites « Moticias Perfil: Alumno -

Al hacer clic nos lleva a la siguiente pantalla:

Inscripcion a Materias Reportas - Tramites - Noticias

Inscripcion a examenes

X Comenzar inscripcién

nalisis Matematico | o 4 Selecciond una actividad del listado para ver aqui las mesas a las que te podés inscribir
ngenieria y Sociedad

Inscripciones activas

o Analisis Matematico | - Llamado del Turno Octubre-Moviembre - Mesa B

Drar de baja

En ella podemos visualizar nuestrasinscripciones Activas(1), a la izquierda podemos ver la lista de lasActividades(2) en las cuales
podemos inscribirnos a un examen. Podemos saber si estamos inscriptos a un examen de alguna de las actividades porque en la misma
se encuentra el lcono(3).

A Las Unicas actividades disponibles que se visualizaran son aquellas a las cuales calificas para hacer el examen final.

Consulta de Inscripcién a un Examen

Presionando en una actividad con examen activo, seguimos viendo la lista deActividades(1) a la izquierda y podemos ver toda la
informacién del examen en el cual nos encontramos inscriptos, como a su vez, si hubieran otras mesas, las podemos ver disponibles.
Tenemos la opcién de Dar de baja(2) la inscripcién al examen o podemosMostrar el Comprobante(3) del mismo:


https://docs.frba.utn.edu.ar/books/mu---guaran%25C3%25AD/page/acceso-a-autogesti%25C3%25B3n
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Inscripcion a examenes

% Analisis Matematico |

~ Andlisis Matematico | (>} 251172020 09:00

Ingenieria y Sociedad Turno: Octubre-Noviembre

Llamado: Llamado del Turno Octubre-Noviembre
Tipo de inscripcion: Regular

Ubicacion: Medrano / Campus

Lugar: -

20/11/2020 05:00

Turno: Octubre-Noviembre
Tipo de inscripcion: Regular
Ubicacion: Medrano / Campus

Llamado: Llamado del Turno Octubre-Noviembre
Lugar: -

[ Maostrar ccmprobante] o

Al Mostrar Comprobante, podremos visualizar el mismo y a su vez elegir si queredmprimirlo o Enviarlo por mail:

ZHETO21 20:00

Turng: FINALES MAYO 2021

Tipo de inscripcibn. Regular

Ubicacion: Campus

Liamade: Liamado del Tumo FINALES MAYO 2021
Lugar -

Esconder comprobante

& Imnprirmic @ Erniar por mad

UTn B n Facultad Regional Buenos Alre
-

Comprobante de inscripcion a examen

ponsables Académicas: Carraras de ingeniarias
{ent 1 DM

+ [R) Ingenieria Electronica
Actividad: (950308) ECO
Fecha de inscrif 28f0s/2021 18:08
Afio acads w2
Turno de Examen: FINALES MAYO 2021
Fecha de la Mesa 29/05/2821
o 20200
n. 300
A Regular
Ubicacion: Campus
]
Confirmada
Nro transaccion: 1223707
sitante Records que el nimers de transaccion te sera Gtil
ante cualguier conswlta en lainstitucien.

Escanes este QR para agregar un recordatorio en tu agends

% Dar de baia

Ingcribirse

¥ Dar de baja
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@ Al elegir Enviar por Mail se le mandara un mail al correo institucional en el cual estara adjunto el comprobante de inscripcion.

El mail tiene la siguiente forma:

[19/11/2020 14:25] Analisis Matematico | - Comprobante de inscripcion a examen  inbox x

no-reply@frba.utn.edu.ar <no-reply@frba.utn edu.ar>
tome *

En este mail se adjunta el comprobante de inscripcion a examen solicitado.

[Message clipped] View entire message

UT LB A et reseotencn

Camprobante de inscripeion aexamen

4. Reply ®» Forward

Inscripcidén a un Examen

Si elegimos una actividad en la cual no estamos inscriptos a ningln examen, podemos notar undLista(1) con las mesas de examenes
disponibles para inscribirnos y simplemente presionando en Inscribirse(2) se inscribe en la mesa para dicho examen:

Inscripcion a examenes

% o Ingenieria y Sociedad
& Analisis Matematico | 25/11/2020 12:00
Ingenieria y Sociedad o Turno: Octubre-Noviembre
Tipo de inscripcidn: Regular

Ubicacion: Campus
Lugar: -

24/11/2020 09:00
Turno: Octubre-Noviembre
Tipo de inscripcidn: Regular

Ubicacion: Campus
Lugar: -

Llamado: Llamado del Turno Octubre-Noviembre

Llamado: Llamado del Turno Octubre-Noviembre

o Inscri

Inscribirse

En virtud del aislamiento y la necesidad de tomar examen final exclusivamente en forma virtual, las preinscripciones a exdmenes

efectuadas por los estudiantes quedaran en estado Pendiente:

La inscripcion se realizé con éxito en estado Pendiente y ndmero de transaccion 450193

Luego de ser analizadas las preinscripciones podran serObservadas en caso de presentarse algun inconveniente donde se informaran
los motivos o bien Confirmadas, lo que significa que el estudiante quedara inscripto en el acta del examen final. En cualquier caso el

estudiante recibird una notificacién mediante autogestién y por mail.

4 Solo se puede inscribir a una mesa de examen por actividad.
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&% Dicho esto jdamos por culminada la explicacién!



Reporte de Mis Inscripciones - Alumnos

Objetivo

Consultar las inscripciones a actividades y examenes.

Pre-requisitos
e Alumno: Ser alumno de la UTN FRBA

Ubicacion en el sistema
Autogestion >> Reportes >> Mis Inscripciones
Iniciar sesion

Como primer paso debemos iniciar sesion al modulo de autogestién.

@ Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto, puede consultar el manual déAcceso a Autogestion

Descripcién

Al iniciar sesién veremos la pagina principal de Guarani autogestion. Luego, debemos ir a la pestafidReportes y seleccionar la

operacion Mis Inscripciones.

UTN.BA

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FAGULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Inscripcion a Materias Inscripcién a Examenes Reportes - Tramites + Noticias

Actuacién provisoria

Bienvenido/a EZEQUIEL RO ... LIANO
Encuestas Pendientes
Periodos lectivos E ' dientes
ncuestas respondidas
Grado 2020 Anual Historia académica

= Fechas del periodo lectivo: Plan de estudios
= Inicio: 15/03/2020
= Finalizacion: 31/12/2020
e Periodo de inscripcion #1:
= Inicio: 10/03/2020
= Finalizacion: 31/12/2020

28 Agendalo!

Una vez seleccionada veremos la siguiente pantalla:

nay encuestas pendientes para completar

P-4 n 4 EZEQUIEL ROMAN RUIZ MAGLIANO ~

Propuesta: | Ingenieria en sistemas dei..

Perfil: Alumno ~

Inscripciones

Cuatrimestre hd

Hay materias que no aparecen en la grilla
porque no tienen horario asignade

Enero - Abril

u ma m u v osa
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Inscripcion a Examenes Tramites « Noticias Calendario Académico Perfil: Alumno ~

Mis inscripciones

Cursadas - Inscripciones historicas

I Inscripciones historicas I
e N T e e N o [ N R

27/05/2021 22:02 2021  Grado ASS 2021 R Anadlisis de Sefiales y Sistemas (950454) R2011 Medrano Sin definir Confirmada
2710512021 21:47 2021 Grado Anual 2021 R Andlisis de Sefiales y Sistemas (950454) R2011 Medrano Sin definir  Baja

10/04/2020 00:00 2020  Grado 2020 Anual R Andlisis Matematico Il (350703) 22155 Medrano Sin definir  Confirmada
12/08/2019 00:00 2019  Grado 2019 Cuat 2/2 R A\gebra y Geometria Analitica (350701) 21524 Medrano Sin definir Confirmada
25/03/2019 00:00 2019  Grado 2019 Cuat 1/2 R Ingenieria y Sociedad (951604) R1021 Medrano Sin definir Confirmada
14/03/2019 00-00 2019  Grado 2019 Cuat 1/2 R Algebra y Geometria Analitica (950701) 21112 Medrano Sin definir  Confirmada
14/03/2019 00:00 2019 Grado 2019 Cuat 1/2 R Quimica General (951407} 21012 Medrano Sin definir  Confirmada

Examenes - Turnos de examenes vigentes

[ Inscripciones historicas

Fecha Turmno Llamado Propuesta | Actividad Ubicacion | Lugar Fecha de Comprobantes
inscripcion examen

01/06/2021 2021 FINALES MAYO  Llamado del Tune FINALES Algebra y Geometria Analitica  Campus  Sin 02/06/2021 Confirmada
03:06:33 2021 MAYD 2021 (950701) definir

31/05/2021 2021 FINALES MAYO  Llamado del Turno FINALES R Algebra y Geometria Analitica ~ Campus  Sin 02/06/2021 Baja Generar
06:05:57 2021 MAYD 2021 (950701) definir

01/06/2021 2021 FINALES MAYO  Llamado del Turno FINALES R Probabilidad y Estadistica Campus Sin 03/06/2021 Pendiente Generar
03:06:15 2021 MAYD 2021 (950704) definir

31/05/2021 2021 FINALES MAYO  Llamado del Turno FINALES R Algebra y Geometria Analitica ~ Campus  Sin 02/06/2021 Baja Generar
05:05:29 2021 MAYD 2021 (950701) definir

Cabe destacar que existen tres estados posibles para un alumno, las preinscripciones estarPendientes, cuando aun no han sido
B procesadas. También podran ser Observadas en caso de presentarse algun inconveniente donde se informaran los motivos, o
bien Confirmadas, lo que significa que el estudiante quedo inscripto en el acta del examen final.

Lo primero que podemos distinguir son dos tablas, que corresponden a las inscripciones éCursadas y Examenes respectivamente.
Para el caso deCursadas, tenemos a disposicién la siguiente informacion:

Fecha de Inscripcion
Afo

Periodo lectivo
Propuesta

Actividad

Comisién

Ubicacion

Aula

Estado

Moodle

Para el caso deExamenes, tenemos la siguiente informacién disponible:

Fecha de inscripcién
Afio

Turno

Llamado
Propuesta
Actividad
Ubicacion

Lugar

Fecha de Examen
Estado
Comprobantes

0 El campo Ubicacion contiene la sede donde se dicta la comision en el caso de cursada, o donde se encuentra la mesa de examen
en el caso de examenes. Mientras que el campo Lugar contiene el aula en el que se da el examen.

La opcion Inscripciones historicas nos permite elegir si deseamos que el reporte nos muestre todas las inscripciones o

e en caso decursadas, solo las que pertenezcan a periodos lectivos vigentes.
e en caso deexamenes, solo las que pertenezcan a turnos de examenes vigentes.

Con el boton Generar podemos obtener un comprobante de inscripcion a examen
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Ejemplo de comprobante de inscripcion a examen
U T n B n Facultad Regional Buenos Aire
L

Comprobante de inscripcion a examen

Responsables Académicas: Carreras de Ingenierias
Alumno:

Identificacion: DNI

Legajo:

Propuesta: (R) Ingenieria Electronica

Actividad: (950309) ECO

Fecha deinscripcion: 28/05/2021 18:08

Afio académico: 2021

Turno deExamen: FINALES MAYO 2021

Fecha dela Mesa: 290572021

Inicio: 20:00

Fin: 23:00

Instancia: Regular

Ubicacion: Campus

Lugar:

Estado: Confirmada

Mro transaccion: 1223707

Importante: Recorda que el nimero de transaccion te sera Gtil
ante cualquier consulta en la institucion.

Escanea este QR para agregar un recerdatorio en tu agenda

# Dicho esto jdamos por culminada la explicacion!
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Reporte de Historia Académica -
Alumnos

Objetivo

Consultar la historia académica como alumno.

Pre-requisitos
e Alumno: Ser alumno de la UTN FRBA.

Ubicacién en el sistema

Autogestion >> Reportes >> Historia Académica

Iniciar sesiéon

Como primer paso debera iniciar sesion en el médulo de autogestion.

# Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto puede consultar el manual déAcceso a Autogestion

Descripcion

Al iniciar sesion veremos la pagina principal de Guarani autogestion. Luego, debemos ir a la pestaficReportes y seleccionar la operacién
Historia académica

UTn B n = & EZEQUIEL ROMAN RUIZ MAGLIANO ~
L]

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL Propuesta: | Ingenieria en sistemas dei.. ~
FACULTAD REGIONAL BUENGS AIRES

Inscripcion a Materias Inscripcidn a Examenes Reportes ~ Tramites ~ Moticias Perfil: Alumno ~

Actuacién proviseria

Bienvenido/a EZEQUIEL RON ...

Encuestas Pendientes

Periodos lectivos ; Servicios
Encuestas respondidas

ingenirias Anua 'r Campus vitual

o Tipo: Anual Inasistencias

o Fechas del periodo lectivo: Mis inscripciones Bolsa de trabajo
= Inicio: 01/03/2020 e
« Finalizacién: 01/0312021 Ofeita de comiziones Biblioteca

e Periodo de inscripcién #1: Plan de estudios
= Inicio: 01/03/2020 Seguimiento de Solicitud de Titulo Beneficios

= Finalizacion: 01/03/2021

Seguimiento de Solicitud de Titulo en el Ministerio de Educacion
E® Agendalo!
bl Seguimiento de Tesis

Una vez seleccionada veremos la siguiente pantalla:

@ UTn B n = 2 ZEQUIEL ROMAN RUIZ MAGLIAND ~
.

Propuesta: | Ingenieria en sistemas dei.. v
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Inscripcion a Materias Inscripcion a Exdmenes Reportes Tramites = Noticias Perfil: Alumno -

0 Filtre por: Historia académica

Todos / Ninguno o
Consultas habituales:

Cursadas . Materias en curso
Materias aprobadas

[0 Promecionada
[ Aprobada

[0 Desaprobada
(3 Ausente / Libre
(J En curso

.
= Cursadas aprobadas
- Historia completa

Exdmenes
[ Aprobado
[0 Desaprobado
[ Ausente

O utilice los filiros para personalizar su busqueda

Reconocimientos
(] Equivalencias aprobadas
[0 Eguivalencias desaprobadas
[0 Aprobaciones por resolucion
[ Créditos
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En la parte izquierda de la pantalla tendremos la posibilidad deFiltrar por (1):

o Cursadas
o Promocionada
Aceptada
Desaprobada
Ausente/Libre
En curso
e Exédmenes
o Aprobado
o Desaprobado
o Ausente
¢ Reconocimientos
o Equivalencias aprobadas
o Equivalencias desaprobadas
o Aprobaciones por resolucion
o Créditos

o o0 o o

También, en el centro de la pantalla se proporcionan algunasConsultas habituales (2).

Una vez que hayamos elegido los filtros que creamos convenientes, se generara un listado con la siguiente informacién:

UTn B n -] n A EZEQUIEL ROMAN RUIZ MAGLIANO ~
L]

. i . i
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL Propuesta:  Ingenieria en sistemas de ...
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Inscripcidn a Materias Inscripcion a Exdmenes Reportes Tramites + Noticias Perfil: Alumno ~

Filtre por: Historia académica o o o
Todos / Ninguno [VefPﬂ' Afio Actiwdadeecnnocimlera[ Ingrese texto a buscar ] o

i Analisis Matematico | (950702)

[ Promocicnada En curso - Inicio de dictade 01/04/2020 - Detalle

[ Aprobada

[ Desaprobada T =

0 Ausei i Matematica Discreta (082020)

SUETET En curso - Inicio de dictado 01/04/2020 o
Examenes

[ Aprobado

[0 Desaprobado

[ Ausente

Reconocimientos

[J Equivalencias aprobadas

O Equivalencias desaprobadas
[ Aprobaciones por resolucidn
[] Créditos

El sistema brinda la posibilidad deVer por (1) Afio o Actividad/Reconocimiento. También podemosBuscar (2) alguna actividad en el
listado. En la parte superior derecha tenemos la opcion de exportar el listado en un archivo Excel (3) o en formato PDF (4).

También tenemos la opcién de ver mas informacion oprimiendo el boténDetalle (5).

Como la informacién depende de si es cursada, examen o reconocimiento veremos a continuacién algunos ejemplos.

Cursadas en curso

Sistemas de Representacion (951601)

En curso - Inicie de dictado 05/04/2021 - Cerrar

Comision: K2001
No hay informacion sobre evaluaciones

En este caso no tenemos evaluaciones pero se ven de la siguiente manera:

Fecha Descripcion Tipo Nota Resultado
02/07/2020 Parcial 1 Parcial 9 (NUEVE) Aprobado
261172020 Parcial 2 Parcial 8 (OCHO) Aprobado

Como podemos ver en la imagen, la actividad se encuentra en estadoEn curso y nos brinda la siguiente informacién:

e Fecha de Inicio de dictado
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¢ Comision
e Seguimiento de nuestras evaluaciones parciales con su respectivaFecha, Tipo, Nota y Resultado.

El estado En curso seguira figurando todo el tiempo que dure el periodo lectivo. Una vez terminado el periodo, este estado ya no
sera visible.

Regularidad
Sistemas y Organizaciones (082023)

Regularidad - Aprobada (Aprobada) Aprobado 03/02/2021 - Libro XX202 - Folio 18 - Cerrar

Periodo lective: Grado 2020 Anual
Comision: K1094

Evaluaciones parciales:

Fecha Descripcion Tipo Nota Resultado
0210772020 Parcial 1 Parcial 9 (NUEVE) Aprobado
26/M1/2020 Parcial 2 Parcial 8 (OCHQ) Aprobado

Como podemos ver en la imagen, la actividad se encuentra en estado deRegularidad y nos brinda la siguiente informacién:

Nota

Estado (Aprobado/Reprobado)

Fecha de cierre de acta

Libroy Tomo

Folio

Periodo Lectivo

Comision

Seguimiento de nuestras evaluaciones parciales con su respectivaFecha, Tipo, Nota y Resultado.

Promocion

Ingenieria y Sociedad (951604)

Promocién - & (Ocho) Promocionado 10/07/2019 - Libro PR052 - Folio 66 - Cerrar

Periodo lectivo: Grado 2019 Cuat 2/2
No hay informacién sobre evaluaciones

Como podemos ver en la imagen, la actividad se encuentra en estado dePromocion y nos brinda la siguiente informacion:

Nota

Fecha

Libroy Tomo

Folio

Periodo lectivo

Seguimiento de nuestras evaluaciones parciales con su respectivaFecha, Tipo, Nota y Resultado.

Examen

Matematica Discreta (082020)

Regularidad - 6 (SEIS) Aprobado 10/12/2020 - Detalle
Examen - 9 (NUEVE) Aprobado 10/12/2020 - Libro Libro 175 - Folio 10 - Carrar

Tumo: Llamado Diciembre
Condicion: Regular
Afio académico: 2020

Como podemos ver en la imagen, para la actividad tenemos rendido unExamen y nos brinda la siguiente informacion:

¢ Nota
o Estado (Aprobado/Reprobado)
e Fecha


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-05/spI3usIqpTBmNtum-image-1622143513220.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-05/R8th2scYU9uqy5Lh-image-1622143478997.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2020-12/zx9u3AiBPutumB8W-image-1607693527506.png

Libro

Folio

Turno
Condicion

Ano académico

Los estados de Regularidad, Promocion y Examen seran visibles en la historia académica una vez cerradas las respectivas
actas.

Equivalencias

Fisica | (950605)

Equivalencia Total - Aprobada (Aprobada) Aprobado 10/04/2019 - Cerrar

Nro. resolucion: Sin definir
Temas a rendir: Sin definir
Origen: Pase

Como podemos ver en la imagen, la actividad se encuentra en estado deEquivalencia Total y nos brinda la siguiente informacién:

Nota

Fecha

Nro. resolucion
Temas a rendir
Origen

& Dicho esto jdamos por culminada la explicacion!
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Actuacion Provisoria - Alumnos

Objetivo

Consultar la Actuacién Provisoria como alumno.

Pre-requisitos
e Alumno: Ser alumno de la UTN FRBA.

Ubicacién en el sistema

Autogestion >> Reportes >> Actuacion Provisoria

Iniciar sesion

Como primer paso debemos iniciar sesion en el médulo de autogestion.

@ Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto puede leer el manual deAcceso a Autogestion.

Descripcion

En este Reporte se podran ver tus actas de regulares, promocién o exdmenes abiertas. Un acta abierta significa que no tiene asignado
libro y folio. Una vez que se cierre el acta, podes ver la materia en Reportes->Historia Académica.

Comenzamos ingresando a la pagina principal de autogestion de Guarani. Se presenta una pantalla en la cual podemos apreciar en la
parte superior la opcion Reportes y en ella la opcién deActuacion Provisoria(1):

UTn B n @ & CARLOSAIBERTO JIMENEZ FERRER ~
[ ]

Propuesta: | Ingenieria elecironica v
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES
Inscripcion a Materias Inscripcion a Examenes Reportes = Tramites = Moticias Perfil: Alumno ~
Actuacion provisoria 1
Bienvenido/a CARLOS ALBE ™, . .. "BRRER
Encuestas Pendientes
Periodos lectivos Bt dientes Inscripciones
Grado 2020 Anual Historia académica ’\ay encuestas pendientes para completar Cuatrimestre ~
o Tipo: Anual Mis inscripciones
o Fechas del periodo lectivo: Plan de estudios Hay materias que no aparecen en la grilla

= Inicio: 15/03/2020

narana na tienan hararin asinnadn

En esta pantalla veremos la Actuacion Provisoria, primero de Cursadas(1), luego de Promociones(2) y finalmente de Examenes(3),
en cada una podemos consultar los siguientes datos:

Propuesta: La propuesta/carrera del alumno.

Actividad: La materia correspondiente.

Fecha de regularidad: La fecha en la que se logré la regularidad de la actividad.
Nota: La nota obtenida.

Resultado: El resultado obtenido de acuerdo a la nota

Numero de Acta: El nimero de acta donde se encuentra.

Ao Académico: El afo correspondiente.

Periodo Lectivo: El periodo cuando se curs6.

También tenemos la opcioén deExportar(4) cada una de ellas en formato pdf o excel.


https://docs.frba.utn.edu.ar/books/mu---guaran%25C3%25AD/page/acceso-a-autogesti%25C3%25B3n
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Actuacion Provisoria

En este Reporte podes ver tus actas de regulares, promocidn o exdmenes abiertas (*). Un acta abierta significa que no tiene asignado libro y folio. Una vez que se cierre el acta, podes ver la

materia en Reportes->Historia Académica.

(*)S.E.U.0 (salve error u omision)

Cursadas @) (4 JS
Propuesta Actividad Fecha de regularidad Nota Resultado Nro Acta Afio Académico Periodo Lectivo Comision

ELECTRO Fisica | 26/11/2020 10 (DIEZ) Aprobado 61 2020 Grado 2020 Anual Fisica | Aprobada CJ
Promocioneso E o
Propuesta Actividad Fecha de regularidad Nota Resultado Nro Acta Afio Académico Periodo Lectivo Comision

ELECTRO Fisical 26/11/2020 10 (Diez) Promocionado 19 2020 Grado 2020 Anual Fisica | Aprobada CJ
Examenes €)

Mo hay informacion sobre actuaciones provisorias en examenes

La Actuacion Provisoria de Examenes, tiene un formato ligeramente distinto al de cursadas y promociones, presentan datos

adicionales como:

e Fecha del Examen: La fecha cuando se rindi6 el examen.
e Turno de Examen: El turno en el que se inscribi6 al examen.

Examenes
Propuesta Actividad Fecha del examen Nota Resultado Nro Acta Afio Académico
ELECTRO Informatica | 10/12/2020 6 (SEIS) Aprobado 258989 2020

y no presenta: comisién, periodo lectivo y tampoco fecha de regularidad. Todas estas son exclusivas a cursadas.

En pdf se visualiza:

UTn Bn Actuacién provisoria - Cursadas
-

PSR

Turno Examen

Propuesta |Actividad | Fecha de regularidad |Nota Resultado Afo Académico | Periodo Lectivo Comisién

ELECTRO Fisica I 26/11/2020 10 (DIEZ) | Aprobado 2020 Grado 2020 Anual |Fisica I

Aprcbada CJ

10/12/2020

17:57:30
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y el formato en excel:

B - S
A B C D E F G H |
1 | Propuesta | Actividad Fecha de regularidad Nota Resultado | Nro Acta | Afio Académico Periodo Lectivo Comision
2 | ELECTRO Fisica | 26,/11/2020 10 (DIEZ) | Aprobado 61 2020 Grado 2020 Anual Fisica | Aprobada CJ
3
4

& Dicho esto jdamos por culminada la explicacion!
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Mensajes - Alumnos

Objetivo

Entender el funcionamiento de la bandeja de entrada de notificaciones de autogestion.

Pre-requisitos
e Alumno: Ser alumno de la UTN FRBA

Ubicacion en el sistema
Autogestion >> Mensajes Recibidos
Iniciar sesion

Como primer paso debemos iniciar sesion en el médulo de autogestion.

@ Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto, puede consultar el manual déAcceso a Autogestion

Desarrollo

Al iniciar sesion veremos la pagina principal de Guarani autogestion. Luego, debemos presionar en el icono con forma dsobre ubicado

en la parte superior derecha de la pantalla.

UuTn.BA

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Inscripcidn a Materias Inscripcién a Exdmenes Reportes ~ Tramites ~ Noticias

Bienvenido/a EZEQUIEL ROMAN RUIZ MAGLIANO

Periodos lectivos Encuestas pendientes
Grado 2020 Anual

o Tipo: Anual
o Fechas del periodo lectivo:
= Inicio: 15/03/2020
= Finalizacién: 31/12/2020
o Periodo de inscripcion #1:
= Inicio: 10/03/2020
= Finalizacién: 31/12/2020

B8 Agendalol

No hay encuestas pendientes para completar

4 EZEQUIEL ROMAN RUIZ MAGLIANO ~

Propuesta:  Ingenieria en sistemas dei.. v

Perfil: Alumno ~

Inscripciones

Cuatrimestre ~

Hay materias que no aparecen en la grilla
porque no tienen horario asignado

Enero - Abril

Uoms omoou o s
8-13hs

13-12hs

Como vemos en la captura, a la derecha de este icono sale un nimero. Este nimero representa la cantidad de mensajes o notificaciones
en nuestra bandeja de entrada que no han sido vistas. Al presionar en el icono veremos la siguiente pantalla:

UTN.BA

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Inscripcidn a Materias Inscripcion a Examenes Reportes = Tramites « Noticias
Mensajes recibidos

wAGA -Z1021
+ Nota cargada en mesa del dia 14/12/2020
+ Nueva nota cargada en Quimica

w Nueva nota cargada en Ingenieria y Sociedad

4 EZEQUIEL ROMAN RUIZ MAGLIANO ~

Propuesta: = Ingenieria en sistemas dei.. ~

Perfil: Alumno ~

14M12/2020 @M
141212020 M
141212020

101212020 o

Aqui veremos el listado de mensajes recibidos. Presionando en cualquiera de ellos, éste se desplegara dejando ver asi el cuerpo del

mensaje.

A la derecha de cada mensaje podemos distinguir los siguientes iconos:

= Egte mensaje aun no ha sido leido
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v : Este mensaje ya ha sido leido

®: Este mensaje tiene un archivo adjunto. Presionando este icono, se podra descargar dicho archivo.
Los tipos de mensajes que el alumno recibira pueden ser los siguientes:

¢ Mensaje automatico del sistema al momento en que se cierra un acta decursada.

~Nueva nota cargada en Quimica 141212020

jHola EZEQUIEL ROMAN! ya estan disponibles las notas de cursado de Quimica. Obtuviste un 6 (SEIS) (S.E.U.O)*
Para mas detalles ingresa a la opcion "Historia Académica” de SIU-Guarani.
*Salvo error u omision.

¢ Mensaje automatico del sistema al momento en que se cierra un acta dgpromocion.

A Nueva nota cargada en Ingenieria y Sociedad 10/12/2020 o

jHola EZEQUIEL ROMAN! ya esta disponible tu nota de promocion de Ingenieria y Sociedad. Obtuviste un 9 (Nueve) (S.E.U.0)"
Si aprobaste, veras tu nota desde la opcion "Historia Académica” de SIU-Guarani.
*Salvo error u omision.

¢ Mensaje automatico del sistema al momento en que se cierra un acta deexamen.

~Nota cargada en mesa del dia 14/12/2020 141212020 o

jHola EZEQUIEL ROMAN! ya esta disponible tu nota del examen de Sistemas y Organizaciones del dia 14/12/2020.Obtuviste un 9 (NUEVE) (S.E.U.0)~.
Para mas detalles ingresa a la opcion "Historia Académica” de SIU-Guarani
*Salvo error u omision.

o Mensajes informativos de parte del docente o departamento.

o Los mensajes estaran disponibles en la bandeja de entrada de formatemporal. Esta temporalidad es determinada por el emisor
del mismo. Una vez terminado este periodo de tiempo el mensaje ya no serd visible.

o Tanto para los mensajes que se generan de forma automatica, como para aquellos que son enviados por docentes o por el
departamento, se envia adicionalmente un mail al correo del alumno con el mismo mensaje.

& Dicho esto jdamos por culminada la explicacion!
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Requisitos de ingreso pendientes -

Alumno

Objetivo

Acceder a los requisitos de ingreso pendientes como alumno.

Pre-requisitos

e Alumno: Ser alumno de UTN FRBA.
¢ Requisitos: Tener pendiente algun requisito de ingreso.

Ubicacioén en el sistema
Autogestion >> Requisitos de ingreso pendientes de presentacion
Iniciar sesion

Como primer paso debemos iniciar sesion en el médulo de Autogestion.

B Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto puede consultar el manual dAcceso a Autogestion

Desarrollo

Antes de empezar deberemos ir a la ubicacién anteriormente mencionada. Para ello debemos presionar el botér © ubicado en la parte

superior derecha de la pantalla.

UTN.BA

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Preinscripcion a materias Inscripcion a Examenes Reportes ~ Tramites + Noficias

Bienvenido/a ROCIO FLORENCIA LEGUIZAMON

Periodos lectivos Encuestas pendientes
Grado Primer Cuatrimestre 2021

o Tipo: Cuatrimestre
o Fechas del periodo lectivo:
= Inicio: 05/04/2021
= Finalizacién: 17/07/2021
e Periodo de inscripcion #1:
= Inicio: 11/03/2021
= Finalizacion: 30/04/2021

B2 Agendalol

El nimero que figura al lado del icono corresponde a la cantidad de requisitos que adeudamos.

Una vez alli veremos la siguiente pantalla.

UTN.BA

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Preinscripcion a materias Inscripcidn a Examenes Reportes - Tramites + Noticias

Requisitos de ingreso pendientes de presentacién

Propuesta (K) Ingenieria en Sistemas de Informacién
Requisito Fecha limite presentacion Estado presentacion digital
Documento de |dentidad 31/08/2021 -- No presentado -
Foto 31/08/2021 -- Pendiente de validacidn —
Titulo Secundario 31/08/2021 -- Pendiente de validacion —

Mo hay encuestas pendientes para completar

= n 2 ROCIO FLORENCIA LEGUIZAMON ~

Propuesta

Ingenieria en sistemas de i v

Perfil: Alumno ~

Servicios

Campus virtual
Bolsa de trabajo
Biblioteca

Beneficios

= n A4 ROCIO FLORENCIA LEGUIZAMON ~

Propuesta:

Ingenieria en sistemas de l... v

Perfil: Alumno ~

Documenio digital

Documento digital

Documento digital
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En esta pantalla tenemos a disposicion la siguiente informacion:

e Propuesta
o Requisito: nombre del requisito de ingreso.

o Fecha limite de presentacién: fecha hasta la que el alumno tendra la posibilidad de cumplir con el requisito.
o Estado de presentacion digital: Puede ser 'No presentado” o "Pendiente de validacion".

) Ml Cocumenio digital e ) » o
Luego, mediante el botdn tenemos la posibilidad de subir la documentacion de la siguiente manera.

UTn B n ga Hu 2 ROCIO FLORENCIA LEGUIZAMON ~
L]

. e S Propuesta: Ingenieria en sistemas del... +
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Preinscripcién a materias Inscripcion a Examenes Reportes - Tramites Moticias Perfil: Alumne ~

Requisitos de ingreso pendientes de presentacion

En esta seccion podras cargar documentos digitales como presentacion del requisito.
El mismo quedara en estado pendiente hasta que una autoridad lo valide y acepte como presentado.

Las extensiones de archivo soportadas son: pdf, doc, docx, odt, png, jpg. jpeg. gif, bmp

El tamario maximo permifido por archive es: 2 MB

Documento de Identidad - Fecha limite presentacion: 31/08/2021

Frente y reverso del DNI junto con la Constancia de CUIL y la Partida de Nacimiento (en el misma archivo)

Seleccionar archivo |[No se eligio archivo

Mediante el botén Seleccionar archivo

podremos seleccionar el archivo que deseemos subir.

Documento de Identidad - Fecha limite presentacion: 31/08/2021

Frente y reverso del DNI junfo con la Constancia de CUIL y la Partida de Nacimiento (en el mismo archive)

Seleccionar archivo Idni.png |

Una vez hayamos seleccionado el archivo deseado, el nombre del mismo deberia aparecer al lado del boton. A continuacion debemos

presionar el boton . Luego, el estado de este requisito deberia pasar de "No presentado” a "Pendiente de validacién”

| & Dicho esto jdamos por culminada la explicacién!
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Solicitud de constancia de Alumno -

Alumnos

Objetivo

Solicitar una constancia de Alumno.

Pre-requisitos
e Alumno: Ser alumno de la UTN FRBA.

Ubicacioén en el sistema
Autogestion >> Tramites >> Solicitar Constancias y Certificados
Iniciar sesion

Como primer paso debemos iniciar sesion en el médulo de autogestion.

# Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto, puede consultar el manual deAcceso a Autogestion

Desarrollo

Al iniciar sesion veremos la pagina principal de Guarani autogestion. Luego, debemos ir a la pestafialramites y seleccionar la

operacion Solicitar Constancias y Certificados.

UTN.BA

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Inscripcion a Materias Inscripcién a Examenes Reportes ~ Tramites ~ Noticias

Mis datos personales

Bienvenido/a EZEQUIEL ROMAN RUI

Preinseripeion a Propusstas
Periodos lectivos =g o]0 = ——

CURSO INTENSIVO DE VERANO | FEBRERO-
MARZO 2021

No hay encuestas pendientes para completar

o Tipo: Trimestre
o Fechas del periodo lective:
= Inicio: 01/01/2021
= Finalizacion: 15/03/2021
o Periodo de inscripcion #1:
= Inicio: 01/01/2021
= Finalizacién: 31/01/2021

28 Agendalo!

= n A EZEQUIEL ROMAN RUIZ MAGLIANO ~

Propuesta

Una vez aqui, tendremos a disposicion el listado de las solicitudes emitidas, con la siguiente informacion:

Constancia: tipo de constancia solicitada

Fecha solicitud: fecha en que fue solicitada la constancia o certificado

Presentar a: ante quien debe presentarse la constancia o certificado

Solicitado en: medio por el cual fue solicitada la constancia o certificado

Copias: cantidad de copias solicitadas

Estado: estado en que se encuentra la solicitud

Fecha vencimiento: fecha hasta la cual tiene vigencia la solicitud (en caso de tener)

@ UTN.BA

UNIVERSIDAD TEGNOLOGICA NAGIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Inscripcidn a Materias Inscripcion a Examenes Reportes « Tramites Noticias

Listado de solicitudes

[ Solicitudes historicas
Constancia Fecha solicitud Presentar a Solicitado en Copias

Constancia de Alumno Regular 12/01/2021 Jorge Autogestion 1

Ingenieria en sistemas de i...

Perfil: Alumno ~

Hn 4 EZEQUIEL ROMAN RUIZ MAGLIANO ~

Propuesta:

Estado

Pendiente

Ingenieria en sistemas dei.. w

Perfil: Alumno ~

Nueva solicitud

Fecha vencimiento


https://docs.frba.utn.edu.ar/books/mu---guaran%25C3%25AD/page/acceso-a-autogestion-7f1
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-05/tn4u1rxYABUkdlUV-image-1622144370427.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-01/RuVDu8l296H9kX0t-image-1610489653188.png

Para solicitar una constancia o certificado, debemos presionar el botén "Nueva solicitud”, situado en la parte superior derecha de la
pantalla.

Inscripcion a Materias Inscripcion a Examenes Reportes « Tramites Noticias Perfil: Alumno ~

Solicitar constancias

o Constancia | Constancia de Alumno ~ OCep\as 1 0w

o Presentara | Jefe de la Empresa

1. En este menu desplegable debemos seleccionar el tipo de constancia que queremos solicitar. En este caso solicitaremos
la Constancia de Alumno.

2. En este campo debemos escribir ante quien presentaremos la constancia.

3. En este campo pondremos la cantidad de copias que necesitamos de la constancia que estamos solicitando.

Luego de llenar todos los campos debemos presionar el bot() .Y nos saldré el siguiente cartel:

Solicitud generada correctamente.

Aceptar

Después podremos descargar nuestra constancia desde la pantalla inicial de solicitud de constancias, haciendo clic

« B8

en ", que se encuentra al lado derecho del comprobante que solicitamos:

o Esta constancia es uno de los comprobantes que no es necesario solicitar a Bedelia, por lo tanto se puede descargar de manera
"online"

Listado de solicitudes

[[] Solicitudes histdricas

Constancia Fecha solicitud Presentar a Solicitado en Copias Estado Fecha vencimiento

Constancia de Alumno Regular 26/01/2021 Quien corresponda Gestion 1 Impreso

Constancia de Alumno Regular 01/02/2021 Latito Autogestién 1 Impreso

Constancia de Alumno Regular 01/02/2021 Latito Autogestién 1 Online 02/05/2021 =
Constancia de Alumno 12102/2021 Jefe de la Empresa Autogestién 1 Online 13/05/2021 =

Finalmente, el formato de laConstancia de Alumno es la siguiente:


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-02/WuaBMK5raHTp2vZF-image-1613159118139.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-01/P7EfKe3FanizEqW0-boton-guardar.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-05/PSTAdaHY21r0P7AS-image-1622237216709.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-02/5ZuZPes4RvNuxaRq-image-1613159176879.png

Univereiing Feonodjpion N
Frcudviad Aot Bienoe Awes

Constancia de Alumno

Conste por la presente gue ellla Sr/a JIMENEZ FERRER CARLOS ALBERTO Legajo N® 1718678 con DNI N*®
95879762 es alumno de la propuesta INGENIERIA EN SISTEMAS DE INFORMACION gue se dicta en la
Facultad Regional Buenos Aires de la Universidad Tecnolégica Nacional.

Se extiende el presente certificado para ser presentado ante Jefe de la Empresa a los 12 dias del mes de
febrero de 2021.

CODIGO DE VALIDACION: 21021216455617

Este certificado podra ser validado ingresando a https:/iguarani-
tst.frba.utn.edu.ar/autogestion/grado/validar_certificado completando el codigo de validacion y el N® de DNI (o
pasaporte) del alumno o bien escaneando el codigo QR.

A El alumno puede solicitar la constancia desde lapropuesta que la desee. Desde Autogestion puede cambiar de propuesta con el
menu desplegable que se encuentra arriba a la derecha:

Propuesta: | Ingenieria en sistemas dei.. v

Ingenieria en sistemas de i...
Ingenieria industrial

| B La constancia cuenta con uncédigo de validacién y un cédigo QR para su verificacion frente a cualquier entidad.

| # Dicho esto jdamos por culminada la explicacion!


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-02/05JtmrGOhMFOY7WS-image-1613159255867.png

Solicitud de constancia de Alumno
Regular - Alumnos

Objetivo

Solicitar una constancia de Alumno Regular.

Pre-requisitos

¢ Alumno Regular: Ser alumno regular de la UTN FRBA.

Para que un alumno seaAlumno Regular para una determinada propuesta debe tener al menos dos materias aprobadas de
esa propuesta en el ciclo lectivo actual o en el anterior (pero deben ser las dos aprobadas en el mismo, nunca una y una). El
Seminario Universitario cuenta como esas dos materias, con lo cual, los alumnos ingresantes seran alumnos regulares durante
todo el ciclo en el que ingresaron y el siguiente.

Ubicacioén en el sistema

Autogestion >> Tramites >> Solicitar Constancias y Certificados

Iniciar sesiéon

Como primer paso debemos iniciar sesion en el médulo de autogestién.

B Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto, puede consultar el manual déAcceso a Autogestion

Desarrollo

Al iniciar sesién veremos la pagina principal de Guarani autogestion. Luego, debemos ir a la pestafial ramites y seleccionar la
operacion Solicitar Constancias y Certificados.

UTn B n [ n A EZEQUIEL ROMAN RUIZ MAGLIANO ~
.

UNIVERSIDAD TECHOLOGICA NACIONAL Propugesta: Ingenieria en sistemas dei... v
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Inscripcion a Materias Inscripcién a Examenes Reportes + Tramites ~ Noticias Perfil: Alumno ~

Mis datos personales

Bienvenido/a EZEQUIEL ROMAN RUI

Preinscripcién a Propuestas

Periodos lectivos | [o{1[- S — Inscripciones
CURSO INTENSIVO DE VERANO / FEBRERO- No hay encuestas pendientes para completar Cuatrimesire ~
MARZO 2021
o Tipo: Trimestre E Abril
o Fechas del periodo lectivo: nere - Agri
= Inicio: 01/01/2021 uoma omop v s
= Finalizacién: 15/03/2021 7-12he
o Periodo de inscripcian #1: .
» Inicio: 01/01/2021 -
+ Finalizacién: 31/01/2021 e
B Agendalo! Mayo - Agosto

Una vez aqui, tendremos a disposicion el listado de las solicitudes emitidas, con la siguiente informacion:

Constancia: tipo de constancia solicitada

Fecha solicitud: fecha en que fue solicitada la constancia o certificado

Presentar a: ante quien debe presentarse la constancia o certificado

Solicitado en: medio por el cual fue solicitada la constancia o certificado

Copias: cantidad de copias solicitadas

Estado: estado en que se encuentra la solicitud

Fecha vencimiento: fecha hasta la cual tiene vigencia la solicitud (en caso de tener)


https://docs.frba.utn.edu.ar/books/mu---guaran%25C3%25AD/page/acceso-a-autogestion-7f1
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-01/l3CRKuQzA9vDWHDQ-image-1610489399116.png

UTn B n md L EZEQUIEL ROMAN RUIZ MAGLIANO ~
.

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL Propuesta: = Ingenieria en sistemas dei.. ~
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Inscripcian a Materias Inscripcion a Examenes Reportes « Noticias Perfil: Alumno ~
Listado de solicitudes Nueva solicitud

[ Selicitudes histéricas
Constancia Fecha solicitud Presentar a Solicitado en Copias Estado Fecha vencimiento

Constancia de Alumno Regular 12/01/2021 Jorge Autogestion 1 Pendiente

Para solicitar una constancia o certificado, debemos presionar el botén "Nueva solicitud”, situado en la parte superior derecha de la

pantalla.
UTn B g -4 n 2 EZEQUIEL ROMAN RUIZ MAGLIANO ~
. . : .

RS T R, Propuesta: | Ingenieria en sistemas dei.. v
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Inscripcion a Materias Inscripcion a Examenes Reportes + Noticias Perfil: Alumno -

Solicitar constancias

o Constancia | Constancia de Alumno Regular v

o Presentara | Quien corresponda

Guardar Volver

1. En este menu desplegable debemos seleccionar la constancia que deseamos solicitar. En este caso solicitaremos la
Constancia de Alumno Regular.
2. En este campo debemos poner el nombre de la persona u organizacién frente a la que presentaremos la constancia.

Luego de llenar todos los campos debemos presionar el botc’) .Y nos saldra el siguiente cartel:

Solicitud generada correctamente.

Aceptar

Antes de solicitar la constancia, es importante que estemos situados en la propuesta deseada, en el caso de que tengamos mas de
4 una. Esto puede verificarse en la parte superior derecha de la pantalla. Como se mencion6 anteriormente, puede que un alumno
sea regular para una propuesta pero no para otra:

Propuesta: = Ingenieria en sistemas dei.. «

Ingenieria en sistemas de i...
Ingenieria industrial

Una vez hecho esto, podemos descargar nuestra constancia desde la pantalla inicial de solicitud de constancias, haciendo clic

« B

en

Listado de solicitudes

[ Solicitudes historicas

", que se encuentra al lado derecho del comprobante que solicitamos:

Constancia Fecha solicitud Presentar a Solicitado en Copias Estado Fecha vencimiento

Constancia de Examen Final 1210172021 Instituto Nacional de Ingenieria Autogestion 1 Impreso

Constancia de Examen Final 13/01/2021 Mi Autogestion 1 Online 16/01/2021 E]
Constancia de Examen Final 13/01/2021 Jefe de departamento Ing. Sanchez Autogestion 1 Online 16/01/2021 E]

Constancia de Examen Final 13/01/2021 aa Autogestion 1 Online 16/01/2021 =


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-01/RuVDu8l296H9kX0t-image-1610489653188.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-02/T5zowmX7JQgHWLdK-Solicitud-constancia-alumno-regular.jpg
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-01/P7EfKe3FanizEqW0-boton-guardar.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-05/f4Wr4cWk13U7uDPb-image-1622237253844.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-02/TI2oLNqGXcC6DLis-image-1613160748578.png

o Esta constancia es uno de los comprobantes que no es necesario solicitar a Bedelia, por lo tanto se puede descargar de manera
"online"

Finalmente, el formato de laConstancia de Alumno Regular es la siguiente:

Hraciersmationt’ Foniniiypinsa Nvawened
.MM’WM.\‘M -
nstanci Alumno Regular

Conste por la presente que alfla Sr/a RUIZ MAGLIAND EZEQUIEL ROMAN Legajo N°* il con DNI N*
es alumno REGULAR de |a propuesta INGEMNIERIA EM SISTEMAS DE INFORMACION que se dicta
an la Facultad Regional Buanos Aires de la Universidad Tecnoldgica Macional.

Se axliende el presente cerlificado para ser presentado ante Quien cormesponda a los 12 dias del mes de
febrere de 2021.

CODIGO DE VALIDACION: 21021217104619

Este cerificado podra ser validado ingresando a hitps:figuarani-
st frba_uinadu arautogestion/gradoivalidar_certificado completando el codigo de validacion y el N® de DNI (o
pasaporta) dal alumno o bien escaneando el codige QR

| @ La constancia cuenta con uncédigo de validacién y un codigo QR para su verificacion frente a cualquier entidad.

| &% Dicho esto jdamos por culminada la explicacién!


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-05/JeqHQ030VCEt6150-image-1622144132646.png

Solicitud de constancia de presencia en
examen - Alumnos

Objetivo

Solicitar una constancia de presencia en Examen.

Pre-requisitos

e Alumno: Ser alumno de la UTN FRBA
o Examen final: Estar inscripto en un examen final y tener una nota cargada.

Ubicacioén en el sistema

Autogestion >> Tramites >> Solicitar Constancias y Certificados

Iniciar sesiéon

Como primer paso debemos iniciar sesion en el médulo de autogestion.

B Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto, puede consultar el manual déAcceso a Autogestion

Desarrollo

Al iniciar sesién veremos la pagina principal de Guarani autogestion. Luego, debemos ir a la pestafialramites y seleccionar la
operacion Solicitar Constancias y Certificados.

UTn B n ﬂn A EZEQUIEL ROMAN RUIZ MAGLIANO ~
.

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL Propuesta: | Ingenieria en sistemas dei.. ~
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Inscripcion a Materias Inscripcién a Examenes Reportes ~ Tramites ~ Noticias Perfil: Alumno ~

Mis datos personales

Bienvenido/a EZEQUIEL ROMAN RUI

Preinseripeion a Propusstas
Periodos lectivos =g o]0 = ——

CURSO INTENSIVO DE VERANO /| FEBRERO-

No hay encuestas pendientes para completar
MARZO 2021

o Tipo: Trimestre
o Fechas del periodo lectivo:
= Inicio: 01/01/2021
= Finalizacion: 15/03/2021
o Periodo de inscripcién #1:
= Inicio: 01/01/2021
= Finalizacién: 31/01/2021

28 Agendalo!

Una vez aqui, tendremos a disposicion el listado de las solicitudes emitidas, con la siguiente informacion:

Constancia: tipo de constancia solicitada

Fecha solicitud: fecha en que fue solicitada la constancia o certificado

Presentar a: ante quien debe presentarse la constancia o certificado

Solicitado en: medio por el cual fue solicitada la constancia o certificado

Copias: cantidad de copias solicitadas

Estado: estado en que se encuentra la solicitud

Fecha vencimiento: fecha hasta la cual tiene vigencia la solicitud (en caso de tener)

@ UTn B n = L EZEQUIEL ROMAN RUIZ MAGLIANO ~
L]

. . ) -
T S— Propuesta:  Ingenieria en sistemas dei...
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Inscripcidn a Materias Inscripcion a Examenes Reportes ~ Noticias Perfil: Alumno ~
Listado de solicitudes Nueva solicitud

[ Solicitudes historicas
Constancia Fecha solicitud Presentar a Solicitado en Copias Estado Fecha vencimiento

Constancia de Alumno Regular 12/01/2021 Jorge Autogestion 1 Pendiente


https://docs.frba.utn.edu.ar/books/mu---guaran%25C3%25AD/page/acceso-a-autogestion-7f1
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-05/nbgq1MDUQWbKLKXr-image-1622144658490.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-01/RuVDu8l296H9kX0t-image-1610489653188.png

Para solicitar una constancia o certificado, debemos presionar el botén "Nueva solicitud”, situado en la parte superior derecha de la
pantalla.

UTn B q = 1 EZEQUIEL ROMAN RUIZ MAGLIAND ~
.

e s Propuesta: = Ingenieria en sistemas dei..
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Inscripcidn a Materias Inscripcion a Examenes Reportes « Tramites Moticias Perfil: Alumno ~

Solicitar constancias
o Constancia | Constancia de Examen Final ~ o Copias | 1 ~
o Examen | Analisis Matematico | - 12/01/2021 v

o Presentar a
Guardar Vaolver

1. En este menu desplegable debemos seleccionar el tipo de constancia que queremos solicitar. En este caso solicitaremos la
Constancia de Examen Final.

2. En este menu desplegable debemos seleccionar el examen para el cual queremos solicitar la constancia. Solo apareceran los

examenes a los que estemos inscriptos y tengamos nota cargada (no figuraran los ausentes).

En este campo debemos escribir ante quien presentaremos la constancia.

En este campo pondremos la cantidad de copias que necesitamos de la constancia que estamos solicitando.

W

Luego de llenar todos los campos debemos presionar el boté . Y nos saldra el siguiente cartel:

Solicitud generada correctamente.

Aceptar

Una vez hecho esto, podemos descargar nuestra constancia desde la pantalla inicial de solicitud de constancias, haciendo clic

« 8

en ", que se encuentra al lado derecho del comprobante que solicitamos:

e Esta constancia es uno de los comprobantes que no es necesario solicitar a Bedelia, por lo tanto se puede descargar de manera
"online"

# El Alumno tendra disponible la solicitud del certificado hasta 30 dias posteriores a la fecha del examen.

B Solo estara disponible para descargar 3 dias luego de solicitar la constancia.

Listado de solicitudes

[ Solicitudes histdricas

Constancia Fecha solicitud Presentar a Solicitado en Copias Estade Fecha vencimiento

Constancia de Examen Final 1210172021 Instituto Nacional de Ingenieria Autogestion 1 Impreso

Constancia de Examen Final 13/01/2021 Mi Autogestion 1 Online 16/01/2021 @
Constancia de Examen Final 13/01/2021 Jefe de departamento Ing. Sanchez Autogestion 1 Online 16/01/2021 E]
Constancia de Examen Final 13/01/2021 aa Autogestion 1 Online 16/01/2021 E]

Finalmente, el formato de laConstancia de Examen Final es la siguiente:


https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-01/kIEAYXVxC5ZINPqU-constancia-examen.png
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-01/P7EfKe3FanizEqW0-boton-guardar.png
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uTn.BA Constancia de Examen Final

T

Apellido y Nombre: JIMENEZ FERRER CARLOS ALBERTO
Identificacién: DNI 95879762

Por la presente se certifica que la persona cuyos datos se citan anteriormente se presentd a rendir
el siguiente examen:

Propuesta: (R) Ingenieria Electrénica
Actlvidad: Ingenieria y Sociedad
Fecha del Examen: 12/01/2021
Ublcaclén: Campus
Se extiende la presente constancia a pedido del interesado para ser presentada ante JEFE DE

DEPARTAMENTO en CABA - Ciudad Auténoma de Buenos Aires, Ciudad Auténoma de Buenos
Aires a los 14 dias del mes de enero de 2021.

CODIGO DE VALIDACION: 21011418374184
Este certificado podra ser validado ingresando a https://guarani-
tst.frba.utn.edu.arfautogestion/grado/validar_certificado completando el codigo de validacion y el N®
de DNI (o pasaporte) del alumno o bien escaneando el codige QR.

Hay que tener en cuenta que si el alumno se encuentra en mas de una carrera, se inscribird a los examenes correspondientes a
cada especialidad (y podra solicitar las constancias de dichos exdmenes) seleccionando previamente la propuesta pertinente. En

4 cambio, para las materias homogéneas entre las especialidades, podra realizar la inscripcion desde cualquier especialidad, pero
solamente podra solicitar la constancia desde la propuesta en la que seinscribio. Desde Autogestion puede cambiar de
propuesta con el menu desplegable que se encuentra arriba a la derecha:

Propuesta: | Ingenieria en sistemas dei.. v

Ingenieria en sistemas de i...
Ingenieria industrial

| B La constancia cuenta con uncédigo de validacion y un codigo QR para su verificacion frente a cualquier entidad.

| # Dicho esto jdamos por culminada la explicacion!



Solicitud de constancia de Materias
Aprobadas - Alumnos

Objetivo

Solicitar una constancia de materias aprobadas y/o ver el estado de solicitudes previas.

Pre-requisitos
e Alumno: Ser alumno de UTN FRBA
e Tener materias aprobadas.
Ubicacion en el sistema

Autogestion >> Tramites >> Solicitar Constancias y Certificados

Iniciar sesiéon

Como primer paso debemos iniciar sesion en el médulo de autogestion.

B Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto puede consultar el manual dAcceso a Autogestion

Desarrollo

Desde la pagina principal de Guarani autogestion, nos dirigimos a la pestafiaTramites y seleccionamos la operacion Solicitar
Constancias y Certificados.

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NAGIONAL Propuesta: | Ingenieria en sistemas dei... «
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

@ UTN.BA mE 1 MARIANOELIACORDOBA -

Preinscripcién a materias Reportes ~ Tramites ~ Noticias Perfil: Alumno -

Mis datos personales

Bienvenido/a MARIA NOpEremyy

Preinscripcion a Propuestas

Periodos lectivos - L Servicios
Solicitar Certificacidn

Grado Primer Cuatrimestre 2021

Mo hay encuestas pendientes para completar Campus virtual
o Tipo: Cuatrimestre
o Fechas del periodo lectivo: Bolsa de trabajo
= Inicio: 05/04/2021
= Finalizacion: 17/07/2021 Biblioteca

En esta pantalla, tendremos a disposicion el listado de las solicitudes emitidas si es que las hubiere, con la siguiente informacion:

Nombre de la Constancia

Fecha de Solicitud

Presentar a (ante quién sera presentada la constancia)

Solicitado en (se especifica si se solicito a través del moédulo de Autogestion o de Gestion)
Cantidad de Copias

Estado (si permite la descarga online o si debe ser retirado por ventanilla)

Fecha de Vencimiento

Para solicitar una nueva constancia o certificado, debemos presionar el botén "Nueva solicitud”, situado en la parte superior derecha de la
pantalla.


https://docs.frba.utn.edu.ar/books/mu---guaran%25C3%25AD/page/acceso-a-autogestion-7f1
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-04/ruFbjsaRyhdqQL8W-image-1617910425086.png

m] 1 MARIANOELIACORDOBA ~

. Propuesta: | Ingenieria en sistemas dei.. v

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES
Perfil: Alumno ~

Preinscripcién a materias Reportes - Noticias
Nueva solicitud

Listado de solicitudes

(] Solicitudes historicas
Mo hay solicitudes para mostrar.

A Antes de solicitar la constancia, es importante que estemos situados en la propuesta deseada si es que el alumno tuviera méas de
una. Esto puede verificarse en la parte superior derecha de la pantalla.

En el menu desplegable debemos seleccionar la constancia que deseamos solicitar. En este caso solicitaremos I&Constancia de

Materias Aprobadas.
m[E 1 MARIANOELIACORDOBA ~

UTN.BA |
Propuesta: | Ingenieria en sistemas dei.. v

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Preinscripcion a materias Inscripcion a Exdmenes Reportes ~ Tramites Noticias

Solicitar constancias

Perfil: Alumno ~

v Copias v

Constancia = -- Seleccione --

-- Seleccione --
Constancia de Alumno Regular

Presentar a
Constancia de Examen Final
Constancia de Materias Aprobadas

Constancia de Pre-Analitico
Constancia de Trabajos Practicos Firmados

Completamos el campo "Presentar a" y luego presionamos el botén "Guardar

=[E 1 MARIANOELIACORDOBA ~

. Propuesta: | Ingenieria en sistemas dei... v

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Preinscripcién a materias Inscripcién a Exdmenes Reportes « Tramites Noticias

Solicitar constancias

Perfil: Alumno -

A Copias | 1 v

Constancia | Constancia de Materias Aprobadas

Presentar a | quien corresponda
ardar

Luego de que se haya generado correctamente, aparecera un mensaje:

Solicitud generada correctamente.

Aceptar

A continuacion, la solicitud aparecera en el listado.
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A MARIANOELIA CORDOEA ~

[ ] .
Propuesta: Ingenieria en sistemas de i. ~

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Preinscripcion a materias Inscripcion a Examenes Reportes = Moticias Perfil: Alumno ~
Listado de solicitudes Nueva solicitud

[[] Solicitudes historicas

Constancia Fecha solicitud Presentar a Solicitado en Copias Estado Fecha vencimiento

Constancia de Pre-Analitico 080472021 ampresa Autogestion 1 Online 23/0472021 =
Constancia de Materias Aprobadas 08/04/2021 empresa Autogestion 1 Online 08/05/2021 =
Constancia de Materias Aprobadas 080472021 quien corresponda Autogestion 1 Online 08/05/2021 =
Constancia de Materias Aprobadas 08/04/2021 quien corresponda Autogestion 1 Online 08/05/2021 =

Para descargarla, presionamos en el icono @ , que se encuentra a la derecha. Finalmente, el formato de la solicitud descargada se
visualiza a continuacion.

[E RN S S — ¥
it 1 gmeast (dbeeesna  arem

Se certifica que RUIZ MAGLIANG EZEQUIEL ROMAN con DMI m y legajo @I, ha rendido y aprobado
las sigulentes actividades en |a propuesta INGENIERIA EN SISTE E INFORMACIKON .

N | Actividad Mod [ Fecha Mota Libro Folio
Sisiemas de Represeniaciin Promodidén HIT1215 & (SEIS) PRO3T 158
Algorimecs y Esfructura de Daios Fromeddn | 201802-28 | & (NUEVE) PRO3T F3hl
Irgptts Tdomico: Nived | Fromooan 2018-11-20 10 {DIEZ) PRO41 166
Sisiemas Aplicados de la Gestion Empresarial Fromodidén 01212 B (OCHO) PROES 2
Sisiemas y OrgariZacionss Examan 201907-30 & (5E8E) K13 167

A pedido del interesado y para ser presentada ante QUIEN CORRESPONDA se explde la presente constancia en
CABA - Cludad Autémoma de Buenos Ales. a los 27 dias del mes de mayo de 2021

CODIGD DE VALIDACKIN: 210527 16165850

Este certficado podrd ser valldado ingresando a hitps Mguarand-
tst frba utn edu.arautegestion/grado/vabdar_certificado completando el cidigo de valbdacion y el N de DM (o
pasapore) del alummno o blen escaneando e cidigo OF.

| # La constancia cuenta con uncédigo de validacion y un cédigo QR para su verificacion frente a cualquier entidad.

& Dicho esto jdamos por culminada la explicacion!
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Solicitud de constancia de Trabajos
Practicos Firmados - Alumnos

Objetivo

Solicitar una constancia de Trabajos Practicos Firmados y/o ver el estado de solicitudes previas.

Pre-requisitos
e Alumno: Ser alumno de UTN FRBA.
e Tener Trabajos Practicos firmados.
Ubicacién en el sistema

Autogestion >> Tramites >> Solicitar Constancias y Certificados

Iniciar sesiéon

Como primer paso debemos iniciar sesion en el médulo de autogestion.

B Sino sabe como hacer esto o tiene dudas al respecto puede consultar el manual dAcceso a Autogestion

Desarrollo

Desde la pagina principal de Guarani autogestion, nos dirigimos a la pestafiaTramites y seleccionamos la operacion Solicitar
Constancias y Certificados.

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NAGIONAL Propuesta: | Ingenieria en sistemas dei... «
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

@ UTN.BA mE 1 MARIANOELIACORDOBA -

Preinscripcién a materias Reportes ~ Tramites ~ Noticias Perfil: Alumno -

Mis datos personales

Bienvenido/a MARIA NOpEremyy

Preinscripcion a Propuestas

Periodos lectivos - L Servicios
Solicitar Certificacidn

Grado Primer Cuatrimestre 2021

Mo hay encuestas pendientes para completar Campus virtual
o Tipo: Cuatrimestre
o Fechas del periodo lectivo: Bolsa de trabajo
= Inicio: 05/04/2021
= Finalizacion: 17/07/2021 Biblioteca

En esta pantalla, tendremos a disposicion el listado de las solicitudes emitidas si es que las hubiere, con la siguiente informacion:

Nombre de la Constancia

Fecha de Solicitud

Presentar a (ante quién sera presentada la constancia)

Solicitado en (se especifica si se solicito a través del moédulo de Autogestion o de Gestion)
Cantidad de Copias

Estado (si permite la descarga online o si debe ser retirado por ventanilla)

Fecha de Vencimiento

Para solicitar una nueva constancia o certificado, debemos presionar el botén "Nueva solicitud”, situado en la parte superior derecha de la
pantalla.


https://docs.frba.utn.edu.ar/books/mu---guaran%25C3%25AD/page/acceso-a-autogestion-7f1
https://docs.frba.utn.edu.ar/uploads/images/gallery/2021-04/ruFbjsaRyhdqQL8W-image-1617910425086.png

UTN.BA

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Preinscripcién a materias Reportes - Tramites Noticias

Listado de solicitudes
(] Solicitudes historicas

Mo hay solicitudes para mostrar.

= A MARIANOELIACORDOBA ~

Propuesta: | Ingenieria en sistemas dei.. v

Perfil: Alumno ~

Nueva solicitud

Antes de solicitar la constancia, es importante que estemos situados en la propuesta deseada si es que el alumno tuviera méas de

una. Esto puede verificarse en la parte superior derecha de la pantalla.

En el menu desplegable debemos seleccionar la constancia que deseamos solicitar. En este caso solicitaremos |&€€onstancia de

Trabajos Practicos Firmados.

UTN.BA

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Preinscripcion a materias Inseripcion a Exdmenes Reportes ~ Tramites Noticias

Solicitar constancias

Constancia | — Seleccione —

=l 2 MARIANOELIACORDOBA

Propuesta: = Ingenieria en sistemas de i...

Perfil: Alumno

Copias ~

- Seleccione -

Constancia de Actividades Aprobadas
Constancia de Alumno Regular
Constancia de Examen Final

Presentar a

Constancia de Pre-Analitico

Constancia de Trabajos Practicos Firmados

Completamos el campo"Presentar a" y luego presionamos el boton"Guardar".

UTN.BA

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Preinscripcion a materias Inscripcién a Examenes Reportes « Tramites Noticias

Solicitar constancias

Constancia | Constancia de Trabajos Practicos Firmados

Presentar a | quien comresponda

Luego de que se haya generado correctamente, aparecera el siguiente mensaje:

Solicitud generada correctamente.

Guardar Wolver

=l 2 MARIANOELIA CORDOBA ~

Propuesta:  Ingenieria en sistemas de ...

Perfil: Alumno ~

Copias | 1w

A continuacion, la solicitud apareceré en el listado.

~

~
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UTn B n = L MARIANOELIACORDOEA ~
[ ]

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL Propuesta: Ingenieria en sistemas de L. b
FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Preinscripcion a materias Inscripcién a Examenes Reportes ~ Noticias Perfil: Alumno ~
Listado de solicitudes Nueva solicitud

[ Selicitudes histdricas

Constancia Fecha solicitud Presentar a Solicitado en Copias Estado Fecha vencimiento

Constancia de Pre-Analitico 0a/04r2021 emprasa Autogestion 1 Online 23104/2021 B
Constancia de Actividades Aprobadas 08/0412021 empresa Autogestion 1 Online 08/05/2021 =
Constancia de Actividades Aprobadas 0810412021 quisn corresponda Autogestion 1 Online 08/05/2021 =
Constancia de Actividades Aprobadas 08/04r2021 quien corresponda Autogestion 1 Online 08/05/2021 =
Constancia de Trabajos Practicos Firmados 09/0412021 quien corresponda Autogestion 1 Online 09/05/2021 B

Para descargarla, presionamos en el icono = , que se encuentra a la derecha. Finalmente, el formato de la solicitud descargada se
visualiza a continuacién.

Blesncwmintont Fowriipores Ncsmmend i
Pl Popisviat st Ao

Se certifica que CORDOBA MARIA NOELIA con legajo 1498805, con DMI 0000 de la propuesta INGENIERIA EN
SISTEMAS DE INFORMACION aprobd los Trabajos Practicos de las asignaturas que a continuacién se detallan:

Actividad I Afvo de cursada I Fecha de aprobacion
Maiematica Deareta I 2021 20210408
Andlisis de Sistemas mz B0E1-04-08
Fisica | 2 20210408
Andlisis Matemation | mz B0E1-04-08

A pedido del interesado y pare ser presentada ante QUIEN CORRESPONDA se expide la presente constancia en
CABA - Cludad Auténoma de Buenos Ares, a los 09 dias del mes de abril de 2021,

CODIGO DE VALIDACION: 21040818241044

Este centificado podré ser validado ingresando a hitpa:iiguarani-
tat frba utn.edu_arautogestion/gradofvalider_certficado completando el codigo de validecidn y el N* de DNI o
pasaporte) del alumno o bien escaneando & cidigo OR.

| # La constancia cuenta con uncédigo de validacién y un codigo QR para su verificacion frente a cualquier entidad.

| & Dicho esto jdamos por culminada la explicacion!
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